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Priufung der Eroffnungsbilanz der Stadt Tornesch auf den 1.1.2014

Beratungsfolge:

Datum Gremium

20.09.2017  Ausschuss zur Priifung der Jahresrechnung
10.10.2017  Ratsversammlung

Sachbericht / Stellungnahme der Verwaltung

Die Haushaltswirtschaft der Stadt Tornesch wurde zum 1.1.2014 von der Kameralistik auf die
Doppik (Doppelte Buchfihrung in Konten) umgestellt. Gemaf § 54 Abs. 1 GemHVO-Doppik
(GemHVO = Gemeindehaushaltsverordnung) ergibt sich hieraus fur die Stadt Tornesch die
Verpflichtung, eine Eréffnungsbilanz unter Beachtung der Grundsatze ordnungsgemaler
Buchflhrung auf den 1.1.2014 aufzustellen.

Nunmehr, nach Fertigstellung der Eréffnungsbilanz auf den 1.1.2014 mit externer Unterstut-
zung der Verwaltung, soll diese gemalt § 95 n Abs. 5 GO in Verbindung mit § 95 n Abs. 6
und Abs. 1 Nr. 4 GO (GO = Gemeindeordnung S-H) durch den Ausschuss zur Prifung der
Jahresrechnung geprift werden.

Diese Prifung soll sich insbesondere auf folgende Dinge erstrecken:

- das Inventar und die Inventur,

- die Bewertung des Anlagevermoégens,

- die Vollstandigkeit und Bilanzierung der Sonderposten,

- die Vollstandigkeit der Verbindlichkeiten,

- die Erstellung der Eréffnungsbilanz sowie

- die Beachtung der Grundsatze ordnungsgemaler Buchfuhrung.

Die Gliederung der Eréffnungsbilanz, zur Gegenuberstellung des Vermégens und der Ver-
bindlichkeiten der Stadt, erfolgt nach den Vorgaben des § 48 Abs. 1 und Abs. 2 der GemH-
VO-Doppik. Danach soll die Bilanz ein den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild
der Vermogens- und Schuldenlage der Stadt Tornesch vermitteln.

Die einzelnen Bilanzpositionen werden gemall § 51 GemHVO-Doppik im beigefligten An-
hang zu der Eréffnungsbilanz besonders erlautert.

Zur Unterstitzung der Prifung durch die Ausschussmitglieder wurde vom Gemeindepri-
fungsamt des Kreises Pinneberg ein von der Gemeinde Wentorf entwickelter Fragenkatalog
empfohlen, der als ,roter Faden“ oder zumindest als Wegweiser durch das doch recht um-
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fangreiche Prufungswerk fuhren soll. Diese Checkliste ist der Beschlussvorlage als Anlage

beigefugt.

Priifungen:
1. Umweltvertraglichkeit

entfallt

2. Kinder- und Jugendbeteiligung

entfallt

Finanzielle Auswirkungen / Darstellung der Folgekosten

Der Beschluss hat finanzielle Auswirkungen: I:I ja nein

Die MalRinahme/Aufgabe ist:

vollstandig eigenfinanziert
teilweise gegenfinanziert
vollstandig gegenfinanziert

Auswirkungen auf den Stellenplan: | | Stellenmehrbedarf H Stellenminderbedarf

héhere Dotierung
Keine Auswirkungen

Niedrigere Dotierung

Es wurde eine Wirtschaftlichkeitsprufung durchgefuhrt: \:’ ja \:’ nein
Es liegt eine Ausweitung oder eine Neuaufnahme einer

Freiwilligen Leistung vor:

|:|ja |:| nein

Produkt/e:

Ertrage/Aufwendungen

2017 | 2018 [ 2019 | 2020 | 2021 | 2022 ff.

in EUR

Aufwendungen

* Anzugeben bei Ertrdgen, ob Zuschiisse/Zuweisungen; Transferertrdge,; Kostenerstattungen/Leistungsentgelte oder sonstige Ertrédge
* Anzugeben bei Aufwendungen, ob Personalaufwand; Sozialtransferaufwand; Sachaufwand; Zuschiisse/Zuweisungen oder sonstigg

Ertrage™:

Aufwendungen*:

Saldo (E-A)

davon noch zu veranschlagen:

Investition/Investitionsférderung

2017 [ 2018 [ 2019 | 2020 [2021 | 2022ff.

in EUR

Einzahlungen

Auszahlungen

Saldo (E-A)

davon noch zu veranschlagen:

Ertrage (z.B. Auflssung von Sonderposten)

Abschreibungsaufwand

Saldo (E-A)

davon noch zu veranschlagen:

Verpflichtungsermachtigungen

davon noch zu veranschlagen:

Folgeeinsparungen/-kosten

2017 [ 2018 [ 2019 | 2020 [2021 | 2022ff.

(indirekte Auswirkungen, ggf. sorgfaltig zu schatzen)

in EUR
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* Anzugeben bei Ertrdgen, ob Zuschiisse/Zuweisungen; Transferertrdge; Kostenerstattungen/Leistungsentgelte oder sonstige Ertrédge
* Anzugeben bei Aufwendungen, ob Personalaufwand; Sozialtransferaufwand; Sachaufwand; Zuschiisse/Zuweisungen oder sonstige
Aufwendungen

Ertrége™
Aufwendungen*:
Saldo (E-A)

davon noch zu veranschlagen:

Beschluss(empfehlung)

Der Ausschuss zur Prifung der Jahresrechnung beschlief3t, als Empfehlung fiir die Ratsver-
sammlung, der Erdffnungsbilanz der Stadt Tornesch in der vorgelegten Form zuzustimmen.

gez.
Roland Krigel
Blrgermeister

Anlage/n:

Eréffnungsbilanz der Stadt Tornesch auf den 1.1.2014 mit Anhang,

Fragenkatalog zur Priifung der Eréffnungsbilanz

Dienstanweisung flir das doppische Rechnungswesen der Stadt Tornesch
Inventurrichtlinie der Stadt Tornesch und deren Eigenbetriebe

Bilanzierungs- und Bewertungsrichtlinie fiir die Eréffnungsbilanz der Stadt Tornesch

Vorlage VO/17/173 der Stadt Tornesch Seite: 3/3



Stadt Tornesch Eroffnungs-
bilanz auf den 01.01.2014



1.
2.

Eroffnungsbilanz 2014 der Stadt Tornesch
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1. Ero6ffnungsbilanz 2014 der Stadt Tornesch

Stadt Tornesch

AKTIVA Ero6ffnungsbilanz zum 01.01.2014 PASSIVA
01.01.2014 01.01.2014
EUR EUR
1. Anlagevermogen 60.511.593,42| 1. Eigenkapital 35.512.316,82

1.1. Immaterielle Vermégensgegenstande 15.985,33

1.2. Sachanlagen 52.661.804,89
1.2.1 Unbebaute Grundstticke & grundstticksgl. Rechte

1.2.1.1 Grunflachen 2.514.622,06

1.2.1.2 Ackerland 1.488.471,44

1.2.1.3 Wald, Forsten 227.824,40

1.2.1.4 Sonstige unbebaute Grundstticke 354.966,39

1.2.2 Bebaute Grundstiicke & grundstiicksgl. Rechte

1.2.2.1 Kinder- und Jugendeinrichtungen 0,00
1.2.2.2 Schulen 5.024.355,29
1.2.2.3 Wohnbauten 111.224,37
1.2.2.4 Sonstige Dienst-, Geschafts- & 5.162.302,68

Betriebsgebaude
1.2.3 Infrastrukturvermdgen

1.2.3.1 Grund und Boden des Infrastrukturvermogens 17.933.882,29
1.2.3.2 Briicken und Tunnel 3.135.575,57
1.2.3.3 Gleisanlagen mit Streckenausrustung und 0,00
Sicherheitsanlagen
1.2.3.4 Entwa ungs- u. Ab beseitigungs- 0,00
anlagen
1.2.3.5 StraRennetz mit Wegen, Platzen u. 14.196.078,95
Verkehrslenkungsanlagen
1.2.3.6 Sonstige Bauten des Infrastrukturvermégens 305.394,12
1.2.4 Bauten auf fremden Grund und Boden 0,00
1.2.5 Kunstgegensténde, Kulturdenkmaler 1.654,36
1.2.6 Maschinen und technische Anlagen, Fahrzeuge 1.351.608,54
1.2.7 Betriebs- und Geschéaftsausstattung 354.329,61
1.2.8 Geleistete Anzahlungen, Anlagen im Bau 499.514,82
1.3 Finanzanlagen 7.833.803,20
1.3.1 Anteile an verbundenen Unternehmen 2.745.382,17
1.3.2 Beteiligungen 117.309,07
1.3.3 Sondervermégen 4.332.445,33
1.3.4 Ausleihungen
1.3.4.1 Ausleihungen an verb. Unternehmen, 0,00
Beteiligungen, Sondervermdgen
1.3.4.2 Sonstige Ausleihungen 638.666,63
1.3.5 Wertpapiere des Anlagevermdgens 0,00
2. Umlaufvermoégen 15.289.012,97
2.1 Vorréate 12.206,69
2.1.1 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe 0,00
2.1.2 unfertige Erzeugnisse, unfertige Leistungen 0,00
2.1.3 fertige Erzeugnisse und Waren 12.206,69
2.1.4 Geleistete Anzahlungen 0,00
2.2 Forderungen und sonstige Vermégensgegenstande 15.259.300,94
2.2.1 Offentl.rechtl. Forderungen aus Dienstleistungen 15.899,03
2.2.2 Sonstige 6ffentl.-rechtl. Forderungen 1.949.256,19
2.2.3 Privatrechtl. Forderungen aus Dienstleistungen 9.385.693,79
2.2.4 Sonstige Privatrechtl. Forderungen 3.793.951,93
2.2.5 Sonstige Vermdgensgegenstande 114.500,00
2.3 Wertpapiere des Umlaufvermégens 0,00
2.4 Liquide Mittel 17.505,34
3. Aktive Rechnungsabgrenzung 2.396.738,05

78.197.344,44

Nachrichtlich:

1.1 Allgemeine Rucklage
1.2 Sonderricklage
1.3 Ergebnisriucklage
1.4 vorgetragener Jahresfehlbetrag
1.5 Jahresuberschuss/Jahresfehlbetrag
2. Sonderposten

2.1 fur aufzulésende Zuschiisse
2.2 fur aufzulésende Zuweisungen
2.3 fur Beitrage

2.3.1 aufzuldsende Beitrage

2.3.2 nicht aufzuldsende Beitrage
2.4 fur Gebuhrenausgleich
2.5 fur Treuhandvermoégen
2.6 fur Dauergrabpflege

2.7 fur sonstige Sonderposten

3. Riuckstellungen
3.1 Pensionsruckstellungen
3.2 Altersteilzeitriickstellung
3.3 Ruckstellung fur spater entstehende Kosten
3.4 Altlastenrickstellung
3.5 Steuerriickstellung

3.6 Verfahrensrickstellung

3.7 Finanzausgleichsrickstellung

3.8 Instandhaltungsrickstellung

3.9 Sonstige Ruckstellungen

4. Verbindlichkeiten

4.1 Anleihen

4.2 Verbindlichkeiten aus Krediten far
Investitionen
4.2.1 von verbundenen Unternehmen, Beteiligungen,

Sondervermégen

4.2.2 vom 6ffentlichen Bereich
4.2.3 vom privaten Kreditmarkt

4.3 Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten

4.4 Verbindlichkeiten aus Vorgangen, die
Kreditaufnahmen wirtschaftlich gleichkommen

4.5 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und
Leistungen
4.6 Verbindlichkeiten aus Transferleistungen

4.7 Sonstige Verbindlichkeiten

5. Passive Rechnungsabgrenzung

1 Summe der Ubertragenen Erméachtigungen fur Aufwendungen nach § 23 Abs. 1 GemHVO-Doppik: 92.027,96 EUR
2 Summe der Ubertragenen Ermachtigungen fur Auszahlungen fur Investitionen und Investitions-

forderungsmaBnahmen nach § 23 Abs. 2 GemHVO-Doppik: 4.602.018,56 EUR

3 Summe der von der Gemeinde Gibernommenen Birgschaften (Wert zum Bilanzstichtag) 7.862.264,87 EUR

-1-

30.880.275,50
0,00
4.632.041,32
0,00

0,00
12.681.401,99
3.207.707,78
1.808.923,85
7.664.770,36
7.459.814,87
204.955,49
0,00

0,00

0,00

0,00

5.639.327,78

5.387.613,00

0,00

0,00

0,00

0,00

41.700,00

0,00

0,00

210.014,78

24.361.897,85

0,00

8.045.642,11

0,00

1.029.623,95

7.016.018,16

15.171.952,53

0,00

879.992,52

0,00

264.310,69

2.400,00

78.197.344,44



2.1

2.2

Anhang zur Eréffnungsbilanz gem. 8 51 Abs. 1 GemHVO-Doppik
Vorbemerkung

Am 21. November 2003 hat die Standige Konferenz der Innenminister und Senatoren der Lander
(Innenministerkonferenz) beschlossen, dass durch die Reform des Gemeindehaushaltsrechts das
kommunale Haushalts- und Rechnungswesen von der bislang zahlungsorientierten Kameralistik
auf eine ressourcenorientierte Darstellung umgestellt werden soll. Durch die Vorgabe von Zielen
fur die kommunalen Dienstleistungen (Outputsteuerung), statt durch die herkbmmliche Bereitstel-
lung von Ausgabeerméchtigungen (Inputsteuerung), soll die Steuerung der Kommunalverwaltung
ermoglicht werden. In Folge dessen wurde das Gesetz zur Anderung der Gemeindeordnung und
anderer Gesetze (Doppik-Einfilhrungsgesetz) vom schleswig-holsteinischen Landtag am 14. De-
zember 2006 beschlossen. Durch das Doppik-Einfuhrungsgesetz wird das Wahlrecht zur Anwen-
dung der doppelten Buchfuhrung nach § 75 Abs. 4 GO an die Kommunen Ubertragen. In der Ge-
meindeordnung (GO) wurde gleichzeitig ein neuer Unterabschnitt fur eine Haushaltswirtschaft nach
den Grundséatzen der doppelten Buchfiihrung § 95 ff. GO i.V.m. den einschlagigen Bestimmungen
der GemHVO-Doppik eingefiihrt. Vom Innenministerium wurde entsprechend des § 135 Abs. 2a
GO die ,Landesverordnung lber die Aufstellung und Ausfihrung eines doppischen Haushaltspla-
nes der Gemeinden (GemHVO-Doppik) erlassen.

Nach § 75 Abs. 4 GO hat die Gemeinde ein Wahlrecht, die Haushaltswirtschaft nach den Grunds-
atzen der kameralen Buchfiihrung bzw. der doppelten Buchfuhrung zu fiihren. Die Beschlussfas-
sung der Ratsversammlung uber den Umstieg auf die Doppik zum 01.01.2014 erfolgte am
23.06.2015.

Zu den verwendeten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden

Mit der Einfuhrung der Doppik ergibt sich nach § 54 Abs. 1 der Gemeindehaushaltsverordnung-
Doppik (GemHVO-Doppik) fur die Stadt Tornesch die Pflicht, eine Erdffnungsbilanz unter Beach-
tung der Grundsatze ordnungsgemafer Buchfuhrung auf den 01.01.2014 aufzustellen. Die Gliede-
rung erfolgt gemaR 8§ 48 Abs. 1 und 2 GemHVO-Doppik und dient zur Gegenuberstellung von
Vermogen und Finanzierungsmitteln. Die Bilanz soll ein den tatsachlichen Verhéaltnissen entspre-
chendes Bild der Vermdgens- und Schuldenlage der Stadt Tornesch vermitteln. Darliber hinaus ist
der Eroffnungsbilanz ein Anhang gem. § 51 GemHVO-Doppik beizufiigen. Im Anhang werden die
einzelnen Bilanzpositionen besonders erlautert. Weiterhin wird auf die verwendeten Bewertungs-
und Bilanzierungsmethoden eingegangen.

Nach § 55 Abs. 1 GemHVO-Doppik sind die zum Stichtag der Aufstellung der Er6ffnungsbilanz
vorhandenen Vermogensgegenstande mit den Anschaffungs- und Herstellungskosten, vermindert
um Abschreibungen nach § 43 GemHVO-Doppik, anzusetzen. Die Abschreibung der Vermdgens-
werte erfolgt danach grundsétzlich in gleichen Jahresraten Uber die betriebsgewdhnliche Nut-
zungsdauer (lineare Abschreibung). Fir die Bestimmung der wirtschaftlichen Nutzungsdauer von
abnutzbaren Vermégensgegenstanden ist gem. § 43 Abs. 4 GemHVO-Doppik die vom Innenminis-
terium im Amtsblatt fir Schleswig-Holstein bekannt gegebene Abschreibungstabelle fir Kommu-
nen zu Grunde gelegt worden. Bei der Stadt Tornesch wurden fur die Eréffnungsbilanz auf den
01.01.2014 keine Abweichungen von der linearen Abschreibungstabelle des Landes vorgenom-
men. Nur in den Fallen, in denen die Abschreibungstabelle des Landes Schleswig-Holstein licken-
haft war, wurde auf die steuerlichen AfA-Tabellen des Bundes ausgewichen.



Sofern die tatsachlichen Anschaffungs- und Herstellungskosten nicht oder nur mit unverhaltnis-
mafigen Aufwand hatten ermittelt werden kénnen, wurden bei der Bewertung nach § 55 Abs. 2
GemHVO-Doppik fir die Eréffnungsbilanz den Preisverhaltnissen zum Anschaffungs- und Herstel-
lungszeitpunkt entsprechende Erfahrungswerte angesetzt, die wiederum um aufgelaufene Ab-
schreibungen nach § 43 GemHVO-Doppik vermindert wurden. Bei der Stadt Tornesch war es
Uberwiegend mdoglich, bei der Erstellung der Eréffnungsbilanz, auf die historischen Anschaffungs-
und Herstellungskosten zuriickzugreifen. Etwaige Ausnahmen kénnen den nachfolgenden Be-
schreibungen der Bilanzpositionen enthommen werden. Anwendung fand ebenfalls die Bewer-
tungs- und Inventurrichtlinie der Stadt Tornesch.

Gem. § 54 Abs. GemHVO-Doppik hat die Stadt Tornesch zum 01.01.2014 eine Inventur durchzu-
fuhren. Die Inventur erfolgte in der Zeit am 08.06./11.06.2016 in den beiden Grundschulen, am
21.07.2016 und 23.07.2016 im Rathaus und Pomm 91. Fir die Feuerwehren fand die Inventur am
18.04.2017 statt. Beim stadt. Bauhof wurde die Inventur im Sommer 2014 durchgefiihrt.

Zu Beginn des ersten Haushaltsjahres mit der Rechnungsfilhrung nach den Grundsétzen der dop-
pelten Buchfiihrung hat die Stadt Tornesch nach 8§ 37 Abs. 1 GemHVO-Doppik seine Grundstticke,
seine Forderungen und Schulden, den Betrag seines baren Geldes sowie ihre sonstigen Vermo-
gensgegenstande genau zu verzeichnen und dabei den Wert der einzelnen Vermégensgegenstan-
de und Schulden anzugeben (Inventar). Hierbei wurden die Regelungen der Gemeindehaushalts-
verordnung in der Fassung vom 15.08.2007 nebst den vom Innenministerium des Landes Schles-
wig-Holstein veroffentlichen Anderungen beriicksichtigt.

Weitere Angaben sind den folgenden Erlauterungen zu den einzelnen Bilanzpositionen zu entneh-
men.



2.3 Angaben und Erlauterungen zur Aktivseite der Eréffnungsbilanz

1 Anlagevermdgen Bilanzwert: 60.511.593,42 €

1.1 Immaterielle Vermdgensgegenstande Bilanzwert: 15.985,33 €

1.2

1211

1212

1213

1214

Die immateriellen Vermdgensgegenstande sind Teil des Anlagevermoégens. Immaterielle
Vermodgensgegenstande sind solche, die nicht kérperlich fassbar sind, wie z.B. EDV-
Software, Lizenzen, Konzessionen. Sie sind somit weder beweglich noch unbeweglich.
Hierbei ist zu beachten, dass nur entgeltlich von Dritten erworbenes, immaterielles Ver-
maogen aktiviert werden darf. Das Aktivierungsverbot nach § 40 Abs. 4 GemHVO-Doppik
wurde eingehalten. Die planmé&Rige Abschreibung betragt 5 Jahre.

Sachanlagen Bilanzwert: 52.661.804,89 €

Griinflachen Bilanzwert: 2.514.622,06 €

Grundlage zur Erfassung des Grund und Bodens war die von der Stadt Tornesch zur Ver-
figung gestellten Ubersicht aller Flurstiicke, die sich im Eigentum der Stadt befinden.
Flursticke mit mehreren wesentlichen Nutzungsarten wurden gesplittet, die Teilflurstiicke
somit getrennt bewertet.

Die Bewertung erfolgte nach Echtkosten, sofern diese vorlagen. In Form von Kaufver-
tragsakten wurde auch eine Ubersicht der Grundstiickskaufe vorgelegt. Flurstiicke, zu
denen keine Echtkosten ermittelt werden konnten, wurden nach dem Ersatzwertverfah-
ren, inkl. einer Rickindizierung auf den 01.01.1975 bewertet. Basis waren die Boden-
richtwerte von 2012, die auch Gultigkeit fur die Jahre 2013 und 2014 besitzen. Diese
Vorgehensweise wurde vorab mit dem Gemeindeprifungsamt abgesprochen. Die Ermitt-
lung entsprechender Werte wurde von einer externen Firma durchgefihrt. Der Grund und
Boden unterliegt keiner Abschreibung.

Ackerland Bilanzwert:  1.488.471,44 €
Siehe 1.2.1.1
Wald, Forsten Bilanzwert: 227.824,40 €
Siehe 1.2.1.1
Sonstige unbebaute Grundstticke Bilanzwert: 354.966,39 €
Siehe 1.2.1.1



1222

1223

1224

1231

1.2.3.2

1.2.35

Schulen Bilanzwert:  5.024.355,29 €

Grundlage der Bewertung der Gebaude der Stadt Tornesch waren die vorliegenden
Hochbauakten, Kaufvertrage sowie Literatur und Chroniken. Diese wurden gesichtet und
ausgewertet. D.h. die Bewertung der Gebaude erfolgte zu tatsachlichen Anschaffungs-
kosten. Sofern Kosten anfielen (Bsp. Ingenieurhonorare), die nicht direkt zuzuordnen wa-
ren, wurden diese als Gemeinkosten Uber alle ermittelten Vermégensguter umgelegt. Die
Ermittlungen entsprechender Werte wurden iberwiegend von einer externen Firma Uber-
nommen.

Wohnbauten Bilanzwert: 111.224,37 €

Siehe 1.2.2.2

Sonstige Dienst-, Geschéfts-, und andere

Betriebsgebéude Bilanzwert:  5.162.302,68 €
Siehe 1.2.2.2
Grund und Boden des Infrastrukturvermdgens Bilanzwert: 17.933.882,29 €

Grundlage der Bewertung der vorhandenen Straf3en und Wege der Stadt Tornesch war
das bestehende Stral3enkataster unter Benennung der Parameter: Strallenname mit Auf-
teilung nach Fahrbahn, Gehwege, Parkflachen, StralBenschlissel, Flachen und Beschaf-
fenheit.

Ungeachtet dessen wurden samtliche Tiefbau- und Beitragsakten zur Verflgung gestellt.
Diese wurden gesichtet und ausgewertet. D.h. die Bewertung des Infrastrukturvermodgens
erfolgte anhand der vorliegenden Tiefbau- bzw. Beitragsakten, denen die tatsachlichen
Anschaffungskosten enthommen werden konnten.

Zusatzlich wurden samtliche Abldsevertrage, die bei der Stadt vorliegen, eingescannt und
in Dateiform zur Verfliigung gestellt.

Die Spielplatze wurden zur Erfassung der Spielgerate im Oktober 2016 begangen. Spiel-
gerate, die nach 2014 aufgebaut wurden, sind in den Spielplatziibersichten erfasst, aber
nicht bewertet.

Briicken und Tunnel Bilanzwert:  3.135.575,57 €
Siehe 1.2.3.1
Stral3ennetze mit Wegen, Platzen und Bilanzwert: 14.196.078,95 €

Verkehrslenkungsanlagen

Siehe 1.2.3.1



1.2.3.6 Sonstige Bauten des Infrastruktur- Bilanzwert: 305.394,12 €

1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

vermogens

Siehe 1.2.3.1

Kunstgegensténde, Kulturdenkmaler Bilanzwert: 1.654,36 €

Im Eigentum der Stadt Tornesch befinden sich sieben Gedenksteine und -tafeln sowie
zwei Kriegerdenkmaéler. Anhand der Aktenlage sind Anschaffungskosten und -zeitpunkte
nicht bekannt. Die Gegensténde sind schon langer als 20 bzw. 30 Jahre, der vorgegebe-
nen Abschreibungsdauer fir Kunstgegenstande, im Eigentum der Stadt, so dass diese
Gegenstande nur mit einem Erinnerungswert zu aktivieren sind. Hinzu kommt eine Skulp-
tur (Sporthalle Esingen), die noch nicht abgeschrieben ist.

Maschinen und technische Anlagen, Fahrzeuge Bilanzwert:  1.351.608,54 €

Die Bewertung der Maschinen und technischen Anlagen und Fahrzeuge sowie der unter
der Bilanzposition 1.2.7 -Betriebs- und Geschéftsausstattung- ging im Jahr 2016 eine
umfangreiche Inventur voraus.

Die beweglichen Vermégensgegenstdnde wurden grundsatzlich mit den tatsachlichen
Anschaffungskosten bewertet. Wenn diese nicht vorlagen, wurde auf einen Erfahrungs-
wert zurtickgegriffen. Hiernach wurde das vorstehende gesamte Vermégen mit den An-
schaffungskosten, vermindert um die Abschreibungen, in die Eréffnungsbilanz einge-
bucht.

Aufgenommen wurden alle beweglichen Vermégensgegenstande ab einer Wertgrenze
von 150 € netto unabhangig vom Anschaffungsjahr. Bei bereits zum Er&ffnungsbilanz-
stichtag abgeschriebenen Vermogensgegenstanden wurde auf eine Angabe der Anschaf-
fungskosten verzichtet.

Vermogensgegenstande des Sachanlagevermdgens kdnnen mit einer gleichbleibenden
Menge und einem gleichbleibenden Wert (Festwert gem. § 38 GemHVO-Doppik) ange-
setzt werden. Festwerte wurden entsprechend der Inventurrichtlinie gebildet.

Betriebs- und Geschéaftsausstattung Bilanzwert: 354.329,61 €
Siehe 1.2.6
Geleistete Anzahlungen, Anlagen im Bau Bilanzwert: 499.514,82 €

Anlagen im Bau sind Vermdégensgegenstande, die noch nicht fertiggestellt sind, fir die
aber schon Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten angefallen sind. Die tatsachlich ge-
flossenen Zahlungen werden wahrend der Bauphase unter dieser Bilanzposition akti-
viert. Nach Fertigstellung der Baumafinahme, dies ist in der Regel der Zeitpunkt der Inbe-
triebnahme, wird die Anlage im Bau einer endgiltigen Anlageposition zugeordnet und
umgebucht. Erst ab diesem Zeitpunkt unterliegt der Vermdgensgegenstand der Ab-
schreibung. Gleiches gilt auch fur bewegliche Vermégensgegenstande.
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Finanzanlagen Bilanzwert: 7.833.803,20 €

131

1.3.2

133

1.34.2

Anteile an verbundene Unternehmen Bilanzwert:  2.745.382,17 €

Es werden die bewerteten Anteile der Stadt Tornesch an den Stadtwerke Tornesch
GmbH (51%) ausgewiesen. Als Wertansatz wird gem. § 55 Abs. 3 GemHVO-Doppik das
anteilige Eigenkapital angesetzt. Zugrunde gelegt wurde der festgestellte Jahresab-
schluss zum 31.12.2013.

Beteiligungen Bilanzwert: 117.309,07 €

Ausgewiesen als Beteiligungen sind die durch die Stadt Tornesch gehaltenen Geschéfts-
anteile bei der Volksbank Pinneberg-Elmshorn. Gehalten werden 6 Anteile zu je 50,-- €.
Des Weiteren besitzt die Stadt 1,57 % am Grundkapital der Uetersener Eisenbahn AG.
Es handelt sich um 11 Aktien mit einem Nennwert zu je 300,-- DM (153,39 €), die einen
Anschaffungspreis i.H.v. 16.872,63 € hatten. Fir die Bewertung des Zweckverbandes
VHS Tornesch-Uetersen (50%) wird gem. § 55 Abs. 3 GemHVO-Doppik das anteilige Ei-
genkapital angesetzt.

VR Bank 300,00 €
Uetersener Eisenbahn AG 16.872,63 €
Zweckverband VHS Tornesch-Uetersen 100.136,44 €
Summe 117.309,07 €
Sondervermdgen Bilanzwert: 4.332.445,33 €

Zum Sondervermogen der Stadt Tornesch gehoéren drei Eigenbetriebe sowie eine Stif-
tung. Der Abwasserbetrieb Tornesch (ABT), die Grundstiicksgesellschaft Tornesch
(GGT),die Grundstiicksgesellschaft Sportpark Tornesch (GGS) und die Birgerstiftung
Stadt Tornesch i.M. Gerhard Veit. Der Anteil der Stadt betrdgt je Eigenbetrieb 100%.
GemalR 8§ 55 Abs. 3 GemHVO-Doppik ist fir die Eréffnungsbilanz als Wertansatz fir die
Eigenbetriebe der Stadt Tornesch das anteilige Eigenkapital der Eigenbetriebe am
01.01.2014 zugrunde zu legen (Eigenkapitalspiegelmethode). Die festgestellten Jahres-
abschlisse zum 31.12.2013 der Eigenbetriebe waren Grundlage fiir die Bewertung.

Abwasserbetrieb Tornesch (ABT) 2.201.743,64 €
Grundstiicksgesellschaft Tornesch (GGT) 1.595.139,18 €
Grundstiicksgesellschaft Sportpark Tornesch (GGS) 85.562,51 €
Birgerstiftung Stadt Tornesch 450.000,00 €
Summe 4.332.445,33 €
Sonstige Ausleihungen Bilanzwert: 638.666,63 €

Ausgewiesen werden gewahrte Wohnungsbau- und Wohnungsfiirsorgedarlehen (Arbeit-
geberdarlehen). Die Darlehensnehmer bei den Wohnungsbaudarlehen sind eine Bauge-
nossenschaft und eine Kirchengemeinde. Den Darlehensvertrdgen liegen Zins-und Til-
gungsplane zugrunde. Tilgungsleistungen sind zur Jahresmitte und zum Jahresende zu
erbringen.



2.1

213

2.2

2.2.1

22.2

2.2.3

224

225

Die Wohnungsfirsorgedarlehen wurden an Mitarbeiter der Stadt Tornesch gewéhrt. Auch
hier liegen Zins- und Tilgungspléne zu den Darlehensvertragen vor. Zins- und Tilgungs-
leistungen sind jeweils zum 20. April und 20. Oktober eines jeden Jahres zu erbringen.
Es handelt sich ausnahmslos um Altvertrage.

Hinzu kommt ein Investitionsdarlehen an den FCU Union Tornesch i.H.v. 1.190,-- €.

Umlaufvermoégen Bilanzwert: 15.289.012,97 €
Vorrate Bilanzwert: 12.206,69 €
fertige Erzeugnisse und Waren Bilanzwert: 12.206,69 €

Ausgewiesen werden in dieser Bilanzposition alle Werbeartikel und die Ortschroniken der
Stadt Tornesch, die als Vorrat zum Verkauf angeboten werden.

Forderungen und sonstige
Vermégensgegenstande Bilanzwert: 15.259.300,94 €

Offentlich-rechtliche Forderungen aus Dienstleistungen Bilanzwert: 15.899,03 €

Als Forderungen der Stadt Tornesch wurden in die Erdffnungsbilanz 2014 alle Kassen-
einnahmereste zum Stichtag 31.12.2013 Ubernommen. Dieses gilt fur alle 6ffentlich-
rechtlichen und privatrechtlichen Forderungen. Wahrend der Umstellungsphase wurden
samtliche Vorgange auf ihre Zuordnung als Forderung in die Eroffnungsbilanz oder als
Ertragsbuchung ins Jahr 2014 Uberprift. Die nichtwerthaltigen Forderungen wurden be-
reinigt.

Sonstige o6ffentlich-rechtliche Forderungen Bilanzwert:  1.949.256,19 €
Siehe 2.2.1
Privatrechtliche Forderungen aus Dienstleistungen Bilanzwert:  9.385.693,79 €
Siehe 2.2.1
Sonstige privatrechtliche Forderungen Bilanzwert:  3.793.951,93 €
Siehe 2.2.1
Sonstige Vermogensgegenstande Bilanzwert: 114.500,00 €

Bilanziert wird ein Liquiditatsdarlehen i.H.v. 114.500,-- € an die Grundstiicksgesellschaft
Tornesch (GGT).



2.4

Liquide Mittel Bilanzwert: 17.505,34 €

Ausgewiesen werden die Bestande der Bankkonten, der Bestand der Handvorschiisse
und Zahlstellen. Inkludiert im Bestand der Postbank ist der Bestand des Schulzweckver-
bandes Tornesch-Uetersen, der zum Zeitpunkt der stadtischen Eréffnungsbilanz kein ei-
genes Girokonto hatte. Alle Ein- und Auszahlungen wurden Uber die stadt. Girokonten
abgewickelt und Uber den Tagesabschluss der Stadtkasse herausgerechnet. Dieser Be-
stand wird als Verbindlichkeit gegenuber dem Schulverband in der Bilanz der Stadt Tor-
nesch dargestellt. Die Kontostande werden It. Kontoausziige per 31.12.2013 nachgewie-
sen.

Konto/ZW Kontobezeichnung Betrag (€)

181151/510 Postbank 3.855,34 €

183106 Handvorschiisse/Zahlstellen 13.650,00 €

Summe 17.505,34 €
Aktive Rechnungsabgrenzung Bilanzwert: 2.396.738,05 €

Aktive Rechnungsabgrenzungsposten sind gem. 8 49 Abs. 1 GemHVO-Doppik vor dem
Abschlussstichtag geleistete Auszahlungen, soweit sie Aufwand fir eine bestimmte Zeit
nach diesem Tag darstellen, anzusetzen. Es wurden alle Geschéftsvorfalle, die in 2013
eine Zahlung nach sich gezogen haben dahingehend tberprift, ob sie Aufwand in 2014
darstellen. Um das Jahresergebnis 2014 demnach periodengerecht festzustellen, wurden
aktive Rechnungsabgrenzungsposten i.H.v. 46.479,80 € gebildet, die ergebniswirksam in
den entsprechenden Folgejahren aufgelost werden. Hierunter fallen auch die Beamten-
gehélter, Versorgungs- und Beihilfeaufwendungen fur Januar 2014.

Unter den aktiven Rechnungsabgrenzungsposten sind auch die geleisteten Zuweisungen
und Zuschiisse an Dritte nach § 40 Abs. 7 GemHVO-Doppik auszuweisen. Hierbei han-
delt es sich um die von der Stadt Tornesch geleisteten Zuschiisse an Dritte fur die An-
schaffung oder Herstellung von Vermdgensgegenstanden.

Konto Kontobezeichnung Betrag (€)

191100 Bezilige Beamte 01/2014 31.156,58 €
191100 Versorgungs- und Beihilfeaufwendungen 15.323,22 €
191503 SZV Baukostenzuschuss 1.677.250,87 €
191505 Invest.- Zuschuss an die GGT 4.411,70 €
191508 Oko-Fonds 71.543,71 €
195555 Invest.- Zuschuss an die GGS 150.000,00 €
195558 Invest.- Zuschuss a. d. FC Union Tornesch 447.051,97 €
Summe 2.396.738,05 €




2.4

Angaben und Erlauterung zur Passivseite der Eréffnungsbilanz

1

11

13

14
15

2.1

Eigenkapital Bilanzwert: 35.512.316,82 €
Allgemeine Riicklage Bilanzwert: 30.880.275,50 €

Die allgemeine Riicklage versteht sich als Residualgréf3e. Sie wird aus der Verminderung
des Bilanzwertes der Aktiv-Seite um die Positionen 1.2 bis 1.5 der passiven Bilanzwerte
ermittelt. Der Wert ergibt sich aus der Berechnung:

Vermindertes Eigenkapital (35.512.316,82 €) x 100
115

Ergebnisrucklage Bilanzwert:  4.632.041,32 €
Gem. § 54 Abs. 3 GemHVO-Doppik ist in der Eréffnungsbilanz die Ergebnisriicklage in
Hobhe von 15 % der allgemeinen Riicklage anzusetzen. Der Wert ergibt sich aus der Be-
rechnung:

Vermindertes Eigenkapital (35.512.316,82 €) x 15

115
vorgetragener Jahresfehlbetrag Bilanzwert:
Jahresuberschuss/Jahresfehlbetrag Bilanzwert:
Sonderposten Bilanzwert: 12.681.401,99 €
fur aufzuldsende Zuschisse Bilanzwert:  3.207.707,78 €

Der Ansatz erfolgte in Hohe der Restbuchwerte zum 01.01.2014 der erhaltenen Zuwen-
dungen. Zur Bestandsermittlung wurden die erhaltenen Zuweisungen und Zuschiisse aus
den Jahresrechnungen ermittelt. Alle Zuweisungen und Zuschiisse, die konkreten, noch
nicht abgeschriebenen und noch vorhandenen Vermdgensgegenstanden zugeordnet
werden konnten, wurden in der Anlagenbuchhaltung erfasst und entsprechend der Nut-
zungsdauer der bezuschussten Gegenstande aufgeldst. Bei den Zuschissen und Zuwei-
sungen handelt es sich um Geldmittelzuflisse vom 6ffentlichen Bereich und von privaten
bzw. unternehmerischen Bereichen an die Stadt Tornesch.

In den Fallen, in denen die bezuschussten Vermodgensgegenstande mit Erfahrungswer-
ten bewertet wurden, mussten teilweise die Zuweisungen und Zuschisse den Erfah-
rungswerten angepasst werden, um ein den Tatsachen entsprechendes Verhéltnis zwi-
schen Investition und Zuwendung abzubilden.
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2.2

2.3

23.1

232

3.1

3.6

3.9

fur aufzulésende Zuweisungen Bilanzwert:  1.808.923,85 €

Siehe 2.1
Beitrage Bilanzwert: 7.664.770,36 €
aufzulésende Beitrage Bilanzwert: 7.459.814,87 €

Die Bewertung des Sonderpostens fur aufzulésende Beitrége erfolgte analog zu der
StraRenbewertung. Die sich daraus ergebenden ErschlieBungs- und Ausbaubeitrage
wurden mit dem Restbuchwert zum 01.01.2014 in die Anlagenbuchhaltung aufgenom-
men.

nicht aufzulésende Beitrage Bilanzwert: 204.955,49 €

Nach der Bewertungsrichtlinie fir die Stadt Tornesch wurde fur die StraRenbeleuchtung
ein Festwert gebildet. Dieser ist analog auf die erhobenen Beitrage fiir die Stral3enbe-
leuchtung anzusetzen.

Ruckstellungen Bilanzwert: 5.639.327,78 €

Pensionsrickstellung Bilanzwert:  5.387.613,00 €

Gemal § 24 Nr. 1 und 2 GemHVO-Doppik sind fur Pensions- und Beihilfeverpflichtungen
Rickstellungen in der Bilanz auszuweisen. Die Hohe der Pensionsrickstellung wurde
entsprechend der Vorgaben des Landes durch die Versorgungsausgleichskasse berech-
net.

8§ 24 Nr. 2 schreibt die Bildung von Riickstellungen fiir Beihilfeverpflichtungen nach § 80
des Landesbeamtengesetzes vor. Hierbei wurde der Barwert flr Anspriche auf Beihilfen
aul3erhalb des Beamtenversorgungsgesetzes als prozentualer Anteil an der Pensions-
rickstellung ermittelt. Der Prozentsatz bemisst sich aus dem Verhéltnis des Volumens
der gezahlten Beihilfeleistungen flr Versorgungsempfangerinnen und Versorgungsemp-
fanger zu dem Volumen der gezahlten Versorgungsbezuge. Maligebend ist hier der
Durchschnitt der Leistungen in den drei dem Jahresabschluss vorangehenden Jahren.

Verfahrensrickstellung Bilanzwert; 41.700,00 €

Bilanziert wird ein Klageverfahren gegen den Kreis tber die Erhebung von Schulkosten-
beitragen fir die kreiseigenen Forderzentren.

sonstige andere Riickstellungen Bilanzwert; 210.014,78 €

Die zu bildende Rickstellung stellt eine Verbindlichkeit seitens der Stadt Tornesch und
des Kreises Pinneberg zu je 50 % dar. Es handelt sich um noch offene Forderungen ge-
geniber Sozialhilfeempfangern. Der gleiche Wert geht in der Bilanzposition 2.2.2 auf.
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4.2

4.2.2

423

4.3

4.5

Verbindlichkeiten aus Krediten fir Investitionen Bilanzwert: 8.045.642,11 €
Verbindlichkeiten vom 6ffentlichen Bereich Bilanzwert:  1.029.623,95 €

Anzusetzen waren die Restschuldbetrage per 31.12.2013 der aufgenommenen Investiti-
onskredite, die durch Saldenbestatigungen des Kreises Pinneberg und der Investitions-
bank Schleswig-Holstein festgestellt wurden.

vom privaten Kreditmarkt Bilanzwert:  7.016.018,16 €

Anzusetzen waren die Restschuldbetrage per 31.12.2013 der aufgenommenen Investiti-
onskredite, die durch Saldenbestatigungen der Banken des privaten Sektors festgestellt
wurden.

Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten Bilanzwert: 15.171.952,53 €

Der Bestand des in Anspruch genommenen Kontokorrentkredites wird jeweils durch Kon-
toauszige und durch Saldenbestéatigungen nachgewiesen. Da der Schulverband kein ei-
genes Girokonto fuhrt, wurde der Bestand des Schulzweckverbandes anhand der Tages-
abschlisse der Stadtkasse ermittelt. Der in der Bilanz ausgewiesene Kassenkredit bein-
haltet einen Kassenkredit gegeniber dem Schulzweckverband i.H.v. 294.532,88 €

Konto/ZW Kontobezeichnung Betrag (€)
181152/520 Sparkasse Sudholstein 675.124,37 €
181153/530 VR Bank 228.482,76 €
181172/720 Kassenkredite feste Laufzeit 4.614.306,21 €
181175/750 Treuhandkonto Landgesellschaft 9.385.693,79 €
182162/620 Sparkasse Sudholstein 1,00 €
183120 Verrechnungszahlweg 268.344,40 €
Summe 15.171.952,53 €

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Bilanzwert: 879.992,52 €
Leistungen

Aus der kameralen Buchfiihrung wurden die Kassenausgabereste per 31.12.2013 in die
doppische Buchhaltung tUbernommen. Wahrend der Umstellungsphase eingehende
Rechnungen wurden auf ihre Zuordnung als Verbindlichkeit in die Eréffnungsbilanz oder
als Aufwandsbuchung ins Jahr 2014 tberpruft.

-12 -



4.7 Sonstige Verbindlichkeiten Bilanzwert: 264.310,69 €

Siehe 4.5

5 Passive Rechnungsabgrenzung Bilanzwert: 2.400,00 €

Das Gegenstick zu den aktiven Rechnungsabgrenzungsposten stellen die passiven
Rechnungsabgrenzungsposten dar. Auszuweisen sind hier Zahlungen, die vor dem
01.01.2014 eingegangen sind, deren Ertrag aber dem Jahr 2014 oder spater zuzurech-
nen ist.

Tornesch, 04.09.2017
gez. Roland Krugel

Roland Krlgel
Blrgermeister

-13-



3. Anlagen zum Anhang
3.1 Anlagenspiegel (§ 51 Abs. 3 Nr. 1 GemHVO-Doppik)
Anlagevermdégen Anschaffungs- und Herstellungskosten Abschreibungen Restbuchwerte Kennzahlen
Anfangs- Zugang Abgang Umbu- Endstand | Anfangs- | Zugang?® | Abgang, | Endstand | Restbuch- | Restbuch- Durch- Durch-
stand chungen? stand d.h. d.h. ange- werte werte schnitt- schnitt-
Ab- sam- licher Ab- |licher Rest-
2014 2014 2014 2014 2014 2014 schrei- melte 2014 20141 am Ende schrei- buch-
bungen | Abschrei- 2013 |bungssatz*| wert?®
2014 bungen
auf die in
Spalte 5
ausgewie-
senen
Abgange
€ € € € € € € € € € € v.H. v. H.J
1° 2 3 7 8 9 10 11 12 13 14 15
01 1.1 Immaterielle Vermogensgegenstande 25.832,08 0,00 0,00 0,00 25.832,08 9.846,75 5.164,81 0,00 15.011,56 10.820,52 15.985,33 19,99 % 41,88 %
02-09 |1.2 Sachanlagen 84.530.740,81 5.115,93 8.275,45 0,00 84.527.581,29| 31.868.93592| 1.573.411,71 0,00| 33.442.347,63| 51.085.233,66| 52.661.804,89
02 1.2.1 Unbebaute Grundstiicke und grundsticks-
4.585.884,29 0,00 8.275,45 0,00 4.577.608,84 0,00 0,00 0,00 0,00 4.577.608,84 4.585.884,29
gleiche Rechte
021 1.2.1.1 Grinflachen 2.514.622,06 0,00 0,00 0,00 2.514.622,06 0,00 0,00 0,00 0,00 2.514.622,06 2.514.622,06 0,00 % 100,00 %
022 1.2.1.2 Ackerland 1.488.471,44 0,00 0,00 0,00 1.488.471,44 0,00 0,00 0,00 0,00 1.488.471,44 1.488.471,44 0,00 % 100,00 %
023 |1.2.1.3 Wald, Forsten 227.824,40 0,00 0,00 0,00|  227.824,40 0,00 0,00 0,00 0,00|  227.824,40|  227.824,40 0,00 % 100,00 %
029 |1.2.1.4 Sonstige unbebaute Grundstiicke 354.966,39 0,00 8.275,45 0,00|  346.690,94 0,00 0,00 0,00 0,00|  346.690,94|  354.966,39 0,00 % 100,00 %
03 1.2.2 Bebaute Grundstiicke und grundstiicksglei-
e Reohte 13.990.578,21 0,00 0,00 0,00| 13.990.578,21| 3.692.69587|  231.485,21 0,00 3.924.181,08| 10.066.397,13| 10.297.882,34
che Re!
032 1.2.2.1 Grundstiicke mit Kinder- und Jugendeinrich-
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 %
tungen
033 |1.2.2.2 Grundstiicke mit Schulen 7.434.872,18 0,00 0,00 0,00| 7.434.872,18| 2.410516,89|  128.855,77 0,00| 2.539.372,66| 4.895.499,52| 5.024.355,29 173 % 65,84 %
031 |1.2.2.3 Grundstiicke mit Wohnbauten 111.224,37 0,00 0,00 0,00 111.224,37 0,00 0,00 0,00 0,00|  111.22437|  111.224,37 0,00 % 100,00 %

-14 -




Anlagevermdégen Anschaffungs- und Herstellungskosten Abschreibungen Restbuchwerte Kennzahlen
Anfangs- Zugang Abgang Umbu- Endstand | Anfangs- | Zugang® | Abgang, | Endstand | Restbuch- | Restbuch- Durch- Durch-
stand chungen? stand d.h. d.h. ange- werte werte schnitt- schnitt-
Ab- sam- licher Ab- |licher Rest-
2014 2014 2014 2014 2014 2014 schrei- melte 2014 20141 am Ende schrei- buch-
bungen | Abschrei- 2013 |bungssatz*| wert?®
2014 bungen
auf die in
Spalte 5
ausgewie-
senen
Abgange
€ € € € € € € € € € v.H. v.HJ
1° 2 10 11 12 13 14 15
034 1.2.2.4 Grundstlicke mit sonstigen Dienst-, Ge-
i 6.444.481,66 0,00 0,00 0,00| 6.444.481,66| 1.282.178,98 102.629,44 0,00| 1.384.808,42| 5.059.673,24| 5.162.302,68 1,59 % 78,51 %
schafts- und Betriebsgebauden
04 1.2.3 Infrastrukturvermogen 62.123.960,38 0,00 0,00 0,00| 62.123.960,38| 26.553.029,45| 1.165.771,48 0,00| 27.718.800,93| 34.405.159,45| 35.570.930,93
041 1.2.3.1 Grund und Boden des Infrastrukturvermo-
17.933.882,29 0,00 0,00 0,00| 17.933.882,29 0,00 0,00 0,00 0,00| 17.933.882,29| 17.933.882,29 0,00 % 100,00 %
gens
042  [1.2.3.2 Briicken und Tunnel 3.313.185,36 0,00 0,00 0,00| 3.313.185,36 177.609,79 43.981,99 0,00 221501,78| 3.091.593,58| 3.135.575,57 1,32 % 93,31 %
043 1.2.3.3 Gleisanlagen mit Streckenausriistung und
) ) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 %
Sicherheitsanlagen
044 1.2.3.4 Entwéa ungs- und Ab beseitigungs-
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 %
anlagen
045 1.2.3.5 Stralennetz mit Wegen, Platzen und Ver-
40.266.639,58 0,00 0,00 0,00| 40.266.639,58| 26.070.560,63| 1.107.005,85 0,00| 27.177.566,48| 13.089.073,10| 14.196.078,95 2,74 % 32,50 %
kehrslenkungsanlagen
046 [1.2.3.6 Sonstige Bauten des Infrastrukturvermogens 610.253,15 0,00 0,00 0,00 610.253,15 304.859,03 14.783,64 0,00 319.642,67 290.610,48 305.394,12 2,42 % 47,62 %
05 1.2.4 Bauten auf fremdem Grund und Boden 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 %
06 1.2.5 Kunstgegenstande, Kulturdenkmaler 8.235,82 0,00 0,00 0,00 8.235,82 6.581,46 274,23 0,00 6.855,69 1.380,13 1.654,36 332 % 16,75 %
07 1.2.6 Maschinen und technische Anlagen, Fahrzeuge| 2.696.857,96 0,00 0,00 61.112,65 2.757.970,61| 1.345.249,42 163.258,64 0,00| 1.539.064,39| 1.218.906,22| 1.351.608,54 591 % 44,19 %
08 1.2.7 Betriebs- und Geschaftsausstattung 625.709,33 3.115,93 0,00 -61.112,65 567.712,61 271.379,72 12.622,15 0,00 253.445,54 314.267,07 354.329,61 2,22 % 55,35 %
09 1.2.8 Geleistete Anzahlungen, Anlagen im Bau 499.514,82 2.000,00 0,00 0,00 501.514,82 0,00 0,00 0,00 0,00 501.514,82 499.514,82 0,00 % 100,00 %
1.3 Finanzanlagen 7.848.240,69 921.165,07 21.036,88 0,00| 8.748.368,88 14.437,49 0,00 0,00 14.437,49| 8.733.931,39| 7.833.803,20
10 1.3.1 Anteile an verbundenen Unternehmen 2.745.382,17 0,00 0,00 0,00| 2.745.382,17 0,00 0,00 0,00 0,00| 2.745.382,17| 2.745.382,17 0,00 % 100,00 %
11 1.3.2 Beteiligungen 117.309,07 0,00 0,00 0,00 117.309,07 0,00 0,00 0,00 0,00 117.309,07 117.309,07 0,00 % 100,00 %
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Anlagevermdégen Anschaffungs- und Herstellungskosten Abschreibungen Restbuchwerte Kennzahlen
Anfangs- Zugang Abgang Umbu- Endstand | Anfangs- | Zugang® | Abgang, | Endstand | Restbuch- | Restbuch- Durch- Durch-
stand chungen? stand d.h. d.h. ange- werte werte schnitt- schnitt-
Ab- sam- licher Ab- |licher Rest-
2014 2014 2014 2014 2014 2014 schrei- melte 2014 20141 am Ende schrei- buch-
bungen | Abschrei- 2013 |bungssatz*| wert?®
2014 bungen
auf die in
Spalte 5
ausgewie-
senen
Abgange
€ € € € € € € € € € v.H. v.HJ
1° 2 3 7 8 10 11 12 13 14 15
12 1.3.3 Sondervermagen 4.346.882,82 0,00 0,00 0,00| 4.346.882,82 14.437,49 0,00 0,00 14.437,49| 4.332.445,33| 4.332.445,33 0,00 % 99,66 %
13 1.3.4 Ausleihungen 638.666,63|  921.165,07 21.036,88 0,00 1.538.794,82 0,00 0,00 0,00 0,00 1.538.794,82|  638.666,63 0,00 % 100,00 %
13- 1.3.4.1 Ausleihungen an verbundenen Unternehmen,
N i 638.666,63|  921.165,07 21.036,88 0,00| 1.538.794,82 0,00 0,00 0,00 0,00 1.538.794,82|  638.666,63 0,00 % 100,00 %
Beteiligungen, Sondervermdgen
13- 1.3.4.2 Sonstige Ausleihungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 %
14 1.3.5 Wertpapiere 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 % 0,00 %
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3.2 Forderungsspiegel (§ 51 Abs. 3 Nr. 2 GemHVO-Doppik)
Forderungsspiegel
Gesamthetrag davon mit einer Restlaufzeit? von Gesamthetrag
Art der Forderungl 2014 bis zu 1 Jahr 1bis5Jahre | mehrals 5 Jahre 2013
in EUR in EUR in EUR in EUR in EUR
13 2 3 4 5 6 7
161 2.2.1 Offentlich-rechtliche Forderungen aus Dinestleis-
tungen 15.899,03 15.899,03] 0,00 0,00 15.899,03
169 2.2.2 Sonstige dffentlich-rechtliche Forderungen 1.949.256,19 1.242.874,27 706.381,92, 0,00 1.949.256,19
2.2.1 Offentlich-rechtliche Forderungen aus Dinestleis-
tungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
mn 2.2.3 Privatrechtliche Forderungen aus Dienstleistun-
gen 9.385.693,79 9.385.693,79 0,00 0,00 9.385.693,79
179 2.2.4 Sonstige privatrechtliche Forderungen 3.793.951,93 3.746.041,59 31.552,09 16.358,25 3.793.951,93
178 2.2.5 Sonstige Vermdgensgegensténde 114.500,00 114.500,00 0,00 0,00 114.500,00
Summe 15.259.300,94  14.505.008,68 737.934,01 16.358,25  15.259.300,94

1
siehe auch § 48 Abs. 3 GemHVO-Doppik.
Als Restlaufzeit gilt der Zeitraum zwischen dem Abschlussstichtag des Jahresabschluss und dem letzten Falligkeit der einzelnen Forderung

Die Ziffern geben an, in welchen Kontengruppen und Kontenarten veranschlagt wird.
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3.3 Verbindlichkeitenspiegel (§ 51 Abs. 3 Nr. 3 GemHVO-Doppik)
Verbindlichkeitenspiegel
Gesamthetrag davon mit einer Restlaufzeits von Gesamthetrag
Art der Verbindlichkeit* 2014 bis zu 1 Jahr [1 bis fiinf5 Jahre] mehr als 5 2013
in EUR in EUR in EUR Jahre in EUR in EUR
16 2 3 4 5 6 7

30 4.1. Anleihen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
32 4.2. Verbindlichkeiten aus Krediten fir Investitionen| ~ 8.045.642,11]  8.045.642,11] 0,00 0,00 8.045.642,11
3215 4.2.1 von verbundenen Unternehmen, Beteiligun-

gen, Sondervermdgen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3211,3212,3213,3214 4.2.2 vom offentlichen Bereich 1.029.623,95  1.029.623,95) 0,00 0,00 1.029.623,95
3217 4.2.3 vom privaten Kreditmarkt 7.016.018,16  7.016.018,16 0,00 0,00 7.016.018,16
33 4.3. Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten 15.171.952,53 15.171.952,53 0,00 0,00 15.171.952,53
34 4.4. Verbindlichkeiten aus Vorgangen, die Kre-

ditaunahmen wirtschaftlich gleichkommen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
35 4.5. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leis-

tungen 879.992,52, 812.061,30 67.931,22, 0,00 879.992,52
36 4.6. Verbindlichkeiten aus Transferleistungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
370-371,37 4.7 Sonstige Verbindlichkeiten 264.310,69 255.702,29 8.608,40 0,00 264.310,69

Summe 24.361.897,85 24.285.358,23 76.539,62, 0,00 24.361.897,85

Nachrichtlich:

Schulden aus Vorgéngen, die Kreditaufnahmen

wirtschaftlich gleichkommen, soweit nicht in der

Bilanzpos. 4.4 enthalten. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Schulden der Sondervermégen mit Sonderrech-

nung 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

- aus Krediten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

- aus Vorgéngen, die Kreditaufnahmen wirtschaft-

lich gleichkommen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4
siehe auch § 48 Abs. 4 GemHVO-Doppik.
5
Als Restlaufzeit gilt der Zeitraum zwischen dem Abschlussstichtag des Jahresabschluss und dem Zeitpunkt des vollsténdigen Ausgleichs der Verbindlichkeit

6
Die Ziffern geben an, in welchen Kontengruppen und Kontenarten veranschlagt wird.
4 Die Angaben sind zu trnnen nach den verschiedenen Sondervermégen (z.B. Stadtwerke, Krankenhaus usw.)
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3.4

Ubersicht tiber die tibertragenen Aufwendungen nach § 23 Abs. 1 GemHVO-Doppik

Aufstellung der Gbertragenen Haushaltserméchtigungen (8§ 51 Abs. 3 Nr. 4 GemHVO-Doppik)

Produktgruppe/Unterproduktgruppe Ubertragen auf das davon ge- davon frei
neue Haushaltsjahr bunden in verflgbar
2014 EUR in EUER
Nr. Bezeichnung
1 2 3 4 5
541000 543155 Geschaftsaufwendungen Ver- 92.027.96 92.027.96 0.00
kehrsrahmenplan
Summe: 92.027,96 92.027,96 0,00

I. Ubersicht tiber die Uibertragenen Auszahlungen nach & 23 Abs. 2 GemHVO-Doppik

Produktgruppe/Unterproduktgruppe Ubertragen davon ge- davon frei
auf das neue bunden in verfligbar in
Haushalts- EUR EUR
jahr 2014
Nr. Bezeichnung
1 2 3 4 5

111200 783200 | Bestuhlung Sitzungsraume 44.510,79 44.510,79 0,00

111803 785100 | Feuerwachen -Erweiterungsbau 39.503,50 39.503,50 0,00

111804 785100 | Sportplatz JSS —Bau/Erwerb eines 20.000,00 20.000,00 0,00
Geratehauses

111804 785300 | Austausch SchlieRanlage 4.500,00 4.500,00 0,00

111804 785300 | Johannes-Schwennesen-Schule 6.841,98 6.841,98 0,00
-Umbaumafinahmen im Aul3enbe-

111804 785300 | Johannes-Schwennesen-Schule 32.500,00 32.500,00 0,00
-Erweiterung Fassade/Behinderten

111806 785100 | Planungskosten Um- 13.894,01 13.894,01 0,00
bau/Uberarbeitung Heizungsvertei-

111820 785300 | Energetische Sanierung Dorfgemein- 82.332,16 82.332,16 0,00

111825 782100 | Erwerb v. Grundsticken und Gebéau- 69.813,82 69.813,82 0,00

111836 783100 g%?elgeratekataster 5.500,00 5.500,00 0,00

126000 783100 | Umristung auf Digitalfunk 99.788,54 99.788,54 0,00

126000 783100 | LF 10 Ahrenlohe 23.000,00 23.000,00 0,00

126000 783100 | LF 10 200.684,38 200.684,38 0,00

211300 783100 | Erwerb v. bewegl. Sachen des AV 4.826,80 4.826,80 0,00

365400 781800 | Investitionskostenzuschuss fur 10.500,00 10.500,00 0,00
Schaffung von 10 Krippenplatzen

365800 781800 | KiTa Pommernstralie -Neubau KiGa- 18.328,00 18.328,00 0,00

366100 783100 | Neubeschaffung Spielgerate 12.454,19 12.454,19 0,00

421000 781800 | Sportforderung -Investitionszuschuss 80.000,00 80.000,00 0,00
an FCU zur Anlauffinanzierung-
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421000 781800 | Sportforderung -Investitionszuschuss | 1.076.292,97 | 1.076.292,97 | 1.076.292,97
Tiefbaukosten Sportplatz Grol3er

541030 785100 | Um/Neubau Fahrradgarage und Op- 200.000,00 200.000,00 0,00
timierung Beleuchtung

541030 785100 | Um/Neubau Fahrradgarage 234.618,53 234.618,53 0,00

541040 785200 | Planung + Neubau Moorreger Weg 30.290,21 30.290,21 0,00

541050 785200 | Planung Neubau Norderstrale 9.420,24 9.420,24 0,00

541130 785200 | Erschliefung Neubaugebiet Torne- 728.308,06 728.308,06 0,00
sch am See

541130 785200 | AusgleichsmaRnahmen im Zuge der 19.730,00 19.730,00 0,00
ErschlieRung Tornesch am See

541200 785200 | Planungskosten Uetersener Stral3e 30.000,00 30.000,00 0,00

541292 785200 | StralRenneubau Ortskern 120.813,97 120.813,97 0,00

541670 783100 | Erneuerung StralR3enbeleuchtung 19.000,00 19.000,00 0,00

561000 782100 | Erwerb v. Grundstiicken und Gebau- 12.770,79 12.770,79 0,00
den (Ausgleichsmaflinahmen)

573150 781500 | Zuschuss an die GGS f. Hochbau- 500.000,00 500.000,00 0,00
kosten Sportpark

573820 783100 | Bauhof -Beschaffung bewegl. Ver- 1.913,21 1.913,21 0,00

573850 783100 | Reinigungsdienst -Beschaffung Rei- 1.072,41 1.072,41 0,00

612000 786830 | Darlehen an den FCU -Umsetzung 498.810,00 498.810,00 0,00
der TiefbaumaRnahme am GrofR3en
Moorweg-

612000 786830 | Darlehen an den FCU - 350.000,00 350.000,00 0,00
Einrichtungskosten Hochbau Sport-
platzanlage GroRRer Moorweg-

Summe: 4.602.018,56 | 4.602.018,56 0,00
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35 Ubersicht iiber Sondervermogen, Zweckverbande, Gesellschaften, Kommunalunternehmen,
andere Anstalten und Wasser- und Bodenverbénde (gem. § 51 Abs. 3 Nr. 5 GemHVO-Doppik)

Anteil der G ind Gewinnabfiihrung (+)
Name Stammbkapital ntef’ der Gemeinde am Verlustabdeckung (-)

kapital
Stammkapita Umlagen (-) in TEUR

TEUR TEUR % 2012 | 2013 | 2014
L Sondervermdégen
Abw asserbetrieb Tornesch (ABT) 500 500 100,00 0 0o 0o
Grundstlicksgesellschaft Tornesch (GGT) 100 100 100,00 -80 -119 -182
Grundstiicksgesellschaft Sportpark
Tornesch (GGS) 100 100 100,00 o] -150 -500
1. Zweckverbande
1. Abw asserzw eckverband Sudholstein
uber AZV-Pinneberg -1.024 -998 -1.010
2. Wasserverband Kriickau -1 -1 -1
3. Wasserverband Pinnau, Bilsbek, Gronau -16 -16 -16
4. Schulzw eckverband Tornesch-Uetersen -754 -755 -710
5. Zw eckverband VHS Tornesch-Uetersen -195 -195 -195
. Gesellschaften
lll.a unmittelbare Beteiligung
1. Stadtw erke Tornesch GmbH 3.068 1.565 51,00 72 75 75
2. Uetersener Eisenbahn AG 107 2 1,57 o] o] o]
. b mittelbare Beteiligung
Stadtw erke Tornesch-Netz GmbH tber
Stadtw erke Tornesch GmbH 25 0 0,00 0 0 0o

IV. Kommunalunternehmen nach
§ 106a GO

V. gemeinsame Kommunalunter-
nehmen nach § 19b GkZzZ

VI. andere Anstalten, die von der
Gemeinde getragen werden, mit
Ausnahme offentlich- rechtlichen
Sparkassen

Vll. Genossenschaften

- Keine Beteiligungen vorhanden -

- Keine Beteiligungen vorhanden -

- Keine Beteiligungen vorhanden -

VR Bank Pinneberg eG Entfillt 6 Geschéaftsanteile (=300 EUR) - - -
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Checklisten fur die Prifung der Eroffnungsbilanz durch
Rechnungspriufungsausschisse

1. Systemprufungen

Zu prufen ist, ob die Sicherung der Zuverlassigkeit und Ordnungsmafigkeit des Buchfuh-
rungs- und Rechnungswesens durch ein der Art und GrolRe der Stadt Tornesch angemes-

senes, dokumentiertes internes Kontrollsystem ausreichend erfolgt.

Bei erstmaliger Prifung ist eine vollstandige Systemprifung vorzunehmen. In den Folge-

jahren ist zu prifen, ob sich Anderungen ergeben haben.

Systemprufungen

gepruft

Prafungsfeststellungen

Wurde zur Sicherstellung der ordnungsgemafen
Erledigung der Aufgaben der Finanzbuchhaltung
unter besonderer Bertcksichtigung des Umgangs
mit Zahlungsmitteln eine Dienstanweisung erlassen
(8 36 Abs. 1 GemHVO-Doppik)?

[

Liegt vor

Enthalt diese mindestens Bestimmungen tber

e die Aufbau- und die Ablauforganisation mit
Festlegungen entsprechend 8 36 Abs. 2 Nr. 3
GemHVO-Doppik?

Ohne Beanstandung

e den Einsatz von automatisierter Daten-
verarbeitung mit Festlegungen entsprechend
§ 36 Abs. 2 Nr. 4 GemHVO-Doppik?

Ohne Beanstandung

e die Verwaltung der Zahlungsmittel und Be-
stande auf Konten mit Festlegungen entspre-
chend § 36 Abs. 2 Nr. 5 GemHVO-Doppik?

Ohne Beanstandung

¢ die Sicherheit und Uberwachung der Finanz-
buchhaltung mit Festlegungen entsprechend
§ 36 Abs. 2 Nr. 6 GemHVO-Doppik?

Ohne Beanstandung

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Ist die Befugnis zur Feststellung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit schriftlich geregelt (§ 34

[

Ohne Beanstandung
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Abs. 4 S. 3 GemHVO-Doppik)?

Ist unterjahrig mindestens eine unvermutete Prifung
der Zahlungsabwicklung erfolgt (§ 34 Abs.5S. 1
GemHVO-Doppik)?

. . . : = Entfallt, da Eroffnungsbilanz
".e'lpl.“ell.'tu'.'gl E‘I.HII Sae |e|I|e ulnel__ee |||e||s__eflne I ;l'efl'
bickl adlichen P el X Entfallt, da Eréffnungsbilanz
it 5 e : I ramit = Entfallt, da Eroffnungsbilanz
[] nein

Die letzte Prifung erfolgte wahrend einer
Uberdrtlichen Prifung durch das GPA in

gesicherten Biicher, Belege und sonstige Unterla-
gen den Mindestanforderungen (8§ 57 Abs. 3
GemHVO-Doppik)?

10/2016
Erfolgt eine sichere Aufwahrung aller Unterlagen
(8 57 Abs. 1 GemHVO-Doppik)? L Ohne Beanstandung
Entsprechen die auf Datentrager oder Bildtrager 7 Ohne Beanstandung
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2. Prufung der Bilanz

Bei der Prifung der Bilanz ist zwischen der laufenden Bilanzierung und der Erst-
Bilanzierung zu unterscheiden.

Im Rahmen der laufenden Bilanzierung wird auf die Anwendung des Abschnitts VIII der
GemHVO-Doppik verwiesen. Grundsatzlich gilt daher der Ansatz der Anschaffungs- und
Herstellungskosten. Ausnahmen davon gelten nicht.

Bei der Erstbilanzierung gilt grundsatzlich der Ansatz der Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten (8 55 Abs. 1 GemHVO-Doppik). In Ausnahmeféllen kann von diesem Grund-
satz abgewichen werden und Ersatzwerte (8 55 Abs. 2 GemHVO-Doppik) zur Anwendung
kommen.

Der Prufer hat — je nach Ausgangssituation — die unten aufgefiihrten Bilanzpositionen bei
der Durchfuhrung der Prifungshandlung zu bericksichtigen.

Prufung der Bilanz

Aktiva

Im Rahmen von Einzelfallprifungen sind folgende Aktiv-Positionen der Bilanz zu prifen:

1. Anlagevermogen,

1.1 Immaterielle Vermdgensgegenstande

1.2 Sachanlagen

1.2.1 Unbebaute Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte
1.2.1.1 Grinflachen

1.2.1.2 Ackerland

1.2.1.3 Wald, Forsten

1.2.1.4 Sonstige unbebaute Grundstiicke

1.2.2 Bebaute Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte
1.2.2.1 Kinder- und Jugendeinrichtungen

1.2.2.2 Schulen

1.2.2.3 Wohnbauten

1.2.2.4 Sonstige Dienst-, Geschéfts- und Betriebsgebaude
1.2.3 Infrastrukturvermdgen

1.2.3.1 Grund und Boden des Infrastrukturvermdgens

1.2.3.2 Briicken und Tunnel

1.2.3.3 Gleisanlagen mit Streckenausristung und Sicherheitsanlagen
1.2.3.4 Entwasserungs- und Abwasserbeseitigungsanlagen
1.2.3.5 StralRennetze mit Wegen, Platzen und Verkehrslenkungsanlagen
1.2.3.6 Sonstige Bauten des Infrastrukturvermoégens

1.2.4 Bauten auf fremdem Grund und Boden

1.2.5 Kunstgegensténde, Kulturdenkmaler

1.2.6 Maschinen und technische Anlagen, Fahrzeuge

1.2.7 Betriebs- und Geschéftsausstattung

1.2.8 Geleistete Anzahlungen, Anlagen im Bau

1.3 Finanzanlagen

1.3.1 Anteile an verbundenen Unternehmen

1.3.2 Beteiligungen

1.3.3 Sondervermégen

1.3.4 Ausleihungen

1.3.4.1 Ausleihungen an verbundene Unternehmen, Beteiligungen, Sondervermégen
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1.3.4.2 Sonstige Ausleihungen

1.3.5 Wertpapiere des Anlagevermégens

2. Umlaufvermégen

2.1 Vorrate

2.1.1 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe

2.1.2 unfertige Erzeugnisse, unfertige Leistungen

2.1.3 fertige Erzeugnisse und Waren

2.1.4 Geleistete Anzahlungen

2.2 Forderungen und sonstige Vermogensgegenstande
2.2.1 Offentlich-rechtliche Forderungen aus Dienstleistungen
2.2.2 Sonstige offentlich-rechtliche Forderungen

2.2.3 Privatrechtliche Forderungen aus Dienstleistungen
2.2.4 Sonstige Privatrechtliche Forderungen

2.2.5 Sonstige Vermdgensgegenstande

2.3 Wertpapiere des Umlaufvermdgens

2.4 Liquide Mittel

3. Aktive Rechnungsabgrenzung

4. Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag

Passiva

Im Rahmen von Einzelfallpriifungen sind folgende Passiv-Positionen der Bilanz zu prifen:

1. Eigenkapital

1.1 Aligemeine Riicklage

1.2 Sonderriicklage

1.3 Ergebnisriicklage

1.4 vorgetragener Jahresfehlbetrag

1.5 Jahresuberschuss / Jahresfehlbetrag

1.6 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag
2. Sonderposten

2.1 fur aufzulésende Zuschusse

2.2 fur aufzulésende Zuweisungen

2.3 fur Beitrage

2.3.1 aufzulésende Beitrage

2.3.2 nicht aufzulésende Beitrage

2.4 fur GebUhrenausgleich

2.5 fur Treuhandvermdgen

2.6 fur Dauergrabpflege

2.7 fUr sonstige Sonderposten

3. Ruckstellungen

3.1 Pensionsriickstellungen

3.2 Altersteilzeitriickstellung

3.3 Rickstellung fur spater entstehende Kosten
3.4 Altlastenrickstellung

3.5 Steuerriickstellung

3.6 Verfahrensrickstellung

3.7 Finanzausgleichsriickstellung

3.8 Instandhaltungsriickstellung

3.9 Sonstige Rickstellungen

4. Verbindlichkeiten

4.1 Anleihen

4.2 Verbindlichkeiten aus Krediten fir Investitionen
4.2.1 von verbundenen Unternehmen, Beteiligungen, Sondervermdgen
4.2.2 vom o6ffentlichen Bereich

4.2.3 vom privaten Kreditmarkt

4.3 Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten

4.4 Verbindlichkeiten aus Vorgangen, die Kreditaufnahmen wirtschaftlich gleichkommen
4.5 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen
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4.6 Verbindlichkeiten aus Transferleistungen
4.7 Sonstige Verbindlichkeiten
5. Passive Rechnungsabgrenzung

Wurde der Wert der einzelnen Vermdgens-
gegenstande und Schulden zum Schluss des Haus-
haltsjahres durch Inventur ermittelt und in einem
Inventarverzeichnis nachgewiesen?

Prufungsfragen zur Bilanz geprift Prifungsfeststellungen
Priafung des Inventars durch Inventur bzw.
Inventurvereinfachungsverfahren
(88 37 u. 38 GemHVO-Doppik)
L] ja

Aufnahme aller Vermoégensgegenstande zum
01.01.2014 erfolgt durch Inventur und Fort-
schreibung durch Zugangsmeldungen. Inven-
tarverzeichnis liegt vor.

Wurde von Inventurvereinfachungsverfahren gemaf
den Vorschriften des § 37 Abs. 2 u. 3 sowie § 38
GemHVO-Doppik Gebrauch gemacht und wird dar-
Uber im Anhang berichtet?

L] ja

Festwertbildung gem. Bilanzierungs-, Bewer-
tungs- und Inventurrichtlnie

Ist das aufgestellte Inventar aussagekraftig und im
Einzelnen nachvollziehbar?

[ ja

Aufstellung des Anlagevermégens liegt in
Papier- und Dateiform vor.

Prifung der Beachtung allgemeiner Bewer-
tungsgrundsétze
(8 39 GemHVO-Doppik)

Priafung des Gebots der Bilanzidentitat

. o oinzel Stzender EroH

Aungsbilanz des Haushaltsjahres it denen-in-dey
Schius s;b anz-des-vorhergehenden Haushalisjahres

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Priafung des Gebots der Einzelbewertung (Ver-
rechnungsverbot)

Wurden die Vermoégensgegenstande und Schulden
einzeln bewertet?

L] ja

Alle Vermogensgegenstdnde und Schulden
wurden einzeln bewertet

Prifung des Gebots der Vorsicht

Sind alle vorhersehbaren Risiken und Verluste der
Kommune in den ausgewiesenen Bilanzpositionen
berlcksichtigt?

O] ja

Die Ausweisung aller Positionen erfolgte unter
wirtschaftlicher Betrachtung und der gebote-
nen Vorsicht

Prifung des Gebots der Stetigkeit

Wurden-die-auf-den-vorhergehenden-Jahres-

X

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz
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bl ® ol o ol ;
Angabeim-Anhang?

Prifung des Gebots der Periodenabgrenzung
(Stichtagsprinzip) [betrifft Ergebnisrechnung]

Sind die im Haushaltsjahr entstandenen Aufwen-
dungen und erzielten Ertrage — unabhéngig von den
Zeitpunkten der entsprechenden Zahlungen —im
Jahresabschluss beriicksichtigt?

[

ja

In der Er6ffnungsbilanz wurden die im Jahr

2014 erfolgten Auszahlungen, die dem Vor-
jahr in Aufwand und Ertrag zuzurechnen wa-
ren, als Verbindlichkeit bzw. Forderung aus-

rechnung von Posten der Aktivseite mit Posten der
Passivseite) eingehalten?

gewiesen.
Vollstandigkeit der Ansatze, Verrechnungs- und
Bilanzierungsverbote (40 GemHVO-Doppik)
Erfolgt in der zu prifenden Bilanz ein vollstandiger
Ausweis der Bilanzpositionen analog der Bilanzglie- L Ohne Beanstandung
derung des § 48 Abs. 1 u. 2 GemHVO-Doppik?
Wourde das Verrechnungsverbot (d.h. keine Ver- [] Ohne Beanstandung

Es wurden keine Verrechnungen vorgenom-

Wurde das Ausweisverbot fir unentgeltlich erwor-
bene immaterielle Vermégensgegenstande des
Anlagevermdégens in der Bilanz beachtet?

men
Aktiva
Anlagevermégen
Dienen die ausgewiesenen Vermdgensgegen-
stande des Anlagevermogens auch der dauernden L Ohne Beanstandung
Aufgabenerfiillung der Kommune?
] Ohne Beanstandung

Keine solchen Vermdgensgegenstande vor-
handen. Ausweisverbot wirde sonst grund-
satzlich Beachtung finden.

vermogens in gleichen Jahresraten tber die be-
triebsgewdhnliche Nutzungsdauer um planméaRige
Abschreibungen (lineare Abschreibung) vermindert?

Wurde das Vermégen zu Anschaffungs- und Her- n Ohne B tand
stellungskosten inklusive der Hinzurechnungen und ne beanstandung
Kirzungen geman den Ermittlungsvorschriften des §

41 Abs. 2 - 5 GemHVO-Doppik bewertet?

Werden die Vermégensgegenstande des Anlage- n Ohne Beanstandung

Afa-Tabelle Schleswig-Holstein

Sind Abweichungen von-derlinearen-Abschreibun
gentAbschreibung hach MaRgabe der Leistungsab
gabe ..IE.E StHz' gsabsehreibung und/oder auker :

X

entfallt

Wurde sichergestellt, dass bei selbststéndig nutzba-
ren und abnutzbaren Vermégensgegenstanden des
Anlagevermdégens, die nach dem 31.12.2007 ange-
schafft wurden und deren Anschaffungs- oder Her-

[

Ohne Beanstandung

Sicherstellung

durch Inventur der

Fa.
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stellungskosten 150 € netto Uberschreiten, aber
1.000 € netto nicht Ubersteigen, der § 6 Abs. 2 a des
Einkommensteuergesetzes entsprechend ange-
wandt wurde?

KommcCura. Siehe Dokumentation.

Wird bei der Bestimmung der betriebsgewdhnlichen
Nutzungsdauern von abnutzbaren Vermoégens-
gegenstanden die vom Innenministerium im Amts-
blatt fir Schleswig-Holstein bekannt gegebene Ab-
schreibungstabelle fir Kommunen zugrunde gelegt?

Wurden die Restnutzungsdauern im Falle einer Er-
weiterung oder eine Uber den urspringlichen Zu-
stand hinausgehende wesentliche Verbesserung
eines Vermodgensgegenstandes des Anlagevermo-
gens zeitlich nach hinten angepasst?

[ ja

Wertverandernde Restnutzungsdauern wer-
den bei der Abschreibung beriicksichtigt.

Umlaufvermogen

Wurden im Umlaufvermégen nur Gegensténde aus-

gewiesen, die nicht dazu bestimmt sind, dauernd der L Ohne Beanstandung
Aufgabenerfillung der Gemeinde zu dienen (8 40

Abs. 2 GemHVO-Doppik?

Waurden Beweriungsvereinfachungsveriahren bel X entfallt

Kein Vorratsvermogen vorhanden

X entfallt

Wurden alle von der Gemeinde geleisteten Anzah-
lungen bilanziert (§ 48 Abs. 1 Nr. 1.2.8 GemHVO-
Doppik)?

] Ohne Beanstandung

Wurden die 6ffentlich-rechtlichen Forderungen (z.B.
Steuern, Gebuhren, Beitrdge) und die privatrechtli-

chen Forderungen (z.B. Entgelte) liickenlos erfasst
(8 40 Abs. 1 GemHVO-Doppik)?

] Ohne Beanstandung

Erfolgte eine vorsichtige Bewertung der Forderun-
gen (8 39 Abs. 1 Nr. 3 GemHVO-Doppik)?

] Ohne Beanstandung

Es wurden fir die EB nur Einzelwertberichti-
gungen vorgenommen.

Wurden die liquiden Mittel (Bankbestande, Bargeld)
lickenlos und richtig (Kontoausziige zum Bilanz-
stichtag) erfasst (8 40 Abs. 1 GemHVO-Doppik)?

] Ohne Beanstandung

Saldenbestatigungen liegen zur Einsicht vor.
Durch die Verwaltungsgemeinschaft ist der
Bestand des Schulzweckverbandes
Tornesch-Uetersen mitenthalten. Die liquiden
Mittel wurden anhand der Tagesabschliisse
der Stadtkasse ermittelt.
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Wurden alle von der Gemeinde gewahrten Zuwei-
sungen u. Zuschusse fur noch in der Zweckbin-
dungsfrist befindliche Investitionen als aktive Rech-
nungsabgrenzungsposten bertcksichtigt (§ 40 Abs.
7 GemHVO-Doppik)?

Ohne Beanstandung

istcie jahrliche-Aufibsung-dieser ARAR-auf de
IG|.u|F|d| Iagelele Iestgle.eglten Z;".ee ;buﬁnellungsl 'SE”H e

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

Wurden die Umlagen zur Finanzierung von Vermo-

gensgegenstanden (z.B. bei Amtern, Zweckverban-

den u. Schulverbanden) wie Zuweisungen (siehe Nr.
6 u. 7) behandelt (§ 40 Abs. 8 GemHVO-Doppik)?

Ohne Beanstandung

Passiva

Eigenkapital

Allgemeine Rucklage

Prufen Sie, ob die Allgemeine Riicklage zutreffend
berechnet worden ist (8 25 GemHVO-Doppik).

Ohne Beanstandung

Sonderriicklage

entfallt

entfallt

entfallt

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Vorgetragener Jahresfehlbetrag

Weirde-derJahreste Detrag Esl Eracbni g kKl
WW. 6 i i 3 O

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz
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Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

. e crtiok] ichen (526 = Entfallt, da Eroffnungsbilanz

Stellen-Sie-fest-ob-im-Falle-eines-nicht durch-Eigen- | X | entfallt

Sonderposten

Sonderposten fur aufzulésende Zuschisse und
Zuweisungen

Wurden erhaltene Zuschiisse und Zuweisungen fur n
die Anschaffung von Vermdgensgegensténden als

Ohne Beanstandung

Sonderposten passiviert, wenn sie aufgeldst werden Vorliegende Bewilligungsbescheide
sollen (§ 40 Abs. 5 Satz 1GemHVO-Doppik)?

entfallt

o e bz =
X

{§-40-Abs-5-Satz 2 GemHVO-Doppik)?

Priifen Sie Sonderposten aus Zuschiissen und Zu- | O | Ohne Beanstandung

weisungen inshesondere daraufhin, ob der Zuwen-
dungsgeber die ergebniswirksame Auflésung des
Sonderpostens nicht ausgeschlossen hat (§ 40 Abs.
5 Satz. 3 und Erlauterungen zu § 48 Abs. 4 GemH-
VO-Doppik).

Stellen Sie fest, ob sichergestellt ist, dass keine
g ] Ohne Beanstandung

Zuwendungen von den Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten abgezogen worden sind.

Stellen-Sie-fest,-ob-Senderabschreibungen-beim
X

entfallt

i los die Aufli o S X entfallt

Sonderposten flr Beitrage

Prufen Sie, ob erhobene Beitrage fiir die Anschaf- 7

fung oder Herstellung von Vermdégens- Ohne Beanstandung

gegenstanden als Sonderposten passiviert wurden
(8 40 Abs. 6 Satz 1 GemHVO-Doppik)

X

entfallt
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GemHVO-Doppik):

Prufen Sie, ob andere Beitrage entsprechend der
betriebsgewdhnlichen Nutzungsdauer aufgeldst
wurden (8 40 Abs. 6 Satz 3 GemHVO-Doppik).

Ohne Beanstandung

Sonderposten fir Gebuhrenausgleich

Wurden-alle-mallgebenden-kostenrechnenden-Ein-
'|E| tunge! aell ; ea IB; e! ge EH..'glde. IIE.QSEegg'Hbe'dl e.
GemHVO-Boppik)?

entfallt

Sonderposten fir Treuhandvermégen und Dau-
ergrabpflege

Prifen Sie; ob-Sonderposten- it Fredhand- | o ;

entfallt

Ruckstellungen

Prufen Sie, ob nur Rickstellungen gebildet worden
sind, die nach § 24 GemHVO-Doppik zugelassen
sind. Dies sind:

e Pensionsriickstellungen
Altersteilzeitrtickstellung

Rickstellung-fir-spater-entstehende Kosten
Al iekstell
g iekstell
\erfal ekstel
| | 9 . 9

e Sonstige Ruckstellungen
Hinweis: Sonstige Ruckstellungen durfen nur gebil-
det werden, soweit diese durch Gesetz oder Verord-
nung zugelassen sind.

® 0 0 0 0 0 0

Ohne Beanstandung

Wurden die Ruckstellungen nur in Hohe des Betra-
ges angesetzt, der nach verninftiger Beurteilung
notwendig ist?

Ohne Beanstandung

Verbindlichkeiten aus kreditédhnlichen Rechtsge-
schéaften, Verbindlichkeiten aus Lieferungen und
Leistungen, Verbindlichkeiten aus Transferleis-
tungen, sonstige Verbindlichkeiten

Grundséatzliches zu den in der Bilanz ausgewie-
senen Schulden

Wurden die Schulden unter den vorgeschriebenen
Bilanzpositionen (§ 48 Abs. 2 Nr. 4 GemHVO-
Doppik) ausgewiesen?

Ohne Beanstandung

Wurden zum Schluss des Haushaltsjahres (auch)
die Schulden genau verzeichnet und dabei der Wert
der einzelnen Schulden ermittelt und im Inventar
angegeben (gem. § 37 GemHVO-Doppik)?

Ohne Beanstandung

Lagen Nachweise fur die in der Bilanz ausgewiese-
nen Betrage vor?

Ohne Beanstandung

Erfolgte eine Abstimmung der einzelnen Verbind-
lichkeiten mit
a. dem Sachkonto

Ohne Beanstandung

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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der Saldenliste zum Stichtag

der Schuldenibersicht

den Personenkonten

evtl. vorliegenden sonstigen Bestatigungen
dem Inventar gem. § 37 GemHVO-Doppik.

~eaoo0cC

Sind die ausgewiesenen Schulden rechnerisch rich-
tig ermittelt?

Ohne Beanstandung

Sind die Nachweise fir die in der Bilanz ausgewie-
senen Betrage (z.B. Saldenbestétigungen, Stich-
tagsausziige, stichtagsbezogene Barwertberech-
nungen, Steuerberechnungen und -bescheide oder
sonstige Belege) vorhanden?

Ohne Beanstandung

Konnten evtl. bestehende Differenzen zwischen den
ausgewiesenen Bilanzwerten und den Einzelnach-
weisen aufgeklart werden?

Ohne Beanstandung

Sind Angaben zum Entstehungsgrund der Schulden,
der Wirtschaftlichkeit der Konditionen bzw. der Besi-
cherung fur die ausgewiesenen Schulden vorhanden
und nachvollziehbar?

Sird-in gel prufienHa "'ls alisjahi-Anderungenhi
eingetreten?

entfallt

Sind die Schulden gem. 8§ 40 Abs. 1 GemHVO-
Doppik vollstdndig ausgewiesen worden?

Ohne Beanstandung

Wurden die ausgewiesenen Schulden zu ihrem
Ruckzahlungsbetrag gem. 8 41 Abs. 6 GemHVO-
Doppik angesetzt?

[

Ohne Beanstandung

Wurde gemal § 51 Abs. 3 GemHVO-Doppik dem
Anhang ein Verbindlichkeitsspiegel beigefligt und
die vorgesehene Gliederung nach Restlaufzeiten
anhand der zugrunde liegenden Unterlagen tber-
pruft, ist sie plausibel?

[

Ohne Beanstandung

Verbindlichkeitenspiegel liegt vor.

Wiirden-im-Arhang-die-im "e'b.."'d. chkeitenspiegel
auszuwesend, eA-Hatungsy ellnaultms_se Sowe alle
Sﬁ_aeln_allllate aﬁul_slde en sich EH"IEg..E'I'EIG,'E ||E"

X

entfallt

Einzelne Verbindlichkeiten

Anleihen

(vgl. verbindlicher Kontenrahmen, Kontengruppe 30)

Wurden-am-6ffentlichen Kapitalmarkt-langfristige
MW%@WW i j 0 0 j [

entfallt

Verbindlichkeiten aus Krediten fiir Investitionen

vgl. verbindlicher Kontenrahmen, Kontengruppe 32
von verbundenen Unternehmen, Beteiligungen,
Sondervermdgen vom o6ffentlichen Bereich (Bund,
Land, Gemeinden, Zweckverbanden, Sonstige), vom
privaten Kapitalmarkt

Hat die Stadt Tornesch Richtlinien zur Aufnahme
von Krediten aufgestellt?

Krediterlass vom Innenministe-
rium

; - T I hal
satzung-eingehalten?

X

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

: .
Wardel uelg|EIG|ISI& gebote einge |elt|(Be_ aellntw;g

X

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz
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entfallt

entfallt

entfallt

Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten

(vgl. verbindlicher Kontenrahmen, Kontengruppe 33)
Liquiditatskredite kbnnen wie langfristige Kredite bei
verschiedenen Institutionen aufgenommen werden
(s. oben)

Wurden unter dieser Bilanzposition ausschlief3lich
Kredite erfasst, die der Sicherung der Zahlungs-
fahigkeit der Gemeinde dienen?

Ohne Beanstandung

Sofern-die-Genehmigung-der-Koemmunalaufsichts-

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

GemHVO-Doppik)?

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

Verbindlichkeiten aus Vorgéngen, die Kreditauf-
nahmen wirtschaftlich gleichkommen

(vgl. verbindlicher Kontenrahmen, Kontengruppe
34)

e Hypotheken, Grund- und Rentenschulden
Restkaufgelder Leasinggeschéfte- Finanzie-
rungsleasing - ubrige Leasingvertrage

d died halict ohl .

entfallt

entfallt

entfallt

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistun-
gen (vgl. verbindlicher Kontenrahmen, Konten-
gruppe 35)

QIIIEE oS ”II ." E.|g| EII.EII' ZIE A ”__Elljal E”'EIG.IE III'E II ‘l;”.'al
aHS—l:Fe#eFH'n'g'en—H'nd—I:e%nge"ﬁ- i T

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

. o rvollz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz
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Entfallt

Sonstige Verbindlichkeiten

vgl. verbindlicher Kontenrahmen, Kontengruppe 37
Durchlaufende Posten, z.B. verrechnete Mehrwert-
steuer, abzufiihrende Lohn und Kirchensteuer, sons-
tige durchlaufende Posten

- Abzufuhrende Gewerbesteuer
- Empfangene Anzahlungen
- Andere sonstige Verbindlichkeiten

Ohne Beanstandung

Passive Rechnungsabgrenzung

Gemal § 48 GemHVO-Doppik sind Rechnungs-
abgrenzungsposten je nach ihrem Entstehungs-
grund nach Abs. 1 Nr. 3 zu aktivieren oder nach
Abs. 2 Nr. 5 zu passivieren-

Ohne Beanstandung

Existiert eine Aufstellung sémtlicher passiver Rech-
nungsabgrenzungsposten, durch die der Bilanzwert
nachgewiesen wird und wurde dieser rechnerisch
Uberpruft?

Ohne Beanstandung

Sind die einzelnen passiven Rechnungs-
abgrenzungsposten durch entsprechende Unterla-
gen nachgewiesen?

Ohne Beanstandung

Lagen die Voraussetzungen fir eine passive Rech-
nungsabgrenzung vor(8 49 Abs. 3 GemHVO-
Doppik)?

Ohne Beanstandung

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

Entfallt, da Eréffnungsbilanz

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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Passive Rechnungsabgrenzungsposten sind Ein-
zahlungen vor dem Abschlussstichtag, soweit sie
Ertrag flr eine bestimmte Zeit nach diesem Tag
darstellen (8 49 Abs. 3 GemHVO-Doppik).

Warde e"'l 99t e”'l ttelies-Disagio fichtig in d{ge' pas

entfallt

3. Besonderheiten bei der Prifung der Er6ffnungsbilanz

Inventur nach § 37 GemHVO-Doppik durchgefiihrt
und ein Inventar aufgestellt (§ 54 Abs. 2 GemHVO-
Doppik)?

Besondere Fragestellungen bei der Pru- - -
fung der Eréffnungsbilanz gepruft Prafungsfeststellungen
Wurde vor Aufstellung der Eréffnungsbilanz eine ] ja

Siehe Dokumentation der Firma KommCura
und der Stadt Tornesch

Prufen Sie, ob die Ergebnisricklage fur die Eroff-
nungsbilanz zutreffend berechnet worden ist (8§ 25
Abs. 3 und § 54 Abs. 3 GemHVO-Doppik).

[

Ohne Beanstandung

Wurden in der Eréffnungsbilanz Fehlbetrage aus
Vorjahren erfasst (§ 54 Abs. 4 GemHVO-Doppik)?

[

Es sind keine Fehlbetrage
entstanden

entfallt

Wurde bei beweglichen Vermégensgegenstanden
eine pauschale Abschreibung vorgenommen (Rest-
wert ist in diesem Fall Gber finf Jahre abzuschrei-
ben); siehe § 55 Abs. 1 GemHVO-Doppik?

[

Nein

Regelung wurde nicht angewendet

Durften Erfahrungswerte verwendet werden, weil die
tatsachlichen Anschaffungs- oder Herstellungs-
kosten nicht oder nur mit unverhaltnismaiigem Auf-
wand zu ermitteln waren? Ist der ,unverhaltnis-
magige Aufwand“ von der Verwaltung dokumentiert
worden (8 55 Abs. 2 GemHVO-Doppik)?

[

Ohne Beanstandung

Siehe Dokumentation der Firma KommCura

Liegt eine Erweiterung oder eine tber den urspriing-
lichen Zustand hinausgehende wesentliche Verbes-
serung eines Vermdégensgegenstandes des Anlage-
vermogens vor (8§ 43 Abs. 5 GemHVO-Doppik)?

[

ja

Siehe Dokumentation der Firma KommCura

Hat die Stadt Tornesch fur Aufwendungen fiir Maf3-
nahmen der Sanierung, Modernisierung und Erneue-
rung Zuschisse, Zuweisungen oder zinsgiinstige
Darlehen von Korperschaften oder Férderbanken fr
die MalBnahme erhalten oder Beitrdge nach dem
Kommunalabgabengesetz erhoben (§ 41 Abs. 3
GemHVO-Doppik)?

[

ja

Siehe Bewertung der Firma KommCura

Falls ja, ist zu prufen, ob sich die Restnutzungsdauer
eines Vermdgensgegenstandes entsprechend auch

[

Ohne Beanstandung
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verlangert hat (max. 50 % der betriebsgewdhnlichen
Nutzungsdauer).

Siehe Bewertung der Firma KommCura

Wurden beim Erwerb von Grundstiicken vor 1975
die Anschaffungs- und Herstellungskosten oder
Ersatzwerte auf der Grundlage der Preisverhéltnisse
des Jahres von 1975 zugrunde gelegt (8§ 55 Abs. 2
GemHVO-Doppik)?

[

Ohne Beanstandung

Siehe Bewertung der Firma KommCura

Prifen Sie, ob bei Grundstlicken, die vor 1975 er-
worben wurden und deren Anschaffungswerte nicht
ermittelt werden konnten, statt der Preisverhaltnisse
des Anschaffungszeitpunktes die Preisverhéltnisse
des Jahres von 1975 zugrunde gelegt wurden (RU-
ckindizierung); siehe § 55 Abs. 2 GemHVO-Doppik

[

Ohne Beanstandung

Siehe Bewertung der Firma KommCura

X

entfallt

X

entfallt

Es wurden keine Wertanséatze pauschal Gber-

nommen

Zur Uberprifung der Einzelpositionen der Eréffnungsbilanz kénnen folgende Unterlagen hilf-

reich sein:

Miet- u. Pachtvertrage (in Stichproben???)
Rechtsanwaltsbestatigungsschreiben
Aufstellung samtlicher Gerichtsverfahren
Birgschaftserklarungen, Patronatserklarungen
Grundschulden, Hypotheken

O~NO U WN P

9 Aufstellung Uber die Betriebe gewerblicher Art

Prufungsberichte sonstiger Institutionen (Finanzamt, Sozialversicherung)
Auflistung samtlicher 6ffentlich rechtlicher Vereinbarungen, privatrechtlicher Vereinbarungen

10 aktuelle Steuerbescheide (auch Freistellungsbescheid)
11 aktuelle Nichtveranlagungsbescheinigung (Kapitalertrage)

12 Umsatzsteuervoranmeldung u. Jahresmeldung
13 Dokumentation des internen Kontrollsystems (IKS)

14 Aufstellung der im Rechnungswesen u. im Leistungserstellungsprozess eingesetzten EDV-Programme

(Name, Hersteller, Version, Anzahl d. derzeitigen Benutzer)
15 Aufstellung der eingesetzten Hardware (Serverstruktur/EDV-Organigramme, Vernetzungspléne)

16 Prufzertifikate und Freigabeerklérungen der eingesetzten Verfahren

17 Dienstanweisung/ Inventurrichtlinie
18 Abstimmung Inventur mit dem Anlagenverzeichnis

Liste der Sicherungsuibereignungen, Eigentumsvorbehalte, eingerdumte Pfandrechte, Forderungsabtre-
tungen (dies wird sehr schwer zu beschaffen sein, da es Ublicherweise solche Unterlagen nicht gibt. Ei-
gentumsvorbehalte ergeben sich ja z.B. aus normalen Liefervertragen)

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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19 Bewertungsgrundlagen fur genau bestimmte Anlageguter

20 Immaterielle Vermdgensgegenstande: Vertragsunterlagen (stichprobenweise)

21 Dokumentation der Durchflihrung d. Inventur inkl. zentraler Kontrolle der Inventurergebnisse
22 Auflistung d. Grundstiicke mit VeraufRerungsabsicht

23 StralBenkataster

24 Grundbuchauszige (in Stichproben)

25 Aufstellung d. im Bau befindlichen Anlagen

26 Aufstellung d. Bauten auf fremden Grundstiicken (ergibt sich aus der Anlagenrechnung. Das Anlagenver-

zeichnis / die Anlagenrechnung miisste insgesamt angefordert werden, da sie Prifungsgrundlage ist.)
27 Aufstellung hinsichtlich Grund und Boden des Infrastrukturvermégens (siehe Anlagenrechnung)
28 Bewertungsgutachten
29 Aufstellung d. Verlustibernahmen u. Birgschaften
30 Verzeichnis der Kunstgegensténde (siehe Anlagenrechnung)
31 Verzeichnis der Vorrate mit Zahllisten, Preisermittiung
32 OP-Listen der Debitoren zum Bilanzstichtag der EB und zum Prifungszeitpunkt
33 Ubersicht iiber gestundete / niedergeschlagene Forderungen
34 Saldenbestatigung der Kreditinstitute zum Bilanzstichtag (Bankauszug reicht nicht aus!)
35 ARAP Aufstellung der Abgrenzungen
36 Ermittlung der Ausgleichsriicklage
37 Sonderpostenspiegel
38 Zuordnung der Sonderposten zu den einzelnen Vermdgensgegenstanden
39 Ermittlungsschema Sonderposten und deren Auflésung (alle Investitionszuschiisse = SoPo)
40 Berechnung der Ruckstellungen,
41 Darlehensvertrage mit Zins- u. Tilgungspléanen
42 OP-Listen Kreditoren zum EB-Stichtag u. zum Priifungszeitpunkt
43 Saldenlisten der Kreditoren
44 Angabe uber Restlaufzeiten der Verbindlichkeiten (=Verbindlichkeitenspiegel?)
45 PRAP Aufstellungen der vorgenommenen Abgrenzungen
46 Personalunterlagen (Dienstvertrage, Steuerkarten, Urlaubsdatei) (Stichproben)

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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4. Prufung des Anhangs und der Anlagen des Anhangs

Im Anhang sind zu den Posten der Bilanz und den Posten der Ergebnisrechnung die ver-
wendeten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden anzugeben und so zu erlautern, dass
sachverstandige Dritte dies beurteilen kénnen (8 51 Abs. 1 Satz 1 GemHVO-Doppik
i.V.m. 8§ 251 und 285 HGB). Es ist daher zu prifen, ob der Anhang diesem Anspruch
gerecht wird.

Gem. § 51 Abs. 3 GemHVO-Doppik sind dem Anhang beizufiigen:
- ein Anlagenspiegel (Anlage 24)
- ein Forderungsspiegel (Anlage 25)
- ein Verbindlichkeitenspiegel (Anlage 26)

- eine Aufstellung der Ubertragenen Haushaltsermachtigungen (Anlage 27)

Prufung des Anhangs gepriift Prifungsfeststellungen
Wurde die Anwendung von Vereinfachungsregeln L] ja
und Schéatzungen beschrieben (§ 51 Abs. 1 Satz 2
GemHVO-Doppik)? Bildung von Festwerten gem. Bilanzierungs-
und Bewertungsrichtlinie
X entfallt
X entfallt
X entfallt
X entfallt
X entfallt

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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entfallt

entfallt

entfallt

entfallt

Besondere Angaben und Fragen zum Bi-
lanzausweis

Entfallt, da Er6ffnungsbilanz

entfallt

entfallt

Besonderheiten im Falle kostenrechnender Ein-
richtungen

Kosteniberdeckungen-der-kostenrechnenden-Ein-

entfallt

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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Prufung der Anlagen des Anhangs

gepruft

Prifungsfeststellungen

Priafung des Anlagenspiegels (Anlage 23)

Grundsatzfrage: Ist das Vermogen der Gemeinde
richtig nachgewiesen (8 95 n Abs. 1 Satz 4 GO)?
Dazu ist zu priifen, ob der Anlagenspiegel entspre-
chend der Bilanz gegliedert ist?

[

Ohne Beanstandung

Entspricht der Anlagenspiegel dem Muster zu § 51
Abs. 3 Nr. 1 GemHVO-Doppik (Anlage 23)?

Ohne Beanstandung

Prifung des Forderungsspiegels (Anlage 24)

Sind die Forderungen der Gemeinde vollstandig und
der Hohe nach richtig dargestellt?

Ohne Beanstandung

Ist der Forderungsspiegel entsprechend dem Bilanz-
ausweis gegliedert?

Ohne Beanstandung

Entspricht der Forderungsspiegel dem Muster zu §
51 Abs. 3 Nr. 2 GemHVO-Doppik (Anlage 24)

Ohne Beanstandung

Prafung des Verbindlichkeitenspiegel (Anlage
25)

Sind die Schulden der Kommune gem. § 40 Abs. 1
GemHVO-Doppik vollstandig ausgewiesen?

Ohne Beanstandung

Entspricht der Verbindlichkeitenspiegel dem Muster
zu 8 51 Abs. 3 Nr. 3 GemHVO-Doppik (Anlage 25)

Ohne Beanstandung

Prafung der Aufstellung der Ubertragenen Haus-
haltsermachtigungen (Anlage 26)

Sind die Ubersichten (iber die ibertragenen Haus-
haltserméachtigungen hinsichtlich der Gibertragenen
Aufwendungen bzw. Auszahlungen nach § 23 Abs.
1 GemHVO-Doppik bzw. § 23 Abs. 2 GemHVO-
Doppik vollstandig dargestellt?

Ohne Beanstandung

Sind die Ubertragenen Betrage der einzelnen Positi-
onen auf das neue Haushaltsjahr der Hohe nach
richtig ibernommen worden?

Ohne Beanstandung

Sind die Ubertragenen Betrage der einzelnen Positi-
onen hinsichtlich der Verfligbarkeit der Hohe nach
richtig angegeben?

Ohne Beanstandung

Prufung der Vollstandigkeit der Ubersichten
Uber Sondervermdgen, Zweckverbande, Gesell-
schaften, Kommunalunternehmen, andere An-
stalten, die von der Gemeinde getragen werden,
mit Ausnahme der 6ffentlich-rechtlichen Spar-
kassen, Wasser- und Bodenverbande (Anlage
27)

Erfolgt ein Ausweis aller Vermdgensbeteiligungen?

Ohne Beanstandung

Wird das jeweilige Stammkapital der Vermégens-
beteiligung der H6he nach richtig ausgewiesen?

Ohne Beanstandung

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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Wird der jeweilige Anteil der Gemeinde am jeweili- 7 Ohne Beanstandung

gen Stammkapital der Vermogensbeteiligung der
Héhe nach richtig ausgewiesen?

Werden die jeweiligen Gewinnabfiihrungen (+) bzw.
die Verlustabdeckungen (-) des Vorvorjahres, des L Ohne Beanstandung

Vorjahres und des Haushaltsjahres der Vermdgens-
beteiligung der H6he nach richtig ausgewiesen?

Der Anhang steht im Einklang mit der Eréffnungsbilanz. Er enthalt alle nach den gesetzli-
chen Vorschriften erforderlichen Angaben und Erlauterungen. Die dem Anhang beizufi-
genden Anlagen geben die Entwicklungen zutreffend wieder. lhre Gliederungen entspre-
chen den gesetzlichen Formblattern.

© Innovationsring NKR-SH und Kommunale Landesverbande Schleswig-Holsteins
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Bilanzierungs- und Bewertungsrichtlinie
fiir die

Er6ffnungsbilanz der Stadt Tornesch und

deren Eigenbetriebe
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1. Allgemeine Bilanzierungs- und Bewertungsrichtlinien
1.1 Rechtliche Grundlagen

Gemal § 37 der Landeshaushaltsverordnung tber die Aufstellung eines doppischen Haushaltsplanes der
Gemeinden (GemHVO-Doppik) in der zur Zeit glltigen Fassung hat die Stadt Tornesch und deren Eigenbe-
triebe zu Beginn des ersten Haushaltsjahres mit einer Rechnungsfiihrung nach den Regeln der doppelten
Buchfuhrung und danach far den Schluss eines jeden Haushaltsjahres ihr Vermogen und ihre Schulden
genau zu verzeichnen und dabei den Wert der einzelnen Vermégensgegenstande und Schulden anzuge-
ben.

Zu Beginn des ersten Haushaltsjahres mit einer Rechnungslegung nach den Regeln der doppelten Buch-
fuhrung ist gemal § 54 GemHVO-Doppik eine Eroffnungsbilanz unter Beachtung der Grundsatze ord-
nungsgemafer Buchfuhrung und der in der Gemeindeordnung, der GemHVO-Doppik und dieser Richtlinie
enthaltenen Regelungen aufzustellen.

1.2 Geltungshbereich

Die BBewR gilt fur alle Bereiche der Stadt Tornesch und deren Eigenbetriebe soweit nicht besondere Re-
gelungen bestehen.

1.3 Allgemeine Bewertungsgrundsitze

Die Bilanzierung und Bewertung erfolgt auf Grundlage der GemHVO Doppik und in sinngemaler Anwen-
dung der Regelungen des deutschen Handelsrechts sowie nach den Grundsétzen ordnungsgemafRer Buch-
fuhrung. Es gelten die allgemeinen Bilanzierungs- und Bewertungsgrundsatze gemal §§ 39, 40 GemHVO
Doppik.

1.4 Wertansétze der Vermodgensgegenstiande und Schulden

Die allgemeinen Bewertungsgrundsatze sind in den §§ 39 bis 43 GemHVO-Doppik geregelt. Die Bewer-
tungsvereinfachungen fur die erstmalige Erstellung der Eroffnungsbilanz sind in den §§ 54 bis 56 GemH-
VO-Doppik dargestellt.

1.4.1 Wertansdtze im Rahmen der laufenden Bilanzierung

In der Bilanz sind alle Vermégensgegenstande auszuweisen, die im wirtschaftlichen Eigentum der Stadt
Tornesch oder in deren Eigenbetrieben stehen sowie alle Schulden und das Eigenkapital (Passiva). Jeder
Vermogensgegenstand ist einer Bilanzposition zuzuordnen. Vermogensgegenstande sind mit dem An-
schaffungs- oder Herstellungswert, gegebenenfalls abziglich Abschreibungen (§ 43 GemHVO-Doppik), zu
bewerten. Die Abschreibung erfolgt linear Uber die betriebsgewdéhnliche Nutzungsdauer. Verbindlichkeiten
sind mit dem Riickzahlungsbetrag und Ruckstellungen mit dem nach vernunftiger Beurteilung notwendigen
Betrag zu beurteilen.

1.4.2 Abschreibungen

Fur sédmtliche Abschreibungsregelungen gelten die Vorgaben des § 43 GemHVO-Doppik.

Abnutzbare Vermdgensgegenstande des Anlagevermdgens sind entsprechend ihrer Nutzungsdauer plan-
mafig nach den Verwaltungsvorschriften Gber Abschreibungen von abnutzbaren Vermaégensgegenstanden
des Anlagevermdgens der Gemeinden (VV-Abschreibungen) abzuschreiben. Abweichungen sind
gem. § 51 zu erlautern. Ohne Rucksicht darauf, ob ihre Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind bei einer voraus-
sichtlich dauernden Wertminderung auBerplanmafiige Abschreibungen vorzunehmen. Sie kénnen bei Fi-
nanzanlagen vorgenommen werden, um diese mit einem niedrigeren Wert anzusetzen. Stellt sich in einem
spateren Haushaltsjahr heraus, dass die Grunde fur eine dauernde Wertminderung nicht mehr bestehen,
so kann der Betrag der auerplanmaRigen Abschreibung im Umfang der Werterhéhung unter Beriicksichti-
gung der (planmafigen) Abschreibungen, die inzwischen vorzunehmen gewesen waren, zugeschrieben
werden, maximal auf den Anschaffungs-/Herstellungswert. Zuschreibungen sind zu erldutern.



1.5 Allgemeine Definitionen

1.5.1 Anschaffungskosten

Anschaffungskosten sind die Aufwendungen, die geleistet werden, um einen Vermégensgegenstand zu
erwerben und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu versetzen. Diese Aufwendungen sind:

Anschaffungspreis Kaufpreis, in der Regel brutto
+ Anschaffungsnebenkosten Bezugskosten, Montage, Notar, Makler, Ge-
blhren, etc.

+ nachtragliche Anschaffungskosten
Um-, Ausbau, wertverbessernde MalRnahmen

. Anschaffungskostenminderungen Rabatte, Skonti, Preisminderungen

= Anschaffungskosten

1.5.2 Herstellungskosten

Herstellungskosten sind die Aufwendungen, die durch den Verbrauch von Gutern und Dienstleistungen
fur die Herstellung, Erweiterung oder wesentliche Verbesserung eines Vermégensgegenstandes verursacht
werden. Dazu gehoéren die Materialkosten, die Fertigungskosten und die Sonderkosten der Fertigung. Es
werden nur die Aufwendungen wahrend der Herstellungsphase bertcksichtigt. Die Herstellung ist abge-
schlossen, wenn die Betriebsbereitschaft erreicht ist (Bauabnahme bzw. Fertigstellungsmeldung). Soweit
durch die Fertigung veranlasst, werden die Teile der notwendigen Materialgemeinkosten, der notwendigen
Fertigungsgemeinkosten und des Werteverzehrs des Anlagevermdgens eingerechnet. Zinsen fur Fremdka-
pital gehéren nicht zu den Herstellungskosten. Soweit das Fremdkapital zur Finanzierung der Herstellung
eines Vermogensgegenstandes verwendet wird, dirfen die Zinsen als Herstellungskosten angesetzt wer-
den, soweit sie auf den Zeitraum der Herstellung entfallen. Die Herstellungskosten setzen sich somit wie
folgt zusammen:

Materialeinzelkosten einzeln zurechenbare Materialkosten
+ Fertiqgunaseinzelkosten einzeln zurechenbare (Lohn-)Kosten, z. B.
S anhand von Stundenaufschreibungen

+ Sonderkosten der Fertigung speziell fur das Produkt angefallene Einzelkos-
ten, z. B. Patentkosten

+ Materialgemeinkosten Materialkosten, die per Umlageschlissel zuge-
rechnet werden

+ Fertigungsgemeinkosten (Lohn-)Kosten, die per Umlageschliissel zuge-

rechnet werden

Eat et R desiAn Saaveriios anteilige Abschreibungskosten auf das Anla-
gegngs TSy Sty gevermogen, die durch die Erstellung des

Vermégensgegenstandes entstanden sind

_ ) Fremdkapitalkosten, die zur Finanzierung der
+ggf. Zinsen fur Fremdkapital Herstellung des Vermogensgegenstandes
angefallen sind

= Herstellungskosten




1.5.3 geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG)

Die Anschaffungs- oder Herstellungskosten der Vermogensgegensténde, die wertmafig den Betrag von
150,00 Euro ohne Umsatzsteuer nicht iberschreiten und nach dem 31.12.2007 angeschafft worden sind,
sind unmittelbar als Aufwand zu buchen. Auf eine Erfassung dieser Vermégensgegenstande wird verzich-
tet. Das gleiche gilt fur Vermégensgegenstande, die vor dem 01.01.2008 angeschafft worden sind und den
Betrag von 410,00 Euro ohne Umsatzsteuer nicht tiberschreiten.

1.5.4 Sammelposten

Wirtschaftsgtter uber 150,01 Euro bis 1.000,00 Euro netto, die in einem Haushaltsjahr angeschafft werden,
sind gesondert in einem Sammelposten zu erfassen und jahrlich mit 20% abzuschreiben. Es werden max.
funf Sammelpools je Produkt erfasst.

Ausnahme:

Ein Wirtschaftsgut tber 151,01 Euro bis 1.000,00 Euro netto in der Anschaffung wird keinem Sammelpos-
ten zugewiesen, wenn das Gut in seiner Beschaffenheit einem Festwertgut zugehorig ist.

1.5.5 Einzelerfassung

Ein Wirtschaftsgut tiber 1.000,01 Euro netto in der Anschaffung wird einzeln erfasst und bewertet.
Ausnahme:

Ein Wirtschaftsgut tiber 1.000,01 Euro netto in der Anschaffung wird nicht einzeln erfasst, wenn das Gut in
seiner Beschaffenheit einem Festwertgut zugehorig ist.

1.5.6 Festwertbildung

Vermdgensgegenstande des Sachanlagevermogens sowie Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe kénnen mit einer
gleich bleibenden Menge und einem gleich bleibenden Wert (= Festwert) angesetzt werden, soweit folgen-
de Voraussetzungen erfillt sind:

- Die Vermogensgegenstande werden regelmaflig ersetzt,

— der Gesamtwert ist fur die Stadt Tornesch oder deren Eigenbetriebe von nachrangiger Bedeutung
und

— der Bestand unterliegt in seiner Grofte, seinem Wert und seiner Zusammensetzung nur geringen
Veranderungen.

Es ist zunachst zu differenzieren, welche Vermogensgegenstande unter Berlicksichtigung dieser Voraus-
setzungen zu einem Festwert zusammengefasst werden sollen.
Festwerte werden wie nachstehend gebildet:

Festwerte bewegliches Vermégen:

1. FW Mobiliar (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 15 Jahre)
Bsp. Mobiliar in Schulklassen, Lehrerzimmer und Blroraumen, Stihle, Tische, Schreibtische, Rollcontainer,
Regale, Schréanke, Schlieifacher, Krankenliegen, Vitrinen

2. FW Mobiliar Fachklassen (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 15 Jahre)
Bsp. Mobiliar der Fachklassen (Bio, Chemie, Physik, Kunst, Musik, Werken), Trockengestell, Material-
schrank, Medienwagen, Warmeschrank

3. FW Tafeln (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 15 Jahre)
Bsp. Klapptafel, Schiebetafeln in Klassen- und Fachrdumen, Leinwande, Weilkwandtafel

4. FW Lehrmaterial (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 3 Jahre)
Bsp. Mikroskope, Messgeréate, Ausbildungs- und Lehrkoffer, Sammlungen, Laborausstattungen, Gegen-
stande flr Experimente

5. FW EDV (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 3 Jahre)
Bsp. PC, Laptop, Drucker, Switch, Router, Verteiler, Scanner, Beamer, Tablet, Tastatur, Maus, Monitor

6. FW audiov. Gerdte (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 7 Jahre)
Bsp. OHP, DVD-Player, Kamera, TV, Musikanlagen



7. FW Werkzeuge/Maschinen (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 8 Jahre)
Bsp. Standbohrmaschinen, Stichsagen, Schleifmaschinen, Bohrhammer, Nahmaschine, Staubsauger, Ak-
kuschrauber, Zangen, Schraubendreher, Gartengerate

8. FW Musikinstrumente (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 10 Jahre)
Bsp. Keyboard, Flugel, Gitarren, Trommeln, Akkordeon, Klavier

9. FW Sportgerite (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 10 Jahre)
Bsp. Banke, Barren, Pferd, Matten, Tore, Sprungbretter, (inkl. Transportgerate (Matten-, Ballwagen)), Balle,
Seile, Trampolin

10. FW Biihnentechnik (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 10 Jahre)
Bsp. Lautsprecher, Mischpulte, Beleuchtung, Verfolger, Buhnenelemente,

11. FW Feuerwehrkleidung (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 3 Jahre)
Bsp. Dienst-, Einsatz-, Ausgehkleidung inkl. Helm, Gurtel, Schuhe, persénliche Schutzausriistung (PSA)
etc.

12. FW Ausstattung Feuerwehr (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 8 Jahre)

Bsp. Handscheinwerfer, Rettungszylinder, Spreizer, Wassersauger, Schaufel, Besen, Werkzeuge, Funkge-
rate, Meldeempféanger, Atemschutzmaske, Atemluftflaschen, Druckminderer, Atemregler, Tragegestell,
Schlauch, Manometer

13. Biicher/Medien (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 3 Jahre)
Bsp. Bsp. Bucher, digitale Medien, CD’s, DVD’s, Blu-ray’s

14. FW Reinigungsdienst (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 10 Jahre
Bsp. Wassersauger etc.

Festwerte unbewegliches Vermogen:

1. FW Beleuchtung (Nutzungsdauer bei Einzelerfassung: 30 Jahre)
Beleuchtungseinrichtungen je Stralle

Da von einem standigen Ersatz ausgegangen wird, werden zur Bildung des Festwertes die Anschaffungs-
/Herstellungskosten der letzten Jahre vor der Eréffnungsbilanz entsprechend der in Klammern angegebe-
nen Nutzungsdauern ermittelt. Diese werden um 50% reduziert (Annahme, dass die Vermodgensgegen-
stande durchschnittlich zur Halfte abgeschrieben sind) in die Eréffnungsbilanz eingestelit.

In der Software proDoppik wird fur jede Festwertart

e beweglich, Ziffern 1-14
s unbeweglich, Ziffer 1 (StraBenbeleuchtung)

eine Anlageart erfasst.

1.5.7 Sonderregelungen fiir die Er6ffnungsbilanz / Bewertungsvereinfachung

Im Rahmen der laufenden Bilanzierung erfolgt die Bewertung auf der Basis der tats&chlichen Anschaf-
fungs- und Herstellungskosten (s. 1.5.1/1.5.2). GemaR § 55 GemHVO-Doppik sind die zum Stichtag der
Aufstellung der Eréffnungsbilanz vorhandenen Vermégensgegenstande mit den Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten, vermindert um Abschreibungen nach § 43 GemHVO-Doppik, anzusetzen.

Von der Regelung in Absatz 1 wird fur die erstmalige Bewertung im Rahmen der Aufstellung der Eroff-
nungsbilanz abgewichen, wenn die tatsachlichen Anschaffungs- und Herstellungskosten nicht oder nur mit
unverhaltnismaligem Aufwand ermittelt werden konnen. In diesem Fall werden den Preisverhaltnissen zum
Anschaffungs- oder Herstellungszeitpunkt entsprechende Erfahrungswerte angesetzt, vermindert um Ab-
schreibungen nach § 43 GemHVO-Doppik seit diesem Zeitpunkt (§ 55 GemHVO-Doppik). Die dabei ermit-
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telten Werte gelten dann fur die Zukunft als Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten. Soweit bereits Wert-
ansatze fur Vermogensgegenstande ermittelt sind (z. B. bei kostenrechnenden Einrichtungen — Abwasser-

beseitigung, Kanalkataster), kénnen diese Wertansatze ibernommen werden (§ 55 Abs. 5 GemHVO-
Doppik).

2 Vermégenserfassung und Bewertung

Die Vermégenserfassung und Bewertung gliedert sich nach den Verwaltungsvorschriften tiber den Konten-
rahmen fur die Haushalte der Gemeinden (VV-Kontenrahmen) in der jeweils geltenden Fassung.

2.1 Kontengruppe 01: Immaterielle Vermdgensgegenstinde

Die Aktivierung immaterieller Vermogensgegenstande wie Lizenzen oder Datenverarbeitungssoftware setzt
voraus, dass diese entgeltlich erworben wurden.

Wird ein Arbeitsplatzrechner inklusive vorinstallierter Software als Paket beschafft, so ist vereinfachend die
Aktivierung und Bewertung unter der Bilanzposition "Betriebs- und Geschéftsausstattung” vorzunehmen.
Spezielle Software ist getrennt von der Hardware zu bewerten und zu aktivieren.

Sofern die tatsachlichen Anschaffungskosten nicht ermittelt werden kénnen, darf vereinfachend ein ver-
gleichbarer immaterieller Vermogensgegenstand herangezogen werden, der die gleiche Art und Gute des
immateriellen Vermégensgegenstandes aufweist.

2.2 Kontengruppe 02: Unbebaute Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte

2.2.1 Grundstiicksbegriff /Grundstiicksbewertung

Fur die Vermdgensbewertung wird der Grundsttcksbegriff aus § 70 Bewertungsgesetz (BewG) abgeleitet.
Anders als im birgerlichen Recht beinhaltet der bewertungsrechtliche Grundstiicksbegriff nicht den raum-
lich begrenzten Teil der Erdoberflache, der im Bestandsverzeichnis eines Grundbuchs eingetragen ist. Er
stellt vielmehr auf die wirtschaftliche Einheit ab, so dass mehrere "burgerlich-rechtliche" Einzelgrundstiicke
bzw. Flurstiucke, aber auch nur ein Teil von einem solchen, ein Grundstiick im Sinne des Bewertungsrech-
tes bilden kann. Grund und Boden sowie Gebaude sind unterschiedliche Anlageguter, bilden aber eine
wirtschaftliche Einheit. Damit wird eine sachgerechte Zuordnung von Grundstiicksteilen erméglicht, wenn
sich z. B. mehrere Gebaude unterschiedlicher Nutzung auf einem ,Grundstiick” befinden.

Unbebaute Grundsticke und bebaute Grundsticke sind getrennt auszuweisen. Die vollstandige Erfassung
muss auf aktuellen ALB-Daten basieren.

Die einzelnen Flurstiicke werden separat erfasst und nach Anschaffungskosten bewertet.
Zu den Anschaffungskosten zahlen auch die Nebenkosten wie Vermessungskosten, Notargebthren, Ge-
richtskosten, Kosten fur die Auflassung, Maklergebihren u.w.

Flurstiicke mit mehreren unterschiedlichen wesentlichen Nutzungsarten, kénnen auf mehrere Vermogens-
guter aufgeteilt werden.

Kénnen die Anschaffungskosten nicht ermittelt werden, erfolgt die Bewertung nach Bodenrichtwerten wie
nachstehend, wobei eine Rickindizierung auf das Anschaffungsjahr erfolgt.

Fur Grundstucke, die vor dem 01.01.1975 erworben wurden, erfolgt eine Riickindizierung auf den
01.01.1975.

Dritten im Rahmen des Erbbaurechts Uberlassene Grundstiicke werden wie unbebaute Grundstiicke be-
wertet.

Nutzungsart: Ansatz in % des BRW bzw. BRW in €
Grunflachen, 6ffentliche Parks, Garten 1,25 €

Ackerland 1,95 € -
Kleingartenanlagen 1,25 €

Spielplatze 1,25 €




Sportanlagen 1,25 €

Freibader 1,25 €

Wasserflachen 0,625 € (50% von Grinflachen)
Wald und Forsten 0,70 €

sonstige unbebaute Grundstiicke 100% vom BRW-baureifes Land
bebauter Grund und Boden (verauerbar) 100% vom BRW-baureifes Land
bebauter Grund und Boden (6ffentliche Nutzung) 100% vom BRW-baureifes Land
Infrastrukturvermogen (Stralengrundstiicke, Wege, Platze) 50% vom BRW-baureifes Land

2.2.2 Bebaute Grundstiicke, hier: Gebédude, Aufbauten und Betriebsvorrichtungen
Zu den bebauten Grundstlicken gehért der bebaute Grund und Boden, der nicht

— unbebauten Grundsticken
— dem Infrastrukturvermégen oder
— den Bauten auf fremden Grund und Boden

zugeordnet ist und Gebaude, Aufbauten und Betriebsvorrichtungen (im Folgenden vereinfacht Gebaude
genannt) aufweist, die fest mit dem Grundstiick verbunden sind, von einiger Bestandigkeit und Standfestig-
keit sind oder vor Witterungseinflissen schiitzen und Menschen Unterkunft bieten (BFH vom 18.03.1987,
BStBI. II, 551).

Gebaude sind nach Nutzungszwecken zu untergliedern und separat vom Grund und Boden zu bewerten.

1. Wohnbauten

2. Kinder- und Jugendeinrichtungen

3. Schulen

4. sonstige Dienst-, Geschafts- und Betriebsgebaude

Die eigentlichen Gebaude, die Aulenanlagen und die wesentlichen Betriebsvorrichtungen werden als se-
parate Vermoégensgiter aufgenommen und bewertet.

Sind die Anschaffung- oder Herstellungskosten nicht bekannt oder nur mit einem unverhaltnismaRigen
Aufwand zu ermitteln, sind alternativ zu den Preisverhaltnissen zum Anschaffungs- oder Herstellungszeit-
punkt entsprechende Erfahrungswerte anzusetzen, vermindert um Abschreibungen nach § 43 GemHVO-
Doppik seit diesem Zeitpunkt.

Grundlage fur diese Erfahrungswerte ist das Sachwertverfahren auf der Basis der Normal-
herstellungskosten. Der jeweilige Wert eines Gebaudes ergibt sich aus dem Gebaude-Sachwerteverfahren
(Wertermittlungsrichtlinien 2006 des Bundesministeriums fir Verkehr, Bau- und Wohnungswesen) auf der
Grundlage der Normalherstellungskosten 2010 zuzuglich eines prozentualen Zuschlages in der von der
Wertermittlungsrichtlinie 2006 vorgegebenen Héhe fur Baunebenkosten und abziglich der planmaBigen
Wertminderung fur die Zeit der Nutzung bis zum Zeitpunkt der Erstellung der Eréffnungsbilanz sowie eines
Abzugs fur Baumangel und Bauschaden. Im Einzelnen wird auf die

—  Ermittlung der Bruttogrundflache nach DIN 277 Teil 1 Ermittlung des bereinigten Gebaudewertes
auf der Grundlage der Normalherstellungskosten 2010 verwiesen.

Denkmalgeschitzte Gebaude, die als Gebdude genutzt werden, sind wie Bauten zu bewerten, die nicht
denkmalgeschutzt sind.

Nach § 41 Abs. 3 GemHVO sind Aufwendungen fur MalRnahmen der Sanierung, Modernisierung und Er-
neuerung zu aktivieren, wenn die Stadt Tornesch oder deren Eigenbetriebe fur die Maknahme Zuschisse,
Zuweisungen oder zinsgunstige Darlehen von Kérperschaften oder Férderbanken erhalt oder fur die Maf-
nahme Beitrage nach dem Kommunalabgabengesetz erhebt.



2.3 Infrastrukturvermogen
Als Infrastrukturvermogen zu erfassen sind folgende Positionen:

—  Brucken und Tunnel

—  Gleisanlagen mit Streckenausriistung u. Sicherheitsanlagen

— Entwasserungs- und Abwasserbeseitigungsanlagen

- StralBennetze mit Wegen, Platzen und Verkehrslenkungsanlagen
- Sonstige Bauten des Infrastrukturvermégens

— Bauten auf fremden Grund und Boden

2.3.1 Briicken und Tunnel

Sofern keine Anschaffungs- oder Herstellungskosten fiir ingenieurtechnische Bauwerke vorliegen, kann
eine Bewertung auf der Grundlage von Erfahrungswerten aus dem Bau vergleichbarer Bauwerke erfolgen.
Dabei ist unbedingt darauf zu achten, den Anpassungsbedarf aufgrund von Besonderheiten des jeweiligen
Einzelfalles zu beachten.

Sofern auch hier keine Vergleichswerte vorliegen, kénnen folgende Anschaffungs- und Herstellungskosten-
pauschalsatze auf Basis der jeweilig gultigen Normalherstellungskosten (zzt. 2010) angesetzt werden:

- Brucken mit einer Flache unter 1.000 m* mit 2.250 Euro pro m?
- Briuicken mit einer Flache tber 1.000 m? mit 1.700 Euro pro m?
- Tunnel mit 15.000 Euro je Ifd. m
- Trogbauwerke mit 1.000 Euro je m*
- Larmschutzbauwerke mit 400 Euro je Stick
- Stutzbauwerke:
Trockenmauern mit 250 Euro je m?
Winkelstltzmauer:
- Hohe von 0,80 m mit 150 Euro je Ifdm
- Héhe von 1,25 m mit 200 Euro je Ifdm
- Héhe von 2,00 m mit 380 Euro je Ifdm
- Hohe von 2,50 m mit 560 Euro je Ifdm

Ortbeton, d = 0,25 m:
- Héhe von 1,00 m mit 230 Euro je Ifdm
- Héhe von 2,00 m mit 370 Euro je Ifdm

Stahlbetonplatten zwischen IP-Tragern: Héhe von 2,00 m mit 560 Euro je Ifdm

2.3.2 Strafen, Wege, Plidtze Und Verkehrslenkungsanlagen
Strallen, Wege, Platze und Verkehrslenkungseinrichtungen sind grundsatzlich nach den tatsachlichen,

historischen Anschaffungs- und Herstellungskosten zu bewerten. Sie sind die bedeutendste Position im
Bereich des Infrastrukturvermagens.

Grundsétzlich gehéren zum Stralenkérper:

- die einzelnen Schichten des Strallenkorpers (Damm bzw. Gelandeeinschnitt, Frost-
schutzschicht, Tragschicht, Binderschicht, Deckschicht)

- Verkehrsinseln

- Geschwindigkeitsbremsen

- Fahrbahnmarkierungen

- FuRBgangeruberquerungshilfen

- Pflanzbeete in der Fahrbahn

- Graben, Boschungen

- Mulden, sofern nicht von Dritten mitgenutzt

- Parkstande (innerhalb des Fahrbahnbereichs)



- Bankette

Bei untergeordneter Bedeutung kénnen grundsatzlich mit der Fahrbahn zusammen bewertet werden:

- Grinstreifen,

- Mehrjahrige Pflanzen und Baume in Pflanzbeeten und auf Grunstreifen
- Schutzplanken

- Betonschutzwande

- Betongleitwande

- StraBenablaufe und Straenentwasserungsanlagen

- Trogbauwerke und Durchlasse bis zu zwei Meter Durchmesser

Selbstandig zu erfassende und einzeln zu bewertende Vermégensgegenstinde sind:

- Radwege, Gehwege, kombinierte Rad- und Gehwege

- Kreisel

- Bushaltestellen, Buswartehauschen

- Untersténde, Uberdachte Fahrradstander

- Parkplatze jeder Art

- Taxistande

- Sonstige Platze

- Verkehrsampeln, Signalanlagen

- Verkehrsleitsysteme, Verkehrszeichen
StralRenbeleuchtung

- Fahnenmaste

- Werbe- und Bekanntmachungstafeln

- Litfasssaulen

- Sportanlagen

- Spielplatze

2.3.3 Bauten auf fremden Grund und Boden

Zu den Bauten auf fremden Grund und Boden kénnen neben Gebauden auch Bauten des Infrastrukturver-
mdogens (z. B. Stralken) oder sonstige Bauten (Trafostationen, Pumpwerke etc.) gehéren.

Die Bauten gehoren zum wirtschaftlichen Eigentum der Stadt Tornesch oder deren Eigenbetriebe und sind
als solche zu beruicksichtigen. Grunde fir einen Wertabschlag sind nicht gegeben. Insoweit sind Bauten der
Stadt Tornesch oder deren Eigenbetriebe auf fremdem Grund und Boden entsprechend der Bewertungsre-
geln fur Bauten auf eigenem Grund und Boden zu bewerten und gesondert auszuweisen. Wenn die Nut-
zungsdauer eines Bauwerkes Uber die Vertragsdauer der Nutzung an dem Grundstiick hinausgeht, so ist
die Nutzungsdauer an die Vertragsdauer anzupassen. Bei Strallen erfolgt aufgrund des Verwaltungsauf-
wandes keine besondere Aufteilung.

2.3.4 Kulturdenkméler

Kulturdenkmaler sind Baudenkmaler, die als bauliche Anlagen nicht zu den Geb&uden gehéren und Bo-
dendenkmaler. Beispiele hierflr sind Kriegerdenkmaler und arch&ologische Denkmaler.

Die Bewertung erfolgt grundsatzlich zu Anschaffungs- oder Herstellungskosten. Wenn diese nicht oder nur
mit unverhaltnismaligem Zeitaufwand zu ermitteln sind, gibt es folgende Bewertungsalternativen:

e Erfahrungswerte aus dem An- bzw. Verkauf oder der Herstellung vergleichbarer
Denkmaéler unter Beachtung eines Anpassungsbedarfs an das zu bewertende
Denkmal

e  Erinnerungswert von 1,00 Euro

3.1 Anlagen im Bau, Anzahlungen auf Sachanlagen

Noch nicht in Betrieb genommene Teile des Anlagevermdgens (z. B. Investitionsmaflnahmen, die sich bis
zur Fertigstellung tber einen Zeitraum von zwei oder mehr Jahren erstrecken) und Anzahlungen auf be-
stellte Anlagen sind als Anlagen im Bau zu erfassen.

Es sind die Investitionen zu aktivieren, die bis zum Bilanzierungsstichtag angefallen sind. Im Bau befindli-
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che Anlagen unterliegen nicht der Abschreibung.

3.2 Zinsen auf Anlagen im Bau, Anzahlungen
Bei im Bau befindlichen Anlagen bzw. geleisteten Anzahlungen dirfen Zinsen nur fur das wahrend der
Bauzeit gebundene Kapital berechnet und den Anschaffungs-/ Herstellungskosten hinzugerechnet werden.

3.3 Inbetriebnahme der im Bau befindlichen Anlagen

Zum Zeitpunkt der Inbetriebnahme der im Bau befindlichen Anlagen sind die Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten zu aktivieren. Die Anlagen unterliegen anschliefend der Abschreibung.

4 Sonderposten/Zuwendungen (Zuschiisse, Zuweisungen, Beitrige)

Erhaltene, zweckgebundene Zuwendungen (Zuschisse und Zuweisungen) sind zu bewerten.
Investitionszuwendungen werden als Sonderposten parallel zur betriebsgewshnlichen Nutzungsdauer des
bezuschussten Vermogensgegenstandes aufgelést. Fur die Bestimmung der betriebsgewshnlichen Nut-
zungsdauer ist die vom Innenministerium im Amtsblatt von Schleswig-Holstein bekannt gegebene Ab-
schreibungstabelle fir Kommunen zu Grunde zu legen.

5 Verbindlichkeiten aus Krediten fiir Investitionen

Verbindlichkeiten aus Krediten fur Investitionen sind Geldbetrage von Dritten mit Zins- und Riickzahlungs-
verpflichtung,

6 Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten

Verbindlichkeiten aus Kassenkrediten, sind Kredite zur Sicherung der Zahlungsfahigkeit der Stadt (vo-
ribergehende Kassenanpassungen). Zur Vorfinanzierung von langfristigen Darlehen aufgenommene Zwi-
schenkredite sind als ordentliche Kredite den jeweiligen Verbindlichkeiten zuzuordnen.

Die Finanzierung durch Kassenkredite, die im kameralen Haushaltsrecht keine Kredite darstellen, sind im
neuen Kommunalen Rechnungswesen Verbindlichkeiten und entsprechend anzusetzen.

7 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen sind Verpflichtungen aus Kauf und Werkvertragen,
Dienstleistungsvertragen, Miet- und Pachtvertragen und ahnlichen Vertragen mit einer Gegenleistung.

1A
Tornesch, den 10.01.2014 [ /‘(/(/("‘L
Ort, Datum Roland Krugel
BlUrgermeister
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Die Stadtkasse Tornesch filhrt die Kassengeschéfte fur die Stadt Tornesch, den Abwasserbetrieb

Tornesch, die Grundstiicksgeselischaft Tornesch, die Grundstiicksgesellschaft Sportpark Tornesch,

die VHS Tornesch-Uetersen sowie den Schulverband Tornesch-Uetersen.

Aus Grunden der besseren Lesharkeit wird auf die weibliche Form der Anrede in dieser Dienstanwei-

sung verzichtet.
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§ 1 Allgemeines

Diese Dienstanweisung enthélt die fur die Stadt Tornesch notwendigen naheren und erganzenden
Vorschriften und Regelungen zur Sicherung der ordnungsgemaRen Erledigung der Aufgaben der
Buchhaltung unter besonderer Berlicksichtigung des Umgangs mit Zahlungsmitteln sowie die Verwah-
rung und Verwaltung von Wertgegensténden, des Anordnungswesens und des Priifungswesen ge-
malk § 36 der Gemeindehaushalisverordnung-Doppik (GemHVO-Doppik) vom 15. August 2007
(GVOBI. Schleswig-Holstein S. 382) in der zur Zeit geltenden Fassung.

§ 2 Geltungsbereich

Die Dienstanweisung gilt fur den gesamten Bereich des Rechnungswesens, somit im Einzelnen die
Finanzbuchhaltung (weiterentwickelt aus Stadtkasse), die Geschafisbuchhaliung {Anordnungswesen),
die Anlagenbuchhaltung, die Kdmmerei sowie das Priufungswesen, soweit in der GemHVO-Doppik
oder in anderen Vorschriften nichts anderes bestimmt ist. Fir Sonderkassen nach 99 GO gilt diese DA
entsprechend.

§ 3 Kontenplan

Grundlage der Buchfiihrung ist der Kontenplan der Stadt Tornesch. Er basiert auf den Verwaltungs-
vorschriften Gber den Kontenrahmen fur die Haushalte der Gemeinden (VV-Konten-rahmen) in der zur
Zeit giiltigen Fassung. Der Kontenplan kann bei Bedarf ergénzt werden. Die eingerichteten Konten
sind in einem Verzeichnis aufzufiihren (Kontenplan § 33 Abs, 9 GemHVO-Doppik). Bei Anlage neuer
Konten sind zugleich die Arbeitsablaufe fur die Kostenrechnung — sofern vorhanden - festzulegen. Die
Finanzbuchhaltung ist tiber die Einrichtung neuer Konten zu informieren.

§ 4 Aufgaben der Kdmmerei

(1) Die Kémmerei ist fur alle Aufgaben des Rechnungswesens zusténdig, es sei denn, dass in den
folgenden Vorschriften dieser Dienstanwéisung abweichendes geregelt ist.

(2) Bei entsprechender fachlicher Qualifikation kénnen Aufgaben auf Mitarbeiter anderer Organisati-

onseinheiten (Eigenbetriebe und Zweckverbande) Ubertragen werden.

§ 5 Organisation der Finanzbuchhaltung

(1) Die Organisationseinheit Finanzbuchhaltung gliedert sich in Buchfuhrung (Haupt- und Vorblicher),
Zahlungsverkehr sowie die weiteren Kassengeschéfte und die Beitreibung.

(2) Die Finanzbuchfuhrung wird zentral durch die Finanzbuchhaltung vorgenommen.




§ 6 Verantwortlicher und Stellvertreter fiir die Finanzbuchhaltung

(1) Fur die Finanzbuchhaltung ist ein Verantwortlicher und ein Stellvertreter zu bestellen (§ 85 k Abs. 2
GO).

(2) Soweit die gesetzlichen Vorschriften und diese Dienstanweisung nichts anderes bestimmen, trifft
der Verantwortliche fiir die Finanzbuchhaltung, gegebenenfalls der Stelivertreter die im Interesse einer
ordnungsgemaRen Fiihrung der Finanzbuchhaltung erforderlichen Anweisungen. Dieser hat u. a. alle
MaRnahmen zu treffen, die eine hichstmégliche innere und dulere Sicherheit des Zahlungsverkehrs
und die Liguiditatssicherung gewahrieisten.

§ 7 Einrichtung und Geschiftsgang der Finanzbuchhaltung

(1) Die Finanzbuchhaltung ist so einzurichten, dass

sie ihre Aufgaben ordnungsgemaR und wirtschaftlich erledigen kann,

fur die Sicherheit der Beschaftigten gegen Uberfalle angemessen gesorgt ist,
Datenverarbeitungssystem, Automaten fir den Zahlungsverkehr und andere technische Mittel nicht
unbefugt genutzt werden kénnen,

die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertgegenstéande, die Buicher und Belege sicher aufbewahrt
werden kénnen.

(2) Auterhalb der Dienststunden sind die Unterlagen der Finanzbuchhaltung unter Verschluss zu hal-
ten, wahrend der Dienststunden sind sie sicher aufzubewahren.

(3) Finanzbuchflihrung und Geschéftsbuchfiihrung dtirfen nicht von denselben Beschaftigten wahrge-
nommen werden. Beschaftigte der Geschaftsbuchhaltung und der Finanzbuchhaltung dlrfen nicht bis
zum dritten Grade verwandt oder bis zum zweiten Grade verschwagert oder durch Adoption oder Ehe
oder eingetragene Lebenspartnerschaft verbunden sein. Gleiches gilt fur die Beschaftigten der Fi-
nanzbuchhaltung.

(4) Sendungen, die an die Finanzbuchhaltung gerichtet sind, sind ihr ungeéffnet zuzuleiten. Unzu-
reichend adressierte Sendungen, auch Zahlungsmittel und Wertsendungen, die bei einer anderen
Dienststelle der Stadt Tornesch eingehen, sind unverziiglich an die Finanzbuchhaltung weiterzuleiten.
(5) Die Schliissel zum Geldschrank (Tresor) und Geldbehélter werden jeweils von dem Verantwortli-
chen der Finanzbuchhaltung sowie dessen Stellvertretung verwahrt. Vor langerer Abwesenheit (z.B.
Urlaub) kann der Schllissel im gegenseitigen Einvernehmen an einen weiteren Beschéaftigten der Fi-
nanzbuchhaltung Ubergeben werden. In diesem Fall ist wihrend der Ubergabe eine gemeinsame Pril-
fung des Tresorinhalts bzw. Geldbehalters durchzufithren. Gleiches gilt bei der Ruckgabe des Schils-
sels. Uber die jeweilige Prifung bei Ubergabe und Riickgabe ist jeweils ein Ubergabeprotokoll zu er-
stellen.

Weitere wichtige Schlussel, z. B. fur Schranke mit Buchungsbelegen, sind von dem Verantwortlichen
der Finanzbuchhaltung unter dem Gesichispunkt der Kassensicherheit zuzuteilen.
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Der Verlust eines Schilssels ist der Kdmmerej unverzglich anzuzeigen.
(6) Flr Tresore mit Zahlenschloss gelten die Vorschriften sinngemaR.

§ 8 Schriftverkehr

(1) Die Finanzbuchhaltung fhrt den Schriftwechsel unter der Bezeichnung
Stadt Tornesch

Der Blrgermeister

— Finanzbuchhaltung —

und in Vollstreckungsangelegenheiten

Stadt Tornesch

Der Blrgermeister

als Vollstreckungsbehdrde

— Finanzbuchhaltung —

(2) Schriftstiicke sind mit dem Zusatz ,Im Auftrage” bzw. ,i.A.“ zu unterzeichnen. im Ubrigen gelten fir
den Schriftwechsel und das Zeichnungsrecht die weiteren Regelungen der Stadt Tornesch.

(3) Erklarungen der Finanzbuchhaltung werden unter der Bezeichnung ,Finanzbuchhaltung — Stadt
Tornesch®, fiir den internen Dienstgebrauch auch abgekurzt ,FiBu®, abgegeben. Der Zusatz ,im Auf-
trage” entfallt in beiden Fallen.

§ 9 Aufgaben der Finanzbuchhaltung

(1)'Die Finanzbuchhaltung nimmt die ihr gesetzlich gemiaR § 95 k Gemeindeordnung fir das Land
Schleswig-Holstein (GO) in der zur Zeit gliltigen Fassung Ubertragenen eigenen und auftragsweise zu
erledigenden Aufgaben wahr.

(2) Die Aufgaben umfassen

die Buchfihrung (§ 33 GemHVO-Doppik},

den Zahlungsverkehr und weitere Kassengeschéfte (§ 34 GemHVO-Doppik),

die Annahme von Einzahlungen, die Leistung von Auszahlungen,

die Verwaltung der Kassenbesténde (Zahlungsmittel und Bestande auf Konten)

das Mahnwesen incl. Festsetzung und Erhebung von Mahngebiihren und S&umniszuschlagen,

die Vollstreckung offentlich-rechtlicher Geldforderungen und

die Anstrengung des gerichtlichen Mahnverfahrens bei privatrechtlichen Forderungen

(3) Der Finanzbuchhaltung kénnen weitere Aufgaben durch den Blirgermeister Ubertragen werden.
Die Ubertragung ist nur zuléssig, wenn Vorschriften der Gemeindeordnung nichi entgegen stehen,
dies im Interesse der Stadt Tornesch liegt, die eigenen Aufgaben nicht beeintrachtigt werden und ge-
wahrieistet ist, dass die weiteren Aufgaben bei der Priiffung der Finanzbuchhaltung gleichwertig ge-
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prift werden kénnen. Die Vorschriften der GemHVO-Doppik gelten fir die Erledigung dieser Aufgaben
entsprechend, soweit nicht durch Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes etwas anderes bestimmt ist.
(4) Der Finanzbuchhaltung werden folgende weitere Aufgaben Ubertragen:

Liquiditatsplanung und —ausfiihrung

Verwahrung und Verwaltung von Wertgegensténden

Vorbereitung der Stundung, Niederschlagung und des Erlasses von Forderungen

Bewertung der Nachhaltigkeit von Forderungen fr die Bilanz

fremde doppische Kassengeschéfte, z.Zt. flir den Zweckverband Volkshochschule Tornesch-Uetersen
und den Schulverband Tornesch-Uetersen.

§ 10 Geschéftsablauf in der Finanzbuchhaltung

(1) Jede Buchung ist grundsatzlich durch einen Beleg zu begriinden. Die durch die Amter erteilten
Anordnungen sind hinsichtlich formaler Anforderungen (buchungsbegriindende Unteriagen sind beige-
fugt, Unterschriften durch erméchtigte Personen) zu tberprifen. Ist eine Anordnung zu beanstanden
oder gibt sie Anlass zu Bedenken, so ist sie der anordnenden Stelle zurlickzugeben.

(2) In der Finanzbuchhaltung gebuchte Anordnungen der Geschaftsbuchhaltung kénnen nur aufgrund
einer schriftlichen Folgeanordnung von der Finanzbuchhaltung kotrigiert werden. Die Folgeanordnung
ist ebenfalls in der Belegsammiung abzulegen.

(3) Die Kontenpflege (Ausgleich von Konten, Durchfiihrung von Korrekturbuchungen und Bearbeitung
offener Posten) wird zeitnah von der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt.

(4) Die Belege werden mandantenabhangig nach der Ordnung des Kontenplanes oder nach Beleg-
nummern abgelegt. Die Ablage ist zeitnah vorzunehmen. Die Vollsténdigkeit der Belegablage ist zu
kontrollieren. Nicht zu vernichtende Belege sind in einer eigenen Belegsammiung aufzubewahren.
Ersatzbelege werden nach Feststellen des Fehlens aus der GBH ausgestellt.

§ 11 Beschaftigte der Finanzbuchhaltung

(1) Die mit den Aufgaben der Finanzbuchhaltung beauftragten Beschéftigten diirfen weder Anordnun-
gen aus den Bereichen der Geschaftsbuchhaltung sowie der Anlagenbuchhaltung erstellen noch an-
ordnen (§ 95 k Abs. 5 GO).

(2) Die Beschéfligten der Finanzbuchhaltung haben die thnen zugewiesenen Aufgaben sorgfaltig und
unverzlglich zu erledigen und in ihrem Aufgabengebiet auf die Sicherheit der Buchflhrung und des
Zzhlungsverkehrs zu achten. Den Beschaftigten obliegt insbesondere die Pflicht zur unverziglichen
Einleitung des Mahn- und Vollstreckungsverfahrens nach Filligkeitsablauf sowie die beschleunigte
Abwicklung der unklaren Zahlungsvorgange (Gut-/l.astschriften).

(3) Die Beschaftigten der Finanzbuchhaltung haben sich mit den Varschriften Uber die BuchfGhrung
und des Zahlungsverkehrs, den besonderen Vorschriften fir ihr Aufgabengebiet und mit dieser
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Dienstanweisung vertraut zu machen. Wenn ihnen Vorschriften unklar oder nicht ausreichend er-
scheinen, ist die Entscheidung der Kdmmerei einzuholen.

(4) Der Verdacht von UnregelmaRBigkeiten ist, auch wenn er sich nicht auf das eigene Aufgabengebiet
bezieht, unverzi]gliéh dem Verantwortlichen der Finanzbuchhaltung anzuzeigen. Dieser hat unverziig-
lich den Sachverhalt zusammen mit der Aufsicht Gber die Finanzbuchhaltung aufzukldren. Bestétigte
Unregelmatigkeiten sind unverzuglich Gber die Kdmmerei dem Blrgermeister mitzuteilen.

§ 12 Einsatz von automatisierter Datenverarbeitung in der Finanzbuchhaltung

(1) Die Buchfuhrung wird mit Hilfe automatisierter Datenverarbeitung — dem Verfahren proDoppik der
Firma H+H aus Berlin — vorgenommen.

(2) Fur den Einsatz von automatisierter Datenverarbeitung (DV) sind die Vorschriften der GemHVO-
Doppik anzuwenden. Daneben sind die Grundsitze der ordnungsméRiger Buchfihrung (GoB) und die
Grunds#tze zur ordnungsmaRigen Fiihrung und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD) sowie die Ordnungsvorschriften
der §§ 145 bis 147 Abgabenordnung bei steuerpflichtigen Teilbereichen zu beachten.

(3) Nach § 33 Abs. 7 Ziffer 1 GemHVO-Doppik dirfen nur fachlich geprifte Programme und freigege-
bene Verfahren eingesetzt werden. Hierzu sind die Vorschriften der ,Dienstanweisung fur Datenverar-
beitung” und die erganzenden speziellen Festlegungen zum Freigabeverfahren unter dem Verfahren
proDoppik zu beachten.

(4) Zum Schutz der Datenverarbeitung sowie zur Wahrung der Nachvollziehbarkeit der Eingaben dur-
fen nur autorisierte Personen Zugang zum HKR-Verfahren erlangen.

Auf Antrag der Amtsleitung werden Nutzer- und Zugriffsrechte vergeben, auf eine strikte Funktions-
trennung von Administration, System- oder Anwendungsprogrammierung und der fachlichen Sachbe-
arbeitung sowie der Finanzbuchhaltung ist zu achten.

Die Aktionen innerhalb des Verfahrens miissen sich auf den einzelnen Benutzer zuriickfithren lassen.
Das Zugangspasswort eines jeden Benutzers ist geheim zu halten und darf nur dem Benutzer person-
lich bekannt sein. Eingaben unter einer fremden Benutzerkennung sind nicht zulassig.

(5) Alle Systemeingaben, die die Datenbank veréndern, zusatzlich zu den systeminternen Protokollie-
rungen der Eingaben und deren Veranderungen, sind Uber das Belegprinzip zu dokumentieren. Auf-
zeichnungen und Eintr&ge durfen nicht veréndert werden. Es muss der Inhalt der urspriinglichen Bu-
chung feststelibar bleiben. Die Anderungsnachweise sind Bestandteil der Buchfulhrung und sind somit
aufbewahrungspflichtig.

(6) Die Buchfiihrung mit Hilfe der automatisierten Datenverarbeitung weist sédmtliche buchfiihrungs-
pflichtigen Geschéftsvorfalle sachlich und zeitlich nach.

(7) Unter Beachtung der GoBS und der GoBD ist bei der Speicherung der Blicher, Belege und sonsti-
ger Aufzeichnungen sicherzustelien, dass diese bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist jederzeit
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innerhalb angemessener Frist verfigbar und maschinell auswertbar gemacht werden kénnen.

(8) Die ordnungsgeméafle Verarbeitung der buchungspflichtigen Geschéftsvorfélle ist arbeitstagtich
daraufthin zu Gberpriifen, ob alle zu verarbeitenden Vorgange richtig, vollstandig und zeitgerecht ab-
gewickelt worden sind.

§ 13 Zentraler Zahlungsverkehr

(1) Der Zahlungsverkehr wird zentral vorgenommen. Zahlstellen und Beschéftigte mit Handvorschiis-
sen sind organisatorisch Teil des zentralen Zahlungsverkehrs.

{2} Im Rahmen der Aufgaben des zentralen Zahlungsverkehrs der Finanzbuchhaltung sind Auszah-
lungen zu leisten sowie Einzahlungen anzunehmen. Jeglicher Geldverkehr ist entsprechend dem
Wertstellungsdatum zu buchen und damit zu dokumentieren, unklare Zahiungsvorgénge sind umge-
hend aufzukldren. Im Rahmen des taglichen Tagesabschlusses ist die Ubereinstimmung der liquiden
Mittel mit dem Sollbestand zu dokumentieren.

§ 14 Fremde Finanzbuchhaltung und fremde Kassengeschifte

(1) Diese Dienstanweisung gilt fur die Erledigung fremder Finanzbuchhaltungsgeschéfte entspre-
chend.

(2) Der Finanzbuchhaltung werden die Aufgaben fir folgende Stelle Ubertragen:

Volkshochschule Tornesch-Uetersen

Schulverband Tornesch-Uetersen

§ 15 Zahlstellen, Handvorschiisse

(1) Zur Erledigung von Geschéften des Zahlungsverkehrs kdénnen Zahlstellen als Teile der Finanz-
buchhaltung eingerichtet werden. Flr die Zahlstellen gelten fir die Erledigung der ihnen Gbertragenen
Aufgaben unmittelbar die fir die Finanzbuchhaltung geltenden Vorschriften. Die Finanzbuchhaitung
hat die erforderlichen MaBnahmen fiir die ordnungsmaBige Verwaltung der Zahlstellen zu treffen. Die
Entscheidung Uber Einrichtung, Betrieb und Einstellung von Zahistellen obliegt dem Birgermeister.
Der Verantwortliche der Zahisielle hat bei Erreichen der Obergrenze des Bargeldbestandes die Zahl-
stelle abzurechnen, ferner zum 31. Dezember.

(2) Zur Leistung von geringfligigen Zahlungen oder als Wechselgeld kdnnen einzelnen Dienststellen
oder Beschéaftigten Handvorschiisse in bar oder mittels Geldkarte bargeldlos gewahrt werden. Die
Entscheidung Uber Gewéahrung und Aufhebung eines Handvorschusses obliegt dem Blrgermeister.
Der Handvorschuss ist nach Bedarf abzurechnen, ferner zum 31. Dezember. Die Finanzbuchhaltung
hat die erforderlichen Malnahmen flr die ordnungsmaéRige Verwaltung der Handvorschiisse 2u tref-
fen. Samtliche Auszahlungen durch Handvorschiisse sind per Quittung bzw. Rechnungsbeleg zu do-
kumentieren.



(3) Wenn Zahlungen mit Hilfe von Automaten angenommen oder geleistet werden, gelten die Abséaize

1 und 2 sinngemaR.

§ 16 Buchungen

1. Einzahlungen

Einzahlungen sollen nach Méglichkeit unbar erfolgen. Das Wertstellungsdatum im Kontoauszug be-
stimmt das Buchungsdatum, dies gilt auch fir einzuldsende Schecks. Barzahlungen sind am Tag der
Annahme von Bargeld zu buchen.

2. Auszahlungen

Auszahlungen erfolgen mit Ausnahme von Auszahlungen aus den Handvorschilssen und den Zahi-
stellen unbar. Sie sind mit der Hingabe des Uberweisungsauftrages als ,unterwegs befindliche Zah-
lungen” zu buchen, am Tag der Wertstellung des jeweiligen Kontoauszugs erfolgt die endgiiltige Bu-
chung als Auszahlung. Barzahlungen sind am Tag der Ubergabe von Bargeld oder Schecks zu bu-
chen.

3. Aufrechnungen und Verrechnungen

Einzahlungen und Auszahlungen sind bei Auf- und Verrechnungen am gieichen Tag zu buchen.

§ 17 Tagesabstimmung

(1) Der Saldo der Finanzrechnungskonten ist zum Schiuss des Buchungstages mit dem [st-Bestand
an Finanzmitteln abzustimmen (Tagesabschluss).

(2) Zusatzlich ist der Soli-Bestand der Finanzmittel zu ermitteln und festzuhalten. Hierbei sind die fallig
werdenden Ein- und Auszahlungen gesondert auszuweisen. Eine Saldierung ist nicht zuléssig.

(3) Die Abstimmung erfolgt mittels eines technikunterstiitzten und standardisierten Berichts/Journals.
(4) Jeder Tagesabschluss ist von dem aufstellenden Beschaftigten der Finanzbuchhaltung zu unter-
schreiben. Mit der Unterschrift bestétigt dieser die Richtigkeit der Daten.

(4) Differenzen zwischen dem Ist- und dem Soll-Bestand der Finanzmittel sind aufzukldren und in ge-
eigneter Weise zu dokumentieren. Der Blrgermeister ist unverziglich Uber den Aufsichtsbeamien

dariiber zu informieren.

§ 18 Jahresabschluss

(1) Die Finanzrechnungskonten sind am Ende des Haushaltsjahres fir die Aufstellung des Jahresab-
schlusses abzuschlieRen und der Bestand an Finanzmitteln ist festzustellen. Fremde Finanzmittel
(durchlaufende Gelder sowie unklare Geldeingéange) sind unverziiglich aufzukliren, ansonsten sind
sie einzeln fur den Jahresabschluss zu dokumentieren. Die Rechnungsperiode ist das Kalenderjahr,
Abschlussstichtag ist der 31.12. eines jeden Jahres. Der Jahresabschluss wird durch die Kammerei in
enger Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung durchgefthrt,
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(2) Die Bucher der Zahistellen sind per 31.12. abzuschlieen. Die Ergebnisse sind in die Blcher der
Finanzbuchhaltung zu tGbernehmen. Die Einzahlungen unter Beriicksichtigung eventueller Wechsel-
geldvorschiisse sind zeitnah an die Finanzbuchhaltung abzufihren.

(3) Zum Abschlussstichtag sind durch den Verantwortlichen der Finanzbuchhaitung die Besténde
samtlicher Finanzmittelkonten formell festzustellen. Sofern noch nicht erfolgt, sind die Besténde zu
aktivieren.

(4) Zum Abschlussstichtag ist die Finanzrechnung zu erstellen. Korrekturen von Konten (L&schungen,
Nicht-Ubernahmen, Bezeichnungen) sollen zum Abschlussstichtag erfolgen. Die Debitorenkonten und
die Kreditorenkonten sind abzuschlielen.

(5) Die Forderungen sind gemaR GemHVO-Doppik vorsichtig zu bewerten. Erkenntnisse Gber Risiken
und Verluste sind im Jahresabschluss zu berlicksichtigen, auch dann, wenn diese Erkenntnisse erst
zwischen dem Abschlussstichtag und dem Tag der Aufstellung des Jahresabschlusses bekannt wer-
den (Einzelwertberichtigung zum Jahresabschluss). Die Wertberichtigungen aufgrund derartiger In-
formationen, insbesondere aus der Volistreckung bzw. der Ergebnisse der Vorjahre, sind nach den
Grundsétzen ordnungsmaRiger Buchfuhrung zum Jahresabschluss zu buchen.

§ 19 Verwaltung der Geldbesténde

(1) Die Geldbestande sind einheitlich zu verwalten. Uberschissige Bargeldbestande aus Einzahlun-
gen sind unverziiglich auf ein Girokonto der Finanzbuchhaltung einzuzahlen.

(2) Die Guthaben bei Geldinstituten auf Konten, die dem laufenden Zahlungsverkehr dienen, sind ent-
sprechend der Wirtschaftlichkeit auf die notwendige Hohe zu beschrénken. Uberschissige Guthaben
sollen vorrangig Girokonten mit negativem Bestand ausgleichen, ferner kénnen Uberschilsse ertrag-
bringend durch die Finanzbuchhaltung angelegt werden. Zugelassene Geldanlagen sind Tagesgeld,
Termingeld und Sparbuch. Alle anderen Anlageformen sind wegen der Gefahr von spekulativen Ver-
lusien untersagt.

(3) Die bei Geldinstituten unterhaltenen Girokonten werden ab der Umstellung der Stadt Tornesch auf
die Doppik unter der Bezeichnung ,Finanzbuchhaltung — Stadt Tornesch® geftihrt.

(4) Uberweisungsaufirdge, Schecks, Abbuchungsauftrige und -vollmachten sind von zwei Beschaftig-
ten der Finanzbuchhaltung handschriftlich oder durch elekironische Signatur zu unterzeichnen. Dem
Birgermeister obliegt, abweichend hiervon Vertretungsregelungen zu erlassen, nach denen ein Be-
schaftigter der Finanzbuchhaltung zusammen mit einem anderen Beschéitigten der Stadt Tornesch
unterschriftsbefugt sind. Eine Abwicklung des Zahlungsverkehrs aus dem Aufgabengebiet des Be-
schéftigten ist jedoch unzulassig. ’

(5) Sparbiicher sind mit folgendem Sperrvermerk zu versehen; ,Abhebungen kénnen nur durch Gut-
schrift auf ein Girokonto der Finanzbuchhaltung der Stadt Tornesch vorgenommen werden".
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§ 20 Verwaltung der Zahlungsmittel

(1) Zahlungsmittel sind Bargeld, Schecks sowie die elekironischen Zahiungsmittel Geldkarte und Kre-
ditkarte.

(2) Zahlungsmittel diirfen nur in den R&umen der Finanzbuchhaltung und nur von den damit beauf-
tragten Beschéftigten der Finanzbuchhaltung angenommen oder ausgehéndigt werden. Auferhalb
dieser Réume dirfen Zahlungsmittel nur den vom Burgermeister daflr erméchtigten Personen der
Zahlstellen oder Handvorschiisse angenommen oder ausgezahit werden.

(3) Die Finanzbuchhaltung darf keine Zahlungsmittel zur Weitergabe an andere Personen aushéndi-
gen, es sei denn, dass die Weitergabe der Zahlungsmittel zum Dienstauftrag gehdrt oder die Zah-
lungsmittel als gesetzlicher Vertreter oder als Bevollmé&chtigter in Empfang genommen werden kon-
nen.

(4) Zahlungsmittel, die nicht unmittetbar als Wechselgeld oder zur Auszahlung benétigt werden, sowie
Zahlungsmittel, die unter die Ablieferungsgrenzen der jeweiligen Einzelfallregelung failen, sind unter
Angabe des Debitors/Kreditors im Verwendungszweck auf ein Bankkonto der Stadt Tornesch einzu-
zahlen und im Ubrigen in Geld- oder Panzerschrénken verschlossen aufzubewahren. Fremde Zah-
lungsmittel, die nicht zum Bestand gehdren, durfen nicht in Geld- oder Panzerschrénken der Finanz-
buchhaltung aufbewahrt werden.

(5) Die Beférderung von Zahlungsmitteln (Geldtransporte) ist nur zulassig, wenn alle dafur erforderli-
chen SicherungsmaBnahmen getroffen sind. Die Bedingungen der fir die Diebstahl-, Transport- und
Beraubungsversicherung abgeschlossenen Vertrage sind zu beachten. Auszubildende / Anwarter diir-
fen nicht mit Geldiransporten beauftragt werden.

(6) Die Zahlgeschafte sind grundsétzlich unbar abzuwickeln.

(7) Eingegangene Schecks sind unverziiglich als Verrechnungsschecks zu kennzeichnen, wenn sie
diesen Vermerk nicht bereits tragen. Die Nummer des Schecks, die Bankleitzahl des bezogenen Geld-
instituts, die Kontonummer des Ausstellers, den Betrag und ein Hinweis, durch den die Verbindung mit
der Buchungsstelle hergestellt werden kann, sind in ein Scheckiberwachungsbuch einzutragen. Von
der Flihrung des Scheckitberwachungsbuches kann abgesehen werden, wenn in anderer Weise die
Angaben festgehalten werden und die Einlésung des Schecks Uberwacht wird.

(8) Auf Schecks durfen Geldbetrage nicht bar ausgezahit werden.

§ 21 Quittung

(1) Die zur Annahme von Zahlungsmitteln erméchtigten Personen haben tber jede Einzahlung, die
durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird und die nicht den Gegenwert fur verkaufte Wert-
zeichen und geldwerte Drucksachen darstellt, dem Einzahler eine Quitiung zu erteilen. Uber sonstige
Einzahlungen sind nur auf Verlangen Quittungen zu erteilen; dabei ist ggf. der Zahlungsweg anzuge-
ben.
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(2) Bei Betragen, die durch Automaten vereinnahmt werden, kann von einer Quittungsleistung abge-
sehen werden. Dies gilt entsprechend, soweit bei Einzahlungen mit EC-Karte oder Kreditkarte ein Ver-
fahren zur Anwendung kommt, bei dem Lastschrifteinzugserméchtigungen erstellt werden.

(3) Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks bewirkt, ist in der Quittung anzugeben: ,Zah-
lung durch Scheck, Eingang vorbehalten".

(4) Die zur Abgabe von Zahlungsmitteln erméchtigien Personen haben sich Uber jede Auszahlung, die
durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird, vom Zahlungsempfanger tiber den Betrag eine
Quittung ausstellen zu lassen. Dabei sind der Name und die Anschrift des Zahlungsempféngers sowie
das Datum, der Zahiungsgrund und die Zahlart zu vermerken.

(5) Die Finanzbuchhaltung hat fur eine ordnungsgeméle Form der Quittungen Sorge zu tragen. Diese
muss den Anforderungen an einen sicheren Zahlungsverkehr gentigen.

(6) Quittungen werden ohne Angabe eines Veriretungsverhalinisses unterschrieben. Sie dlirfen nur
von den Beschaftigten der Finanzbuchhaltung bzw. durch Einzeifallregelung dazu erméchtigten Be-
schaftigten (Zahlstellen), deren Name und Unterschriftenprobe durch Aushang im Kassenraum be-
kannt gemacht wurden, unterzeichnet werden.

§ 22 Einsatz von Geld- und Kreditkarten

(1) Die Finanzbuchhaltung mit deren Zahlstellen darf Einzahlungen mit Geld- und Kreditkarte anneh-
men, sofern die technischen Voraussetzungen erfiillt und das jeweilige Kreditinstitut, die Kammerei,
der Fachdienst EDV sowie der Datenschutzbeauftragte das Zahlverfahren freigegeben haben.

(2) Besitz und Benutzung von Geld- oder Kreditkarten regelt der Burgermeister im Einzelfall.

§ 23 Auszahlungen

(1) Die Finanzbuchhaltung hat die Auszahlungen in Euro zu den angegebenen Félligkeiten zu buchen
und zu leisten. Sie kann Forderungen der Stadt Tornesch gegen Forderungen der Empfangsberech-
tigten mit deren Einverstandnis aufrechnen.

(2) Auszahlungen fur Rechnung einer anderen Stelle sollen nur insoweit geleistet werden, als Mittel
aus Einzahlungen fiir diese Stelle oder aus deren Bestdnden zur Verfigung stehen.

(3) Barauszahlungen dirfen nur gegen Quittung geleistet werden. Andere Nachweise sind zul&ssig,
wenn dem Empfanger die Ausstellung einer Quittung nicht méglich ist oder nicht zugemutet werden
kann.

(4) Zur Verhinderung von Doppelzahlungen sollen die entsprechenden Zahlungsanordnungen sofort
als ,bezahlt* gekennzeichnet werden.

(5) Bei unbaren Auszahlungen kann zuséatzlich auf dem Beleg dokumentiert werden, an welchem Tag
und auf welchem Weg die Zahlung veranlasst worden ist.

(6) Die Finanzbuchhaltung kann einen Empfangsherechtigten ermachtigen, Forderungen bestimmter
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Art von einem Girokonto der Finanzbuchhaltung Tornesch abbuchen zu lassen. Diese darf nur erteilt
werden wenn:

zu erwarten ist, dass die oder der Empfangsberechtigte ordnungsgemal abrechnet,

die Forderungen zeitlich und der Héhe nach abzuschéatzen sind und

gewdhrleistet ist, dass das Kreditinstitut den abgebuchten Betrag dem abfiihrenden Konto wieder gut-
schreibt, wenn in der gesefzlichen Frist der Abbuchung widersprochen wird.

§ 24 Einzahlungen

(1) Die Finanzbuchhaltung hat Einzahlungen in Euro anzunehmen, ausléndische Wahrungen sind
abzulehnen. irtimliche Einzahlungen sind abzulehnen bzw. umgehend zu erstatten.

(2) Einzahlungen fur Rechnung einer anderen Stelle sollen nur insoweit angenommen werden, als die
Finanzbuchhaltung der Stadt Tornesch hierfir erméchtigt wurde.

(3) Bei Einzahiungen ist unverziiglich zum Wertstellungsdatum innerhalb des automatisierten Verfah-
rens die Buchung durchzuftihren.

(4) Die Finanzbuchhaltung kann schriftlich von Zahlungspflichtigen ermachtigt werden, Geldbetrége
von einem Girokonto abzubuchen (SEPA-Lastschriftverfahren). Der Zahlungspflichtige hat jederzeit
das Recht, diese Ermachtigung zu widerrufen. '

§ 25 Mahnung und Vollstreckung

(1) Mahni&ufe sind monatlich durchzufithren. In der Mahnung mussen der Zahlungspflichtige, die Be-
zeichnung der Forderung, das Falligkeitsdatum, die Hohe der Forderung sowie ein erneutes Zah-
lungsziel (14 Tage ab Zustellung) neben den Anforderungen nach § 8 ersichtlich sein.

(2) Nach Ablauf der Nachfrist nach Absatz 1 sind umgehend VollstreckungsmaRnahmen bzw. ein ge-
richtliches Mahnverfahren einzuleiten.

(3) Der gesondert zu benennende Volistreckungsbeamte erhélt von der zentralen Finanzbuchhaltung
schriftliche Vollstreckungsauftrage. Die daraufhin durchgefiihrien VollstreckungsmaRnahmen sind
detailliert zu dokumentieren. Sofern diese Unterlagen nicht fiir VollstreckungsmaRnahmen im Auen-
dienst benétigt werden, sind sie in den R&umen der Finanzbuchhaltung sicher aufzubewahren.

(4) Erfolgreiche VollstreckungsmafRnahmen sind unverziiglich der Finanzbuchhaltung mitzuteilen.

(5) Hshe und Abrechnung des Handvorschusses des Volistreckungsbeamten richten sich nach der
jeweiligen Einzelfallregelung. Der Handvorschuss ist bei Nichtgebrauch im Tresor der Finanzbuchhal-
tung aufzubewahren.

§ 26 Stundung, Ratenzahlung, Niederschlagung, Erlass und Kleinbetrage
(1) Stundung, Niederschlagung und Erlass von Anspriichen der Stadt Tornesch gehdren gemal § 8
der Hauptsatzung zu den Aufgaben des Blirgermeisters. Er kann die Aufgaben im Rahmen der
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Vorschriften der Gemeindeordnung auf Beschéftigte libertragen.
(2) Die Finanzbuchhaltung ist erméchtigt, auf die Beitreibung von Kleinbetrégen im Sinne des § 28
Abs. 4 GemHVO-Doppik zu verzichten. Diese Kleinbetragsgrenze betragt 25,- Euro.

§ 27 Liquiditétsplanung und -ausfiihrung

(1) Die Liquiditatsplanung ist so vorzunehmen, dass die fir Auszahlungen erforderlichen Geldbestan-
de rechtzeitig verfugbar sind.

(2) Anzulegende tberschilssige Finanzmittel sind so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfugbar sind.
(3) Zur Abwendung von Liquiditatsengpassen kénnen vorlibergehend Kassenkredite im Rahmen der
Ermachtigung durch die Haushaltssatzung aufgenommen werden.

§ 28 Durchlaufende Finanzmittel und haushaltsfremde Vorgédnge

(1) Durchlaufende Finanzmittel und haushaltsfremde Vorgénge sind iiber die besonderen Konten ab-
zuwickeln (6721/7721). Die Anlage und Pflege der gesonderten Nachweise erfolgt durch die Finanz-
buchhaltung. Die K&mmerei ist in regelmaRigen Absténden zu unterrichten.

(2) Einzahlungen von Dritten als Verwahrungen sind als sonstige Verbindlichkeit zu buchen. Wenn
erforderlich, sind entsprechende Unterkonten einzurichten (z.B. fur Sicherungsbetrége, fremde Voll-
streckungen, durchlaufende Gelder, Verwahrungen fir Dritte).

(3) Auszahlungen an Dritte als Vorschisse sind als sonstige Forderungen zu buchen. Wenn erforder-
lich, sind entsprechende Unterkonten einzurichten (z.B. fur Sozialhilfe, Wohngeld).

§ 29 Verwahrung und Verwaltung von Wertgegensténden

(1) Wertgegensténde sind von der Finanzbuchhaltung zu verwahren. Die Finanzbuchhaltung kann die
Verwahrung von Gegensténden, die wegen ihrer Art, GroRRe oder Beschaffenheit nicht verwahrt wer-
den kdnnen, ablehnen.

(2) Fur Einlieferungen und Auslieferungen sind schriftliche Anordnungen erfordertich. Das gilt nicht fir
Sparbiicher, die den Banken und Sparkassen zur Einfragung der Bestandsveranderungen vorgelegt
werden.

(3) Wertgegenstande missen genau bezeichnet und gekennzeichnet sein. Sie werden bei der Einlie-
ferung von dem Einlieferer in Gegenwart einer oder eines Beschéftigten der Finanzbuchhaltung ge-
pruft und Gbergeben. Wertpapieren sind Nummernverzeichnisse beizufligen.

(4) Dem Einlieferer ist eine Hinterlegungsbescheinigung auszustellen, aus der hervorgehen muss:
Name des Einlieferers,

Art und Stlickzahl der Gegensténde (bei Wertpapieren und Wertzeichen auch der Nominalwert),
Zweck der Hinterlegung usw. (Sicherheitsleistung, Pfandstick, Stiftungswert und dgl.), und

Ort und Datum.
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(5) Die Ein- und Auslieferung der Wertgegensténde ist im Bereich der Geschéftsbuchhaltung zu bu-
chen. Die Stammdaten hierzu verwaltet die Kammerei, eigene und fremde Werte dabei sind mindes-
tens zu unterscheiden. Wertpapiere und Urkunden tiber Kapitalbetrage sind mit ihrem Nominalwert,
Wertzeichen (Geblihrenmarken und dgl.) laut besenderem Bestandsverzeichnis, alle Gbrigen Gegen-
stande nach Stiickzahl zu buchen. Die Einlieferungswerte bleiben bis zur Auslieferung unveréndert.
(6) Wertgegenstande sind, soweit sie bei den Dienststellen der Verwaltung eingehen, unverzuglich
von der Finanzbuchhaltung zu Gbernehmen. Sie priift die Beschaffenheit der Gegensténde, nicht aber
die Echtheit der Wertpapiere, Wertstiicke, Wertzeichen und Urkunden.

(7) Soweit die Wertpapiere der Auslosung oder der Kundigung unterliegen oder mit Zins- und Ge-
winnanteilscheinen versehen sind, sind sie einem Geldinstitut zur bankmaRigen Verwaltung zu Uber-
geben.

(8) Die Verwaltung der Wertgegensténde wird vom Verantwortlichen der Finanzbuchhaltung tber-
wacht. Einlieferungs- und Auslieferungsanordnungen ohne Feststellungsvermerk sind von der Finanz-

buchhaltung zuriickzuweisen.

§ 30 Aufbewahrung von Unterlagen, Aufbewahrungsfristen

(1) Die Bucher, Unterlagen Uber die Inventur, die Jahresabschlusse, die dazu ergangenen Anweisun-
gen und Organisationsregelungen, die Buchungsbelege und die Unteriagen Uber den Zahlungsver-
kehr sowie die Eréffnungsbilanz sind geordnet und sicher aufzubewahren.

(2) Die Jahresabschlilsse und die Eréffnungsbilanz sind dauernd aufzubewahren. Die Blcher, die
Belege und die sonstigen Unterlagen sind zehn Jahre aufzubewahren. Die Fristen beginnen am 1.
Januar des der Beschlussfassung der Ratsversammlung Uber die Feststellung des Jahresabschlusses
folgenden Haushaltsjahres.

(3) Bei der Archivierung der Biicher, der Belege und der sonst erforderlichen Aufzeichnungen auf Da-
tentrager oder Bildtrager muss insbesondere sichergestellt sein, dass der Inhalt der Daten- oder Bild-
trager mit den Originalen Ubereinstimmt, wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfrist verfugbar und
maschinell auswertbar ist und jederzeit innerhalb einer angemessenen Frist lesbar gemacht werden

kann.

§ 31 Verantwortung fiir die Geschdftsbuchhaltung

(1) Die Kammerei ist fur die Geschéftsbuchhaltung verantwortlich.

(2) Die Kammerei hat gegeniiber den GBH-Buchhaltern ein fachliches Weisungsrecht beziiglich aller
Inhalte und Anforderungen des Anordnungswesens. Die Kammerei ist befugt, GBH-Buchungen am-
teriibergreifend zu erstellen und Korrekturen vorzunehmen.

(3) Fur den Jahresabschluss prifen die Beschaftigten der Kdmmerei stichprobenartig die Buchungen
der Geschéftsbuchhaltung und veranlassen gegebenenfalls Korrekturen und fihren wenn méglich
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Mafnahmen zur kinftigen Verhinderung dieser Fehler durch.

§ 32 Anordnungen der Geschéftsbuchhaltung

(1) Die zu buchenden Belege werden von dem jeweiligen Sachbearbeiter in den Amtern unter Angabe
eines Vorschlags zur Vorkontierung mit einer Richtigkeitsbescheinigung versehen. AnschlieRend wird
der Kontierungsvorschlag der Belege von den Geschéftsbuchhaltern des jeweiligen Fachamtes ge-
prift, ggfs. um weitere Daten wie Rechnungsabgrenzung oder Inventarisierung ergénzt und schliei-
lich per schriftlicher, EDV-gestlitzter Anordnung angewiesen {Buchungen der Geschéaftsbuchhattung).
Die Anordnung ist per Verfiigung zu dokumentieren. Der Anordnung ist die originale buchungsbe-
grindende Unterlage beizufligen. Auf Rechnungen als buchungsbegriindende Unterlagen soll das
Rechnungseingangsdatum ablesbar sein. Bei mehreren Anordnungen pro buchungsbegrindender
Unterlage ist das Original einer Anordnung beizufligen. Die Ubrigen Anordnungen sind mit einem Hin-
weis zu dem Originalbeleg zu versehen.

(2} In der Anordnung ist die sachliche und rechnerische Richtigkeit vom Feststeller der Richtigkeitsbe-
scheinigung bzw. seiner Veriretung schriftlich zu bestatigen. Die Anordnung ist zuletzt von einem An-
ordnungsberechtigten zu unterzeichnen.

(3} Die Anordnung und die originale buchungsbhegrindende Unterlage werden zur Buchung an die
Finanzbuchhaltung weitergeleitef. Die Verfligung, i.d.R. Rechnungsduplikat, verbleibt beim jeweiligen
Sachbearbeiter.

{(4) Werden erfasste Daten vor dem Buchungszeitpunkt der Finanzbuchhaitung, z.B. wegen offensicht-
licher Unrichtigkeit korrigiert, bedarf der urspriingliche Inhalt keiner Dokumentation.

(5) Von der Finanzbuchhaltung Ubernommene Anordnungen dirfen nur mit einer Folgeanordnung
verandert werden. Fir diese Folgeanordnungen gelten die Bestimmungen fiir Anordnungen sinnge-
maR.

(6) Sofern Aufwand oder Ertrag mehreren Rechnungsperioden zuzuordnen sind, werden Abgren-
zungsbuchungen von der Geschéftsbuchhaltung vorgegeben. Dazu werden die erforderlichen Infor-
mationen vom bewirtschaftenden Amt mit der jeweiligen Anordnung bereitgestellt.

(7) Ruckstellungen werden durch die bewirtschaftenden Amter ermittelt und in der Kammerei bean-
tragt.

(8) Bei Auftragserteilungen ist die Auftragssumme umgehend als Vormerkung (,Auftrag") zu buchen,
sofern die Auftragssumme 1.000,- netto Euro Giberschreitet.

(9) Sachbearbeiter und Geschéftsbuchhalter haben die Finanzbuchhaltung unverziglich zu unterrich-
ten, wenn Ein- oder Auszahlungen tber 25.000,~ EUR absehbar werden.
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§ 33 Anordnungsberechtigung

(1) Anordnungsberechtigung ist die Erlaubnis und Verpflichtung, die Finanzbuchhaltung anzuweisen,
Einzahlungen anzunehmen und Auszahlungen zu leisten, nicht zahlungswirksame Buchungen vorzu-
nehmen sowie Wertgegensténde in Verwahrung zu nehmen oder auszuhéndigen. Mit der Unterzeich-
nung einer Anordnung (bernehmen die Anordnungsberechtigten die Verantwortung dafir, dass

in der Anordnung keine offensichtlich erkennbaren Fehler enthalten sind,

die sachliche, rechnerische und/oder fachtechnische Richtigkeit durch eine hierzu berechtigte Person
erfolgte und

die haushaltsmé&Rigen Voraussetzungen flr die Erteilung der Anordnung vorliegen.

(2) Der Finanzbuchhaltung sind die Namen sowie die handschriftlichen Unterschriftenproben der An-
ordnungsberechtigten zu Gbermitteln.

(3) Die Anordnung darf nicht von Beschéftigien unterzeichnet werden, die selbst zahlungspfiichtig o-
der empfangsberechtigt oder in anderer Weise an dem Vorgang persénlich beteiligt sind oder in sons-
tiger Weise als befangen gelten. Diese Einschrankung gilt nicht fur Anordnungen der regelmafigen
Gehaltszahlungen (Entgelte und Besoldungen) sowie der Sonderzahlungen.

(4) Beschaftigten der Finanzbuchhaltung darf keine Anordnungsbefugnis aus dem Bereich der Ge-
schéftsbuchhaltung erteilt werden.

§ 34 Richtigkeitsbescheinigungen

(1) Jeder Zahlungsanspruch und jede Zahlungsverpflichtung sind auf ihren Grund und ihre Hhe zu
pritfen und festzustellen (sachliche und rechnerische Richtigkeit). Die Richtigkeit ist schriftlich zu be-
scheinigen. Bei allgemeinen Zahlungsanordnungen ist die Bescheinigung bzw. Bestatigung unverzig-
lich nachtraglich zu erteilen. Bei Einlieferungs- bzw. Auslieferungsanordnungen kann je nach Lage
des Einzelfalles die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit entfallen.

(2) Beschéftigten der Finanzbuchhaltung darf die Befugnis nur erteilt werden, wenn und soweit der
Sachverhalt nur von [hnen beurteilt werden kann.

(3) Die sachliche und rechnerische Richtigkeit ist auch fur die Mahngebiihren und Nebenforderungen
zu bescheinigen, die die Finanzbuchhaliung ohne Anordnung der Geschéaftsbuchhaltung annimmt.

{4) Richtigkeitsbescheinigungen durfen nicht von Beschaftigten abgegeben werden, die selbst zah-
lungspflichtig oder empfangsberechtigt oder in anderer Weise an dem Vorgang personlich beteiligt
sind oder in sonstiger Weise als befangen gelten. Diese Einschrankung gilt nicht fir Anordnungen der
regelmaRigen Gehaliszahlungen (Entgelte und Besoldungen) sowie der Sonderzahlungen.

(5) Die Beschéftigten, die Richtigkeitshescheinigungen abgeben dirfen, sowie die Form und der Um-
fang der Richtigkeitsbescheinigungen sind gesondert festzulegen.

(6) Der Anordnungsberechtigte darf neben der Unterzeichnung der Anordnung entweder auch die

sachliche oder die rechnerische Richtigkeit feststellen, wenn die Feststellung in seine Aufgaben falli.
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(7) Der Finanzbuchhaltung sind die Namen sowie die handschriftlichen Unterschriftenproben der zur
Abgabe von Richtigkeitsbescheinigung erméchtigten Beschaftigten zu Ubermitteln.

§ 35 Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit

(1) Der Feststeller der sachlichen Richtigkeit tbernimmt mit der Unterschrift die Verantwortung dafur,
dass

die in der Anordnung, den Anlagen und begriindenden Unterlagen enthaltenen, fur die Zahlung maR-
gebenden und sie begriindenden Angaben richtig sind, soweit deren Richtigkeit nicht von dem Fest-
steller der rechnerischen Richtigkeit zu bescheinigen ist,

sofern ausnahmsweise Unterlagen nicht beigefiigt werden, die Angaben dieser Unterlagen richtig und
vollsténdig in die Anordnung Ubernommen worden sind,

nach den bestehenden Vorschriften (speziell Auftragsbefugnis, Ausschreibungs- und Vergabeordnung
sowie VOF, VOL und VOB) und nach den Grundsitzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfah-
ren worden ist,

die Lieferung oder Leistung nach Art und Umfang geboten war und sie entsprechend der zugrundelie-
genden Vereinbarung oder Bestellung sachgemaR und vollsténdig ausgefithrt worden ist und
Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen, Pfandungen und Abtretungen vollstandig und richtig beriick-
sichtigt worden sind, soweit nicht die Sachbearbeitung der eingehenden Pfandungen und Abtretungen
der Finanzbuchhaitung Ubertragen ist.

(2) Die sachliche Richtigkeit kann auch bescheinigt werden, wenn bei nicht vertragsgeméger Erfuliung
ein Schaden nicht entstanden ist (z. B. Uberschreitung der Ausfuhrungsfristen ohne nachteilige Fol-
gen) oder

die erforderlichen Mainahmen zur Abwendung eines Nachteils ergriffen worden sind (z. B. Verlange-
rung der Gewahrleistungsfristen, Anderung des Rechnungsbetrages, Hinterlegung von Sicherheiten).

§ 36 Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit

Der Feststeller der rechnerischen Richtigkeit bernimmt mit der Unterschrift die Verantwortung dafir,
dass alle auf eine Berechnung sich grilndenden Angaben in der Anordnung, ihren Anlagen und den
begrindenden Unterlagen richtig sind. Die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit erstreckt sich
mithin auch auf die Feststellung der Richtigkeit der den Berechnungen zugrundeliegenden Ansétze
nach den Berechnungsunterlagen (z. B. Bestimmungen, Vertrige, Tarife).

§ 37 Zusammengefasste Bescheinigung det sachlichen und rechnerischen Richtigkeit

(1) Bescheinigungen der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit kénnen zusammengefasst werden,
wenn der Feststeller hierzu befugt ist. In diesem Falle muss der Feststellungsvermerk lauten ,"Sach-
fich und rechnerisch richtig" oder ,Sachlich und rechnerisch richtig mit ..... Euro ..... Cent.". Sind an der
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zusammengefassten Bescheinigung mehrere Beschéftigte beteiligt, so muss aus jeder Teilbescheini-
gung der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein.

(2) Wer die sachliche und rechnerische Richtigkeit zusammen bescheinigt, darf nicht auch die Anord-
nung erteiien.

§ 38 Verantwortung des Feststellers in besonderen Fillen

(1) Feststeller, die in Anordnungen, ihren Anlagen und den begriindenden Unterlagen die sachliche,
rechnerische oder die sachliche und rechnerische Richtigkeit bescheinigen, sind fur die Richtigkeit der
Angaben nicht verantwortlich, soweit andere Feststeller Teilbescheinigungen abgegeben haben. Den
Teilbescheinigungen der Feststeller sind die Teilbescheinigungen gleichzustellen, die von Beschaftig-
ten anderer Stellen abgegeben worden sind, und zwar

einer Dienststelle des Bundes oder des Landes,

eines Kreises, einer Gemeinde, eines Amtes oder Zweckverbandes (kommunale Korperschaften).

(2) Teilbescheinigungen nach Absatz 1 dirfen nur anerkannt werden, wenn ein Anlass zu Zweifeln
nicht besteht.

(3) Die Bescheinigung ,Fachtechnisch richtig" als Teilbescheinigung der sachlichen Richtigkeit und die
Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit kénnen auch aufgrund schriftlicher Vertrége oder sonsti-
ger Vereinbarungen von Personen abgegeben werden, die keine Beschéftigten sind (z. B. Vertragsar-
chitekten, die mit der Durchfithrung von Bauvorhaben betraut sind). Eine Erméchtigung dieser Perso-
nen zur Abgabe der Bescheinigung zur sachlichen Richtigkeit ist dagegen nicht zulassig. Die Ubertra-
gung der Verantwortung des Feststellers auf Architekten entbindet den Feststeller nicht von der Not-
wendigkeit, von der Planung bis zur Abrechnung des Vorhabens eine begleitende Kontrolle auszu-
ben und die Architekten — wenn erforderlich — zu sorgfaltiger oder wirtschaftlicher Durchfiihrung ihrer
Aufgaben anzuhalten. Dabei sind auch Kostenrechnungen, die von Architekten als fachtechnisch und
rechnerisch richtig bescheinigt sind, in genligenden nachweisbaren Stichproben zu konfrollieren.

(4) Treffen Beschéftigte MaRnahmen, die zu Anordnungen filhren, so gelten die Unterschriften auf den
die einzelnen MaRnahmen betreffenden Unterlagen zugleich als Feststellung und Teilbescheinigung
im Sinne der §§ 34 — 36.

§ 39 Richtigkeitsbhescheinigungen bei automatisierten Anordnungs- / Feststellungsverfahren
(1) Werden Anspriiche oder Zahlungsverpflichtungen im automatisierten Verfahren ermittelt, so ist je
nach Art dieses Verfahrens anstelle der Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit (§§
34 ff.) zu bescheinigen, dass die dem Verfahren zugrunde gelegten Daten sachlich und rechnerisch
richtig und volistandig ermittelt und erfasst, mit den gliltigen Programmen ordnungsgemal verarbeitet
wurden und die Datenausgabe vollsténdig und richtig ist.
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(2) Bei allgemeinen Zahlungsanordnungen ist die Bescheinigung und ggf. die Bestatigung an die Fi-
nanzbuchhaitung unverziiglich nachzuholen.

(3) Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Datenerfassung, -eingabe, -verarbeitung, -speicherung und
-ausgabe kann als sichergestellt angesehen werden, wenn sie durch organisatorische und program-
mierte Kontrollen, wie z.B. Eingabekontrollen, Kontrollsummen, Plausibilitdtskontrollen oder Priifziffern
gewéhrleistet ist. ‘

(4) Fur die abzugebenden Bescheinigungen kénnen die Formulierungen ,Sachlich richtig” bzw.
.Rechnerisch richtig " oder zusammengefasst ,Sachlich und rechnerisch richtig" verwendet werden.
(5) Sind fur die Ermittiung, Erfassung und Verarbeitung der Daten verschiedene Stellen verantwortlich,
hat jede Stelle fiir inren Tatigkeitsbereich eine entsprechende Teilbescheinigung auszustellen.

(6) Die Feststellungsvermerke gem. Absatze 1 — 5 sind auf sémtlichen Einzelbelegen anzubringen.

§ 40 Einsatz von automatisierter Datenverarbeitung in der Geschéiftsbuchhaltung
Fiir den Bereich der Geschéftsbuchhaltung gilt § 12 sinngemaf.

§ 41 Organisation der Anlagenbuchhaltung

Die Anlagenbuchhaltung ist Teil der Kdmmerei und gliedert sich in die Bereiche Sachanlagen und
Finanzanlagen. Die Anlagenbuchhaltung ist fir das Anordnungswesen beider Teiibereiche verantwort-
lich. Die Vorschriften der Geschaftsbuchhaltung gelten sinngemaR.

§ 42 Aufgaben der Anlagenbuchhaltung
(1) Zu den Aufgaben der Anlagenbuchhaltung fir den Bereich der Sachanlagen zéhlen:
- Ermitteln von Werten der Sachanlagen fir die Eréffnungsbilanz
- Erfassung der Anschaffungs- und Herstellungskosten der Anlagegiter
- Entscheidung tiber die Bilanzierungspflicht
- Entscheidung tiber Bewertungs- und Wertverdnderungsvorgénge
- Aufzeichnung der Besténde, der Zu- und Abgé&nge sowie der Umbuchungen
- Abbildung und Nachweis von Zu- und Abschreibungen sowie des Restwertes
- Aufldsung und Nachweis der Sonderposten
- Planung und Ausfiihrung von Inventuren
- Ermittiung von zukiinftigen Abschreibungen fiir die Haushaltsplanung
(2) Zu den Aufgaben der Anlagenbuchhaitung fir den Bereich der Finanzanlagen zéhlen:
- Erfassung der Zins- und Tilgungspléne
- Erstellung der Anordnungen fir Aufnahmen / Gewahrung sowie Zinsen und Tilgungen
- Ubernahme von Ist-Zahlungen der jeweiligen Finanzobjekte
- Ermittlung von zukiinftigen Zins- und Tilgungsleistungen fur die Haushaltsplanung
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§ 43 Aufsicht und Priifungen der Finanzbuchhaltung

(1) Die Aufsicht tiber die Finanzbuchhaltung fithrt der Birgermeister. Die Aufsicht kann durch beson-
dere Regelung auf einen Beschéftigten Uibertragen werden.

(2) Die Aufsicht hat durch Kontrollen und Priifungen sicherzustellen, dass die internen Festlegungen
zur Buchfuhrung und des Zahlungsverkehrs beachtet werden.

(3) Die Finanzbuchhaltung ist mindestens einmal jahrlich unvermutet zu priffen. Bei jeder ihrer Zahl-
stellen und den gewahrten Handvorschiissen ist mindestens in jedem zweiten Jahr eine unvermutete
Prifung vorzunehmen. Ferner beim Ausscheiden des Verantwortlichen der Finanzbuchhaltung.

{4) Die Aufsicht hat keine Weisungshefugnisse. Sie teilt ihre Arbeitsergebnisse der Kammerei schrift-
lich mit, die Arbeitsergebnisse sind fir die Dauer von § Jahren aufzubewahren.

§ 44 Inhalt der Kontrollen und Priifungen, Priifungsbericht

(1) Es ist folgendes zu kontrollieren:

ob der Saldo der Finanzrechnungskonien mit dem Ist-Bestand an Finanzmitteln
Ubereinstimmt (Tagesabschluss),

der tagiiche Bestand an Bargeld und auf den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errichteten
Konten den notwendigen Umfang nicht Gberschreitet,

{2) Es ist folgende zu prifen:

ob die Zahlungsabwicklung ordnungsgemal abgewickelt wird, insbesondere die Einzahlungen und
Auszahlungen termingerecht und vollstandig eingezogen oder geleistet und haushaltsfremde Vorgan-
ge und durchlaufende Finanzmitte! unverziiglich abgewickelt werden,

die Bucher ordnungsgemal gefihrt werden, insbesondere die Eintragungen im Hauptbuch denen im
Zeitbuch entsprechen,

die erforderlichen Belege vorhanden sind und nach Form und Inhalt den Vorschriften entsprechen,

die verwahrten Wertgegensténde und anderen Gegenstande vorhanden sind und

im Ubrigen die Geschifte der Finanzbuchhaltung ordnungsméRig und wirtschaftlich erledigt werden.
(3) Die Prifung umfasst den Zeitraum seit der letzten Priifung.

(4) Uber jede Prifung ist ein Prifungsbericht zu fertigen. Der Prifungsbericht muss die Art und den
Umfang der Priifung angeben sowie die wesentlichen Feststellungen der Priifung und etwaige Erkia-
rungen von Beschéftigten der Finanzbuchhaltung hierzu enthalten. Ein Priifbericht in Form eines Vor-
druckes zum Ausfillen ist zuléssig.

(5) Dem Prifungsbericht ist der Kontenbestandsnachweis beizufiigen, der von dem Verantwortlichen
fur die Finanzbuchhaliung unter Angabe des Tagesdatums zu unterschreiben ist.

(6) Unwesentliche Beanstandungen sind nach Mdglichkeit im Verlauf der Prifung auszurdumen; von
ihrer Aufnahme in den Prufungsbericht soll dann abgesehen werden. Bei wesentlichen Beanstandun-

gen hat der Blrgermeister die erforderlichen Mafinahmen zu ergreifen.
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§ 45 Inkrafttreten
Diese Dienstanweisung tritt am 15.12.2015 in Kraft und ist bis zum Erlass einer neuen Dienstanwei-
sung gultig.

/

Torneséh, den 15.12.2015

i .
Krigel
Birgermeister
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1. Grundlagen

Diese Inventurrichtlinie basiert auf der Reform des Gemeindehaushaltsrechts des Innenminis-
teriums des Landes Schleswig-Holstein (GemHVO-Doppik vom 15. August 2007) abgestimmt
auf die Besonderheiten der Stadt Tornesch und deren Eigenbetriebe und in Anlehnung an die

Handlungsleitfaden des Innovationsrings NKR-SH.

1.1 Rechtliche Grundlagen

Neben den kommunalen Regelungen des Landes Schleswig-Holsteins (u.a. GemHVO-Doppik)
sind auch Regelungen des Handelsgesetzbuches (HGB) und die Grundsiatze Ordnungsgema-
Rer Buchfiihrung (GOB) bei der Inventurerfassung und —bewertung zu beriicksichtigen. Die Pa-
ragrafen § 37 und § 38 der GemHVO-Doppik S-H enthalten die allgemeinen Regelungen zum
Inventar, die Paragrafen § 39 bis § 43 zur Inventarbewertung, wahrend die Paragrafen § 54 bis
§ 56 der GemHVO-Doppik S-H Sonderregelungen fir die erstmalige Erstellung der Eréffnungs-
bilanz aufweisen.

1.2 Geltungsbereich

Die Inventurrichtlinie gilt grundsatzlich fur alle Bereiche der Stadt Tornesch und deren Eigenbe-

triebe.

1.3 Zweck der Inventurrichtlinie

Far die Aufstellung einer Eréffnungsbilanz und die folgenden Jahresabschlisse der Kommunen
nach GemHVO-Doppik ist eine Inventurerfassung und —bewertung erforderlich. Das aufzustel-
lende Inventar muss eine Ordnungsfunktion und dariiber hinaus eine Wertermittlungsfunktion
erflullen. Mit Hilfe der Inventurrichtlinie, die die Grundlage einer Inventur bildet, soll die periodi-
sche Erfassung der Vermégensgegenstande und Schulden einheitlich, vollstédndig und nach
gleichen Kriterien erfolgen. Auf dieser Grundlage findet anschliefend die Bewertung der Inven-
tur statt (siehe Bewertungsrichtlinie), um die Eréffnungsbilanz bzw. den Jahresabschluss zu
erstellen.

1.4 Uberblick

Gemal § 37 GemHVO-Doppik ist ein Verzeichnis der gemeindeeigenen Grundstiicke, der For-
derungen und Schulden, des Kassenbestandes sowie der sonstigen Vermdgensgegenstande
nach Art, Menge und Wert aufzustellen. Die Funktion dieses Inventarverzeichnisses besteht vor
allem darin, die Ergebnisse der Inventur festzuhalten (Dokumentations- und Nachweisfunktion),
um diese mit den Daten der Buchfihrung abstimmen zu kénnen und deren Daten ggfs. zu korri-
gieren (Korrekturfunktion). Darliber hinaus missen im Rahmen der Inventur neben Art und
Menge auch alle sonstigen fur die Bewertung relevanten Informationen (z.B. Qualitat, Zustand,
technische und wirtschaftliche Verwertbarkeit, Bonitat, Verfugbarkeit) so genau erfasst werden,
dass eine zutreffende Bewertung gesichert ist. Zur Gewahrleistung eines ordnungsgemafen
Inventurablaufs ist eine individuelle Inventurplanung (siehe Punkt 3) zu erstellen. Die Inventur-
planung umfasst die folgenden vier Schritte:



1 Bestandsaufnahme
Die Ergebnisse der Bestandsaufnahme werden in Z&hllisten dokumentiert

2 Ubertragung der Ergebnisse der Bestandsaufnahme in die Inventarlisten.
Feststellung der vorlaufigen Bilanzwerte.

3 Zusammenfassung aller Inventarlisten zum Inventar
Aufstellung der Bilanz

2. Grundsétze ordnungsgemaRer Inventur

Bei der Durchfihrung der Inventur und der Erstellung des Inventars sind die Grundsatze einer
ordnungsgemaRen Inventur (GOInv-G), Bewertung (GOBew-G) und Buchfihrung (GoB-G) zu
bertcksichtigen. Die wesentlichen Grundsétze einer ordnungsgemaéaien Inventur sind:

- Vollstandigkeit der Bestandsaufnahme
- Richtigkeit der Bestandsaufnahme

- Einzelerfassung und Einzelbewertung

- Nachprifbarkeit der Bestandsaufnahme
- Grundsatz der Klarheit

- Grundsatz der Wirtschaftlichkeit

2.1 Volistandigkeit der Inventur

Vollstandigkeit der Inventur heifl3t, dass samtliche Vermdgensgegenstande und Schulden der
Kommune vollstandig erfasst, Doppelerfassungen ausgeschlossen und die relevanten
Informationen fur die Bewertung (z.B. qualitativer Zustand, Beschadigungen und Mangel,
verminderte oder fehlende Verwertbarkeit) festgehalten werden. Bei der Erfassung der Vermo-
gensgegenstande ist eine wirtschaftliche Betrachtungsweise anzuwenden. Dies bedeutet, dass
im Inventar im Zweifel nicht alle der Kommune zivilrechtlich gehérenden Vermégensgegenstan-
de aufzunehmen sind, andererseits aber Vermégensgegenstiande aufzunehmen sind, die zivil-
rechtlich einem Dritten gehéren, jedoch wirtschaftlich der Kommune zugerechnet werden z.B.
Bauten auf fremden Grundstiicken, Erbaurecht.

2.2 Richtigkeit der Bestandsaufnahme

Die Richtigkeit der Bestandsaufnahme erfordert eine zutreffende Identifizierung der einzelnen
Vermoégensgegenstande und Schulden sowie die zuverlassige Feststellung von Mengen und
Werten, d.h. Sachkunde der aufnehmenden Mitarbeiter, um Toleranzen und Fehlerméglichkei-
ten in wirtschaftlich vertretbarer Weise zu halten. Bei der Buch- und Beleginventur sollen die
Vorgange der Identifizierung, Mengen- und Wertfeststellung fir samtliche Zugénge, Abgénge
und sonstige Wertéanderungen exakt vorgenommen werden, da andernfalls eine bestandszuver-
lassige Inventur nicht gegeben ist und nicht akzeptiert wird.



2.3 Einzelerfassung und -bewertung

Grundsétzlich sind alle Vermégensgegenstande, Verbindlichkeiten, Riickstellungen und
Sonderposten einzeln nach Art, Menge und Wert zu erfassen. Ausnahmen stellen die
Stichprobeninventur und Festbewertung dar. Der Bestand der Vermégensgegenstande kann
bei Verzicht auf eine vollstandige korperliche Erfassung auch aufgrund von Stichproben (in der
Regel aber nicht bei Eréffnungsbilanzen) ermittelt werden, wenn:

» der Bestandsermittlung anerkannte mathematisch-statistische Verfahren oder sonstige
geeignete Verfahren zugrunde liegen. Dies setzt grundsatzlich eine ausreichend groRe
Grundgesamtheit der Lagerposten und die Anwendung der Zufallsauswahl bei der Stich-
probenerhebung voraus.

- die GoB beachtet sind. Dies bedeutet inshesondere die Einhaltung der Grundsétze der
Vollstandigkeit, der Richtigkeit und der Nachprifbarkeit. Die zur Bestimmung der Grund-
gesamtheit vorliegenden Unterlagen (Bsp. Lagerbuchhaltung) missen zuverlassig sein.
Samtliche erfassten Stichproben missen sowohl hinsichtlich der Menge und des Wertes
in den Soll-Ist-Vergleich einbezogen werden. Der Stichprobenumfang soll mindestens 5
% der aufzunehmenden Vermégensgegenstande betragen. Weicht der Sollbestand vom
Istbestand in mehr als 1 % der gezogenen Stichproben voneinander ab, ist der Stichpro-
benumfang angemessen zu erhéhen.

« die Ergebnisse der Stichproben fir einen sachverstandigen Dritten in angemessener Zeit
nachprtfbar sind.

« der Aussagewert einer Stichprobeninventur dem Aussagewert eines auf Grund einer
kérperlichen Bestandsaufnahme aufgestellten Inventars gleichkommt. Dies bedeutet,
dass auch bei der Stichprobeninventur ein genaues Bestandsverzeichnis der einzelnen
Vermoégensgegenstande erstellt werden muss, aus dem einzeln Art, Menge und Wert
der Vermdgensgegenstande hervorgehen missen.

« die Bestandszuverlassigkeit der Lagerbuchhaltung / Anlagenbuchhaltung gegeben ist.

Vermodgensgegenstande des Sachanlagevermogens sowie Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe kon-
nen mit einer gleich bleibenden Menge und einem gleich bleibenden Wert (= Festwert) ange-
setzt werden (siehe Bewertungsrichtlinie Punkt 1.5.6) Danach wird eine korperliche Bestands-
aufnahme in der Regel in einem Zeitabstand von drei Jahren durchgefiihrt.

2.4 Nachpriifbarkeit der Bestandsaufnahme

Die Nachprifbarkeit der Bestandsaufnahme setzt voraus, dass sowohl die Vorgehensweise bei
der Inventur als auch die Ergebnisse der Bestandsaufnahme so dokumentiert werden, dass sich
ein sachverstandiger Dritter innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick tiber Art, Menge und
Wert der Bestande verschaffen kann. Die Dokumentation erfolgt durch diese Inventurrichtlinie,
gesonderte Inventuranweisungen und sonstige Organisationsunterlagen sowie durch die Erfas-
sungsbelege bis hin zur Erstellung des Inventars. Bei einer kérperlichen Bestandsaufnahme
mussen die Aufnahmebelege im Hinblick auf die Nachvollziehbarkeit die Belegfunktion erfiillen.
Die weitere Aufbereitung und Verdichtung der Daten und ihre Dokumentation miissen die An-
forderungen erflllen, die fir die Fihrung und Aufbewahrung der sonstigen Biicher und Auf-
zeichnungen gelten. Bei einer Buchinventur ist die Nachvollziehbarkeit nur gegeben, wenn die
Fortschreibung der Bestande auf den Abschlussstichtag ordnungsgemaR erfolgt.



2.5 Grundsatz der Klarheit

Die einzelnen Positionen sind durch eine eindeutige Bezeichnung genau zu definieren und von
anderen Posten eindeutig abzugrenzen. Die Sachverhalte muss ein sachverstandiger Dritter
nachvollziehen kénnen.

2.6 Grundsatz Wirtschaftlichkeit

Der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit bedeutet, dass der Aufwand fur die Durchfithrung der
Inventur in angemessener Relation zu den zu erwartenden Ergebnissen stehen soll. D.h.
zulassige Vereinfachungen sind bereits bei der Inventurplanung zu priifen und zu
berucksichtigen. Prifungskriterium ist die Wesentlichkeit der betreffenden Bestande und den im
Vergleich zu einer genaueren Erfassung entstehenden Abweichungsrisiken.

3. Inventurplanung /- rahmenplan

Voraussetzung einer ordnungsmaRigen Inventur sind eine sorgféaltige Vorbereitung und Pla-
nung. Der Inventurrahmenplan grenzt den Umfang der Inventur sachlich und zeitlich klar ab, legt
die einzelnen Verfahren und die personellen Zustandigkeiten fest. Der Inventurrahmenplan ist
durch die Inventurverantwortlichen aufzustellen und rechtzeitig vor Beginn der Inventur vorzule-
gen und mit den Bereichsverantwortlichen (z.B. Fachbereiche, Fachdienste) abzustimmen.

Der Inventurrahmenplan besteht aus dem
o Zeitplan,
» Sachplan und

» Personalplan.

Der Zeitplan regelt den zeitlichen Ablauf der Vorbereitungen fir die Inventur, die Durchfiihrung
der Inventur und der Aufbereitung der Inventurdaten. Die Eckdaten fur den Zeitplan werden von
der Inventurleitung vorgegeben und gelten sowohl fiir die kérperliche Inventur als auch fur die
Buch und Beleginventur. Fir jeden/s Inventurbereich/-feld muss ein Zeitplan erstellt werden,
gegebenenfalls sind fur die einzelnen Inventurfelder weitere Zeitpléne zu erstellen. Dabei muss
sichergestellt werden, dass wahrend der Durchfuhrung der Inventur keine Bestandsveranderun-
gen eintreten. Sollten Bestandsveranderungen wahrend der Inventur nicht zu vermeiden sein,
mussen diese nachvollzogen und dokumentiert werden.

Der Sachplan legt die Inventurfelder nach 6rtlichen und sachlichen Gesichtspunkten fest, um
sie dem Aufnahmepersonal gezielt zuordnen zu kénnen. Daflir kénnen z.B. Raum- und
Lagerverzeichnisse, Ortspléane und StralBenverzeichnisse herangezogen werden. Ferner ist zu
bercksichtigen, dass die Summe der Inventurfelder die Struktur der Bilanzpositionen abbilden
kann. Die Inventurbereiche und die Inventurfelder sind so festzulegen, dass eine exakte Ab-
grenzung gewahrleistet ist. Durch die Festlegung missen Doppelerfassungen und Erfassungs-
Iicken ausgeschlossen sein. Die Inventurbereiche werden zweckmaRigerweise nach dem Ver-
waltungsgliederungsplan gebildet. Dartiber hinaus kann auch eine Aufteilung nach Produktbe-
reichen oder Produktgruppen des Produktplanes S-H erfolgen. Die Inventurfelder kénnen nach
ortlichen und sachlichen Kriterien bestimmt werden. Inventurfelder, die nach ortlichen Gesichts-
punkten eingegrenzt werden, konnen sich z.B. nach Geb&duden, Stockwerken, Rdumen, Raum-
teilen, Ortsteilen, Strassen usw. richten. Die Zuordnung der Inventurfelder nach sachlichen Kri-

6



terien soll sicherstellen, dass die Bestande (z.B. Grinflachen, Kindergarten, Briicken usw.) einer
Bilanzposition zugeordnet werden kénnen. Bei der Einteilung der Inventurfelder steht die liicken-
lose und Uberschneidungsfreie Zuordnung im Vordergrund.

Der Personalplan umfasst die termingerechte Bereitstellung der quantitativ und qualitativ
ausreichenden Personalkapazitaten fiir Leitung, Ansage, Aufnahme und Uberwachung der
Inventur. In diesem Zusammenhang sind exakte Aufgabenbeschreibungen sowie genaue
Arbeitsanweisungen erforderlich. Der Personalplan regelt die Zusammensetzung der
Aufnahmegruppen und legt dartiber hinaus fest, wer die vorlaufigen Bilanzwerte ermittelt und
wer die Eingaben in die Anlagenbuchhaltung vornimmt. Bei der Durchfiihrung der Inventurmaf-
nahmen, sollte der Grundsatz der Funktionstrennung Beachtung finden (Trennung zwischen
Aufnehmenden und dem fur die Bestandsverwaltung Verantwortlichen). Ferner sollte das Vier-
Augen-Prinzip beachtet werden (Aufnehmer und Aufschreiber), sofern dies in den Inventuran-
weisungen festgelegt ist.

4. Durchfiihrung der Inventur

Grundsétzlich wird zwischen einer Buch- oder Beleginventur und einer kérperlichen Inventur
unterschieden. Eine Buch- oder Beleginventur darf durchgefiihrt werden, wenn deren Aussage-
wert der einer kérperlichen Inventur entspricht. D.h. fur die Eréffnungsbilanz muss in allen In-
venturfeldern, in denen keine Wertansatze aus bisherigen Rechnungswesen vorliegen (§ 55
Abs. 5 GemHVO-Doppik), eine kérperliche Inventur durchgefiihrt werden. Bezogen auf die fol-
genden Jahresabschlisse ist unter Fortfiihrung einer Anlagenbuchhaltung etc. (§ 33 Abs. 2
GemHVO-Doppik) eine Buch- oder Beleginventur in der Regel ausreichend.

4.1 Buch- oder Beleginventur

Bei der Buch- und Beleginventur werden Art, Menge und Wert der einzelnen Vermdgensgegen-
stande und Schulden anhand der Buchfiihrung oder sonstiger Belege ermittelt. In dem Be-
standsverzeichnis miissen alle Zu- und Abgange sowie die Abschreibungen ordnungsgeman
und zeitnah erfasst sein. Am Inventurstichtag wird der buchméaRige Endbestand anhand des
Bestandsverzeichnisses ermittelt und in die Inventarliste vorgetragen. In angemessenen Zeitab-
standen d.h. spatestens alle 3 Jahre ist eine kérperliche Bestandsaufnahme durchzufiihren, um
die Ergebnisse der Buchinventur zu bestatigen. Fur physisch nicht erfassbare Vermogensge-
genstande ist die Beleginventur die einzige Aufnahmemaglichkeit. Hierzu zéhlen Bankguthaben
und die Forderungen. Fir ihre Erfassung kdnnen u.a. Buchungsbelege, Vertrage und Urkunden
herangezogen werden. Die ermittelten Nennwerte sind in die Inventarlisten vorzutragen. Die
Beleginventur ist analog auch fur die Schulden und Rickstellungen anzuwenden.

4.2 Koérperliche Inventur

Bei der Durchfiihrung einer kérperlichen Inventur sind den einzelnen kérperlich vorhandenen
Vermoégensgegenstanden Inventarnummern mit einer eindeutige Ortlichkeit (z.B. Ort, StraRe,
Nr., Geschoss, Raum, Seriennummer) oder Aufkleber mit Inventarnummern zu vergeben. Die
materiell vorhandenen Vermdégensgegenstande sind in Augenschein zu nehmen und in Zahllis-
ten oder direkt mit einem Laptop/PC zu erfassen. Wahrend der Inventur ist zu priifen, ob sich
die Vermoégensgegenstande in einem einwandfreien Zustand befinden. Kann der einwandfreie
Zustand nicht festgestellt werden, so ist dies in der Zahlliste zu vermerken. Ergeben sich wah-
rend der Inventur Bestandsveranderungen, muss der Aufnahmeleiter sicherstellen, dass diese
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beim Zahlvorgang Berticksichtigung finden. Dartiber hinaus muss es zu jeder Zeit fur eine unbe-
teiligte Person méglich sein, den Zahlvorgang und die Eintragungen in den Zahllisten nachvoll-
ziehen zu kénnen.

4.3 Umfang der Inventur

Die Bestandsaufnahme umfasst grundséatzlich samtliche:

» selbsterstellten bzw. erworbenen Vermégensgegenstande des Sachanlagevermégens,

« entgeltlich erworbenen immateriellen VVermoégensgegenstinde (z. B. Patente, Software,
Lizenzen, Urheberrechte), auch Nutzungsrechte an fremden Einrichtungen,

 technischen Anlagen und Maschinen, soweit es sich um Betriebsvorrichtungen handelt
(Betriebsvorrichtungen dienen nicht der Nutzung des Gebaudes, sondern der Nutzung
des Betriebes). Somit sind z.B. Lastenaufziige, Klimaanlagen, Schauvitrinen,
Tresoranlagen eigenstandig zu erfassen,

« Fremdeigentum bzw. Leihgaben: Vermogensgegenstiande, die der Kommune zur
Verflgung gestellt wurden, sowie gemietete und geleaste Gegenstande. Die
aufgenommenen Positionen missen die Bezeichnung ,Fremdeigentum® tragen,

« Vermdgensgegenstande des Vorratsvermégens,

» Forderungen und sonstige Vermégensgegenstande,

» Verbindlichkeiten, Riickstellungen, Sonderposten und sonstige finanziellen
Verpflichtungen.

Es werden fur die EOB die Giter zwischen 150,01 und 1.000 als Sammelposten je Produkt er-
fasst. Es sei denn, diese Guter flieRen in Festwertglter ein.

Guter bis 150,- € netto werden ab dem ersten HHJ immer sofort als Aufwand gebucht.

Guter zwischen 150,01 und 1.000,- netto investiv , sofern sie einem Sammelposten zugehérig.
Guter gréfler 1.000,01 netto investiv , sofern sie keinem Festwert zugehorig.

Alle weiteren Guter, sofern sie einem Festwert zugehdérig, immer sofort als Aufwand.

Zu erfassen ist auch das Vermégen, das sich in Gebauden oder auf Grundstticken Dritter
befindet. Nicht gesondert aufzunehmen sind:
¢ Kunst am Bau,

» kurzlebiges Anlagevermdgen mit einer Nutzungsdauer unter einem Jahr,
« Vorratsbestande von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen, Waren sowie unfertige und fertige
Erzeugnisse, die bereits aus Lagern abgegeben wurden,

« technische Anlagen und Maschinen, soweit sie als Gebaudebestandteil einzustufen sind
(Gebaudebestandteile dienen der eigentlichen Nutzung des Gebaudes: z.B.
Personenfahrstuhl, Heizungs-, Be- und Entliftungsanlagen, die die Voraussetzung fur
die gewohnliche Nutzung der Gebaude bilden).

5. Aufstellung des Inventars

5.1 Aufstellungszeitpunkt und -frist

Das Inventar ist innerhalb der eines ordnungsgemalien Geschaftsgang entsprechenden Zeit
jahrlich zum Schluss eines jeden Haushaltsjahres zu erstellen. Da das Haushaltsjahr

mit dem Kalenderjahr Gbereinstimmt ist dies jeweils der 31. Dezember eines Jahres. Das Inven-
tar bildet die Grundlage fur die Bilanz, die innerhalb von drei Monaten nach dem Abschluss des
Haushaltsjahres aufzustellen ist (§ 95 p Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein).



5.2 Form und Gliederung

Besondere Formvorschriften fur die Erstellung des Inventars bestehen nicht. Da das Inventar im

Wesentlichen der Erfassung der Posten der Bilanz dient, bietet sich eine Gliederung entspre-
chend der Bilanzgliederung an.

5.3 Informationsbedarf

Die Inventarlisten der einzelnen Inventurfelder miissen unterschiedliche Informationsanforde-
rungen fur die Bewertung erflillen. Es empfiehlt sich daher fur die Erstellung der Bilanz die In-
venturfelder in Inventurbereiche zusammenzufassen z.B.:

e gemeindeeigene Grundstiicke

» gemeindeeigene Gebaude

« gemeindeeigene Infrastruktur

» bewegliche Investitionsgiter (Betriebs- und Geschaftsausstattung)

Dartiber hinaus ist es zum Teil erforderlich, die Erfassungsstruktur individuell auf einzelne
Inventurfelder anzupassen.

5.4 Aufstellung

Sobald alle Zahllisten vollstandig ausgefullt vorliegen und geprift sind, werden die Daten in die
Inventarliste Ubertragen. Anschlieend erfolgt die Bewertung der einzelnen Vermégensgegen-
stande.

6. Bewertung

Bei der Bewertung der einzelnen Vermégensgegenstande und Schulden sind die allgemeinen
Bewertungsgrundsatze der Paragrafen § 39 - § 43 GemHVO-Doppik S-H und im Rahmen der
Eréffnungsbilanz auch die Paragrafen § 54 -§ 56 GemHVO-Doppik S-H besonders zu beachten.
Einzelheiten zu den Regelungen der Inventarbewertung sind in der separaten Bewertungsricht-
linie der Stadt Tornesch und deren Eigenbetriebe.

Im Folgenden einige sehr allgemeine Bewertungsgrundsatze:
« Vollstandigkeit
« Grundsatz der Bilanzidentitat (bei Folgebilanzen)
o Grundsatz der Fortfihrung der Tatigkeit
» Grundsatz der Einzelbewertung
» Vorsichtsprinzip
» Realisationsprinzip
« |mparitatsprinzip
» Periodisierungsprinzip
» Grundsatz der Stetigkeit der Bewertungsmethode.



6.1 Bewertungsgrundsitze

6.1.1 Vollstandigkeit

Der Grundsatz der Vollsténdigkeit verlangt eine mengenmaRige und wertmaBige vollstandige
Erfassung aller Bestande (Vermogensgegenstande und Schulden) im Jahresabschluss, die der
Stadt und deren Eigenbetriebe wirtschaftlich zuzurechnen sind. Vollstandig abgeschriebene,
aber noch genutzte Wirtschaftsgiiter werden mit dem Erinnerungswert von 1,- Euro weiterhin in
der Anlagenbuchhaltung nachgewiesen. Das bewusste Weglassen von Giitern ohne rechtliche
Grundlage sowie die Einbeziehung von fiktiven Vermégenspositionen stellen Bilanzierungs- /
RechtsverstoRRe dar. Der Grundsatz der Vollstandigkeit beinhaltet weiterhin, dass alle bewer-
tungsrelevanten Informationen bis zum Zeitpunkt der Erstellung des Jahresabschlusses Beriick-
sichtigung finden mussen.

6.1.2 Bilanzidentitat

Der Grundsatz der Bilanzidentitat verlangt, dass die Positionen der Schlussbilanz einer
Rechnungsperiode und der Eréffnungsbilanz der Folgeperiode wert- und mengenmaBig tiber-
einstimmen. Zwischen Schlussbilanz und der darauffolgenden Eréffnungsbilanz kénnen keine
Buchungen, keine Anderung des Bilanzinhalts und keine Bewertungsénderung vorgenommen
werden. Es besteht keine Pflicht fir die Stadt und deren Eigenbetriebe jahrlich eine Eréffnungs-
bilanz zu erstellen. Es wird lediglich verlangt, dass die Saldenvortrage auf den Bestandskonten
mit den entsprechenden Schlusssalden der Vorperiode ibereinstimmen.

6.1.3 Grundsatz der Fortfiihrung der Téatigkeit

Bei der Bewertung ist davon auszugehen, dass die Kommune ihre Verwaltungstatigkeit fortfiihrt,
sofern dem nicht tatsachliche oder rechtliche Gegebenheiten entgegenstehen. Dies kénnte der
Fall sein, wenn infolge einer Verwaltungsreform Verwaltungen zusammengelegt oder geschlos-
sen werden. Dann konnte es erforderlich sein, dass die Vermodgensgegenstande, die kinftig
nicht mehr von der Verwaltung nutzbar sind, mit einem niedrigeren Verwertungserlés anzuset-
zen sind. Sofern auf die aufgeldste Verwaltung zusatzliche finanzielle Verpflichtungen zukom-
men, sind auch diese zusatzlich zu bilanzieren. Bei einer untersteliten Stilllegung einzelner
Vermdégensgegenstande wird der Grundsatz der Fortflhrung der Tétigkeit nicht bertihrt. Es han-
delt sich um einen Vorgang der laufenden Geschaftstatigkeit. Die Vermdgensgegenstande sind
dann lediglich - entsprechend den allgemeinen Abschreibungsregeln - mit dem ggfs. niedrigeren
Veraulerungswert anzusetzen.

6.1.4 Einzelbewertung

Der Grundsatz der Einzelbewertung beinhaltet die Verpflichtung, sémtliche Vermégensgegen-
stande und Schulden einzeln zu erfassen und zu bewerten. Der Grundsatz der Einzelbewertung
erfordert die Abgrenzung der Einzelposten gegeneinander und die Entscheidung, ob ein Ver-
mogensgegenstand selbstandig ist oder ob er zusammen mit einem anderen Vermégensgegen-
stand eine Bewertungseinheit bildet. Der Nutzungs- und Funktionszusammenhang, der aus
wirtschaftlicher Sicht heraus zu betrachten ist, ist daher das entscheidende Kriterium fir die
Bestimmung der Bewertungseinheit.
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6.1.6 Periodisierungsprinzip

Es besagt, dass Aufwendungen und Ertrage des Haushaltsjahres unabhangig vom Zahlungs-
zeitpunkt zu berucksichtigen sind. Diese wesentliche Abweichung zum kameralen System tragt
zur Ermittlung des periodenbezogenen Ressourcenverbrauchs und -aufkommens bei.

6.1.7 Grundsatz der Stetigkeit der Bewertungsmethode

Die einmal angewandte Bewertungsmethode ist grundsatzlich beizubehalten. Der Grundsatz
dient der Objektivierung des Jahresabschlusses und der Periodengerechtigkeit der Erfolgser-
mittlung. Im Anhang, als Bestandteil des kommunalen Jahresabschlusses, sind die angewand-
ten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden anzugeben und bei Abweichungen von diesen
sind die Abweichungen zuséatzlich zu begrinden.

7. Aufbewahrung der Unterlagen

Die Stadt und deren Eigenbetriebe sind verpflichtet, die Biicher, die Unterlagen tiber die Inven-
tur, die Jahresabschlusse, die dazu ergangenen Anweisungen und Organisationsregelungen,
die Buchungsbelege, die Unterlagen liber den Zahlungsverkehr sowie die sonstigen Aufzeich-
nungen geordnet und sicher aufzubewahren. Der Eréffnungsbilanz und die Jahresabschliisse
sind dauernd aufzubewahren. Die Blcher, Inventare, Rechenschaftsberichte, die Anlagen zur
Eréffnungsbilanz und zum Jahresabschluss sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Ar-
beitsanweisungen und Organisationsunterlagen sind zehn Jahre, die sonstigen Belege sechs
Jahre aufzubewahren. Ergeben sich Zahlungsgrund und Zahlungspflichtige oder Empfangsbe-
rechtigte nicht aus den Blichern, sind die Belege so lange wie die Biicher aufzubewahren. Die
Fristen beginnen am 01. Januar des der Feststellung des Jahresabschlusses folgenden Haus-
haltsjahres.

8. Inkrafttreten

Diese Inventurrichtlinie tritt am 01.01.2014 in Kraft.

/ .

{ -U,"l/\
Tornesch, den 10.01.2014 L\
Ort, Datum Roland K;f!gél

BlUrgermejster
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